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1. Общие положения
Положение о порядке и основаниях перевода, отчисления и восстановления обучающихся (далее – Положение) регулирует:
· порядок и основания перевода обучающихся с одной образовательной программы на другую (в том числе с изменением формы обучения) в автономном профессиональном образовательном учреждении Республики Алтай «Усть-Коксинский техникум отраслевых технологий» (далее – Техникум);
· порядок и основания перевода обучающихся Техникума в другую образовательную организацию, осуществляющую образовательную деятельность по образовательным программам среднего профессионального образования;
· порядок и основания перевода обучающихся из другой образовательной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам среднего профессионального и (или) высшего образования в Техникум;
· порядок и основания восстановления в число обучающихся техникума;
· основания и общие требования к процедуре отчисления обучающихся Техникума.
Настоящее Положение разработано в соответствии нормативными правовыми и локальными актами:
· Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
· Гражданским кодексом РФ;
· Приказом Минпросвещения России от 24.08.2022 N 762 "Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования";
· Приказом Минпросвещения России от 06 августа 2021 года № 533 «Об утверждении Порядка перевода обучающихся в другую образовательную организацию, реализующую образовательную программу среднего профессионального образования»;
· Уставом Техникума.
Перевод обучающихся осуществляется:
· с программы подготовки квалифицированных рабочих, служащих на программу подготовки квалифицированных рабочих, служащих;
· с программы подготовки специалистов среднего звена на программу подготовки специалистов среднего звена;
· с программы подготовки квалифицированных рабочих, служащих на программу подготовки специалистов среднего звена;
· с программы подготовки специалистов среднего звена на программу подготовки квалифицированных рабочих, служащих;
· с программы бакалавриата на программу подготовки специалистов среднего звена или на программу подготовки квалифицированных рабочих, служащих;
· с программы специалитета на программу подготовки специалистов среднего звена или на программу подготовки квалифицированных рабочих, служащих.
Обучающиеся имеют право на перевод или восстановление из другой образовательной организации, реализующего образовательную программу соответствующего уровня, при наличии вакантных мест в Техникуме.
Перевод осуществляется при наличии образования, требуемого для освоения соответствующей образовательной программы.
Перевод на обучение за счет бюджетных ассигнований осуществляется:
· при отсутствии ограничений, предусмотренных для освоения соответствующей образовательной программы за счет бюджетных ассигнований (если обучение по соответствующей образовательной программе не является получением второго или последующего соответствующего образования);
· в случае если общая продолжительность обучения обучающегося не будет превышать более чем на один учебный год срока освоения образовательной программы, на которую  он переводится, 	установленного федеральным государственным образовательным стандартом.
Перевод обучающихся допускается не ранее чем после прохождения первой промежуточной аттестации в исходной организации.
Перевод обучающихся допускается с любой формы обучения на любую форму обучения.
Сроки проведения восстановления и перевода, в том числе сроки приема документов, необходимых для перевода, определяются Техникумом с учетом требований настоящего Положения.
Лицо, отчисленное из организации, осуществляющей образовательную деятельность, по инициативе обучающегося до завершения освоения основной профессиональной образовательной программы, имеет право на восстановление для обучения в этой организации в течение пяти лет после отчисления из нее при наличии в ней свободных мест и с сохранением прежних условий обучения, но не ранее завершения учебного года (семестра), в котором указанное лицо было отчислено.
Решение о восстановлении или приеме в порядке перевода принимает директор Техникума.
За перевод, восстановление после отчисления, в том числе из другого образовательного учреждения, перевод с одной образовательной программы и (или) формы обучения на другую плата не взимается.
При разнице в учебных планах (наименования дисциплин (профессиональных модулей), их содержание, объёмы в часах), реализуемых в Техникуме, обучающийся обязан ликвидировать академическую задолженность. Ликвидация академической задолженности проводится после перевода и восстановления в установленные сроки.
2. Порядок и основания перевода обучающихся с одной образовательной программы на другую (в том числе с изменением формы обучения)
Обучающийся имеет право на перевод с одной образовательной программы и (или) формы обучения на другую в порядке, определяемом настоящим Положением. 
Основанием для перевода с одной образовательной программы и (или) формы обучения на другую является личное заявление обучающегося и заявление с просьбой выдачи справки о периоде обучения.
Заявление о переходе обучающегося с одной образовательной программы и (или) формы обучения на другую, не достигшего 18 лет, должно быть согласовано с его родителями (законными представителями).
При переводе для определения курса обучения, заместитель директора по УВР в течение 10 рабочих дней с момента подачи письменного заявления обучающегося готовит справку о периоде обучения, в которой указывается:
· уровень образования, на основании которого поступил обучающийся для освоения соответствующей образовательной программы;
· перечень и объем изученных учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей) (далее - учебные дисциплины), пройденных практик, выполненных научных исследований, оценки, выставленные Техникумом при проведении промежуточной аттестации (далее - справка о периоде обучения).
Решение о переводе с одной образовательной программы и (или) формы обучения на другую принимается директором Техникума и фиксируется на заявлении обучающегося, издается приказ о переводе. Обучающийся приступает к занятиям по образовательной программе, на которую он переведен.
После издания приказа о переводе с одной образовательной программы и (или) формы обучения на другую издается приказ о перезачете перечня изученных учебных дисциплин, пройденных практик, и составляется план по ликвидации академической задолженности.
Формируется личное дело на обучающегося, в которое вкладывается:
· документы обучающегося до момента перевода на другую образовательную   программу и (или) форму обучения;
· заявление о переводе с одной образовательной программы и (или) формы обучения на другую;
· справка о периоде обучения;
· протокол и перечень изученных учебных дисциплин, пройденных практик, которые перезачтены или должны быть переаттестованы;
· выписка из приказа о перевода на другую образовательную программу и (или) форму обучения;
· договор (при	условии обучения с полным возмещением затрат на подготовку).

3. Порядок и основания перевода обучающихся Техникума в другое профессиональное образовательное учреждение, осуществляющее образовательную деятельность по образовательным программам среднего профессионального образования
Обучающийся, желающий быть переведенным в другую образовательную организацию, предоставляет в Техникум письменное заявление на выдачу справки о периоде обучения и заявление о переводе.
Секретарь учебной части в течение 5 рабочих дней со дня поступления заявления выдает обучающемуся справку о периоде обучения (за подписью директора Техникума, или заместителя директора по УВР), в которой указываются:
· уровень образования, на основании которого поступил обучающийся для освоения соответствующей образовательной программы;
· перечень и объем изученных учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей) (далее - учебные дисциплины), пройденных практик, оценки, выставленные Техникумом при проведении промежуточной аттестации (далее информация о периоде обучения).
Обучающийся предоставляет справку о периоде обучения в другую (принимающую) образовательную организацию.
Обучающийся, желающий быть переведенным в другую образовательную организацию, предоставляет в Техникум Справку о переводе, подписанную руководителем принимающей образовательной организации или исполняющим его обязанности и заверенной печатью принимающей организации.   . Издается приказ об отчислении в порядке перевода.


4. Порядок и основания перевода обучающихся из другой образовательной организации, осуществляющего образовательную деятельность по образовательным программам среднего профессионального и (или) высшего образования в Техникум.
Перевод обучающихся в Техникум из других образовательных организаций начинается с предоставления справки о периоде обучения и личного заявления о зачислении в порядке перевода.
Решение о переводе обучающегося из другой образовательной организации, осуществляющего образовательную деятельность по образовательным программам среднего профессионального и (или) высшего образования в Техникум принимается директором и фиксируется на заявлении обучающегося для работы цикловой методической комиссии соответствующего профиля.
На заседании цикловой методической комиссии на основании справки о периоде обучения не позднее 14 календарных дней со дня подачи заявления оценивается перечень изученных учебных дисциплин, пройденных практик, которые в случае перевода обучающегося будут перезачтены или переаттестованы. Результаты рассмотрения фиксируются Протоколом с указанием академической разницы.
В течение 5 календарных дней после принятия положительного решения о переводе обучающемуся выдается справка о переводе. Справка о переводе подписывается директором Техникума или лицом, исполняющим его обязанности, и заверяется печатью.
Лицо, отчисленное из другой образовательной организации в связи с переводом, представляет в Техникум выписку из приказа об отчислении в связи с переводом в Техникум и документ о предшествующем образовании. Формируется личное дело в установленном порядке.
В течение 5 рабочих дней со дня издания приказа о зачислении в порядке перевода и приказ о перезачете, с указанием академической разницы и установлением календарных сроков по её ликвидации. 
Обучающемуся выдаются студенческий билет и зачетная книжка.
5. Порядок отчисления обучающихся
Образовательные отношения прекращаются:
· в связи с отчислением  обучающегося из техникума;
· в связи с получением образования (завершением обучения);
· по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае перевода обучающегося для продолжения освоения образовательной программы в другое учреждение, осуществляющую образовательную деятельность;
· по инициативе техникума, в случае применения к обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания;
· в случае невыполнения обучающимся по профессиональной образовательной программе обязанностей по добросовестному освоению этой программы и выполнению учебного плана;
· в случае установления нарушения порядка приема в образовательную организацию, повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление в образовательную организацию;
· по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и техникума;
· за нарушение обязанностей, предусмотренных Уставом;
· за нарушение условий договора (для обучающихся на платной основе);
· -за регулярные пропуски учебных занятий без уважительной причины, в том числе за непосещение учебных занятий без уважительных причин более 30% месячного фонда учебного времени;
· -	по окончании срока академического отпуска в течение 30 дней без уважительной причины.
За академическую неуспеваемость отчисляются:
· не выполнившие учебный план в установленные сроки;
· обучающиеся, не ликвидирующие академической задолженности (в том числе по одной дисциплине) без уважительных причин в установленные Педагогическим советом техникума сроки;
· обучающиеся не выполнившие программы учебной, производственной практик;
· -	получившие неудовлетворительную оценку экзаменационной комиссии при повторной пересдаче одной и той же дисциплины.
За неисполнение или нарушение Устава техникума, правил внутреннего распорядка, правил проживания в общежитии к обучающимся могут быть применены меры дисциплинарного взыскания - замечание, выговор, отчисление из техникума.
По решению техникума за неоднократное совершение дисциплинарных проступков применяется отчисление несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет, из техникума, как меры дисциплинарного взыскания. Отчисление несовершеннолетнего обучающегося применяется, когда меры дисциплинарного взыскания и меры педагогического воздействия не дали результата и дальнейшее его пребывание в техникуме оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников техникума, а также нормальное функционирование учреждения.
Решение об отчисление несовершеннолетних детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства.
Основанием для прекращения образовательных отношений является Приказ директора техникума, об отчислении обучающегося из техникума. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об образовании и локальными нормативными актами учреждения, прекращаются с даты его отчисления из техникума.
Если с обучающимся или его родителями (законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося заключен договор об оказании платных образовательных услуг, при досрочном прекращении образовательных отношений такой договор расторгается на основании приказа об отчислении обучающегося из техникума.
При досрочном прекращении образовательных отношений техникум в трехдневный срок после издания Приказа об отчислении обучающегося выдает лицу, отчисленному из техникума справку об обучении (по запросу обучающегося).
6. Порядок и основания восстановления в число обучающихся Техникума
Обучающийся, отчисленный из техникума, по своей инициативе, до завершения освоения основной профессиональной образовательной программы, имеет право на восстановление для обучения в техникуме в течение пяти лет после отчисления из него, при наличии в нем свободных мест и с сохранением прежних условий обучения, но не ранее завершения учебного года (семестра), в котором указанное лицо было отчислено.
Восстановление в техникум отчисленных по неуважительной причине производится не ранее чем через 6 месяцев после отчисления.
Лица, отчисленные ранее из числа обучающихся, обращаются в учебную часть с личным заявлением о восстановлении, написанным на имя директора техникума, и академической справкой. 
Директор техникума в двухнедельный срок рассматривает заявления о восстановлении и определяет сроки, курс и другие условия зачисления или указывает причину отказа.
Обучающиеся, отчисленные из техникума по состоянию здоровья, к заявлению о восстановлении прилагает медицинскую справку о возможности возобновления обучения.
Восстановление обучающихся для прохождения Государственной итоговой аттестации осуществляется приказом директора техникума в срок не позднее, чем за 1 месяц до начала аттестационных испытаний.
Прием документов на восстановление производится в период летних и зимних каникул.
Вопрос о возможности перезачета дисциплины решает Педагогический Совет, если срок их сдачи не превышает 5 лет.
Лица, допущенные к сдаче и не сдавшие разницы учебных планов по дисциплине в установленные сроки, отчисляются из техникума в связи с академической задолженностью.
Секретарь учебной части продолжает ведение личного дела обучающегося, оформленного ранее, в которое вкладываются:
· выписка из приказа о восстановлении в число обучающихся;
· заявление о восстановлении;
· справка установленного образца о пройденных ранее дисциплинах и оценки по ним;
· документ об образовании;
· ведомость сдачи разницы в учебных планах (направления на сдачу дифференцированных зачетов и экзаменов).
В восстановлении в техникум может быть отказано лицам, отчисленным из техникума за нарушение Устава.
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