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MNOJIOKEHHUE
006 oprani3auMH 3J1eKTPOHHOI0 MOKYMEHT0000pOTA

1. O6ue 1oToKeH st

1.1. Hactosuee TTonoxkeHHe 00 ICKTPOHHOM nokymMeHTOO00pOTE (1ance «ITonoxKeHue»)
ycTaHaBnuBacT O0LME MPHHIHIbI opraHi3ailuK padoThl 2IEKTPOHHOH MOUTHI, TPeOOBAHHSA K
0(hOPMIIEHHIO 3TEKTPOHHBIX IOKYMCHTOB, MOpsoK MX 00paboTKH, HCTIOTHEHUS | XpaHeHHs.

1.2. Hacrosmee Ilonokenue NpHMeHseTCA,  CCIH WHOE He MpelyCMOTPECHO
3aKOHOIATE IbHBIMHI WM HHBIMH [1PaBOBBIMH aKTaMH Poccuiickoii Penepanni.

1.3. Hacrosmee IlonokeHue HE pPEryIHpyer BOMIPOCH obmena dNeKTPOHHBIMH
COOBLIEHUAMH, HE SBISIOMHUMHCS MEKTPOHHBIMH JOKYMEHTaMH B COOTBETCTBHH € HACTOALLAM
[TosoKeHHEM.

2. DIeKTPOHHBII JOKYMEHT

2.1, TpeGopaHus, NPeAbABIAEMBIC K JNIEKTPOHHOMY AOKYMEHTY!

2.1.1. DAEeKTPOHHBI I0KYMEHT UMEET FOPHAHICCKYIO CHITY W BIIEYET MPEeayCMOTPECHHBIC
JU1S IAHHOrO IOKYMEHTa [PABOBBIE MOCTSACTBHA B coorseTcTBHM ¢ HacToaumm [TonoxeHHEM.

2.1.2. DeKTPOHHbIH JOKYMEHT COMCPEKHUT CHIeIYIOLINE pa3/Iebl

— PpEKBH3UTHI yUPEKIACHHS,

HCXOJISILIMH HOMED JOKYMEHTa, -

JlaTa perucTpaut,

HOMEp JOKYyMEHTa, Ha KOTOpBIA OCYIIECTBIACTCA OTBET  HIH MOIrOTOBIEHO
MpeIoKEeHHE,

— KOMY aJpecoBaHo,

— cozepKaHue JOKYMEHTa,

_ HauMeHOBaHHe JOKHOCTH PYKOBOJUTENs yHPCKACHHS, €0 HUHHLHAJIB,

— WHMLAANH] MCIIOTHHTENS, TIOATOTOBHBIIETO AOKyMEHT, €10 KOHTAKTHbIH TenedoH H
paboumit 3eKTPOHHBIH aapec.

2.1.3. DileKTpOHHOE cOOOLIeHHE nproGpeTaeT NPaBoBoii CTATyC SMEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa
TpH €r0 COOTBETCTBHH 1.2.1.2 nacrosutero [Tomoxkenus.

2.1.4. DnexKTpoHHBIH  JOKYMEHT, aMeroumii  opMmy, HE  COOTBETCTBYIOULYIO
YCTAHOBJICHHOH, B Ka4cCTBE NEKTPOHHOr0 JOKYMEHTAa B COOTBETCTBHH ¢ HACTOALIHM
[looKeHHEM HE paccMaTpHBacTCA.

2 2. Ucnonb30BaHKHeE 31€KTPOHHOTO JOKYMEHTA

2.2.1. DIEKTPOHHBIH JOKYMEHT BCTYNACT B CHITY € MOMEHTa €ro ToJyHEHHS MEKTPOHHOTO
agpecaTtoM.

DneKTPOHHEBIH JIOKYMEHT, MO.IydeHHBIH anpecaToM:

— pacrevarbiBaeTcs Ha OyMKHOM HOCHTEIE,

— PErHCTPHpYETCs B KYpHAIE BXOJIALINX JIOKYMEHTOB ¢ yKa3aHWeM HOMEpa BXOSLIETO
IOKYMEHTA, JaThl MOTYyYEHHS, 110 HEeOGXOIMMOCTH - 1aThl KOHEUHOTO CPOKA HCIIOTHEHH, JaHHas
uHpOpMALIHs 3aHOCHTCA HA GyMasKHbII BAPHAHT MOJIYUCHHOTO 3MEKTPOHHOTO JIOKYMEHTA,
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— MNepenaeTca pPYKOBOAHTEIHY HIH 3aMEHSOLIEro €ro AOJZKHOCTHOMY  JIHUY Ha
PacCMOTPEHHE M JaTbHEHLIMX INOPYYEHHH B aapec COOTBETCTBYIOLUMX JIOJKHOCTHBIX JIHIL
YUpeKIeHUS.

2.2.3. MOY OOII Ne 1 m. CninpoBo UMEET 31eKTPOHHYIO (opMy BIaHKa MCXOSIIETO
JIOKyMEHTA, YTBEPKICHHYIO PYKOBOAUTENIEM YUPEKIEHHS.

2.2.4. DAEeKTPOHHBIH JIOKYMEHT, OTMpaBAAEMbIH ajpecary, NO/KEH COOTBETCTBOBATEH
CIAEAYIOIMM TPeOOBAHUSM:

— JIOKYMEHT pacredaTaH Ha OYMamHOM HOCHTEIC H HMCET OPHUIMHAIBHYIO NOINHCH
PYKOBOAHUTENA YUPEIKICHHA HIH JOIKHOCTHOIO JIHLA, €r0 3aMEeHSsIOUIET O,

— JAOKYMEHT 34pEeruiCTpHpOBad B JKYpHaJe HCXOIAIIMX JOKYMCHTOB, HMECT
PErHCTPALIMOHHBIH HOMEP H JaTy PEerHCTPaLH,

— OpHTHHAJT JOKYMCHTA ¢ [IOANHCBIO PYKOBOIHUTEA [MOAMNAT B NAMKE JOITOTO XPaHCHHA
HCXOOAIIHX JOKYMEHTOB YVUPEHKIACHHA.

3. Oprauusauus »1eKTPOHHOT0 J0KYMeHnToobopoTa

I[1powece 251€KTPOHHOTO I0OKYyMeHTO000poTa (HOPMHPYETCS U3 CCAYIOMINX KOMIOHCHTOB:

3.1. Haznauenue 8 MOY OOL Ne 1 n. CniMpoBo OTBETCTBEHHBIX JOJKHOCTHBIX JHIL,
obecneynBalOMIX 3NEKTPOHHBIH J0KYMEHTOOGOPOT.

3.2. ®opmupoBaHUe IEKTPOHHOTO TOKYMEHTA COrIacHo 1.2, 1. HACTOSLIETO MOIOKCHHS.

3.2.1. OtnpaBKa U NOIy4eHHE JICKTPOHHOrO JOKYMEHTA CPeICTBAMH MIEKTPOHHOMN MOYUTEI
(rpu HEOOXOAHMOCTH - NPOBEPKA MOTHHHOCTH HHBIMH CPEeICTBAMH CBSI3H).

3.2.2. OrnpaBka M TONYYeHHE JJICKTPOHHBIX HOKYMEHTOB OCYIUECTBISETCH C
HCIONB30BAHUEM TPOrPaMMHBIX IPO/IYKTOB, MpejHa3HAYeHHbIX U1 palboThl ¢ JIEKTPOHHOM
o4Toif. BeIbop nporpaMMHOro npojykra oCyIecTBIsSeTCS YUPEeKACHHEM CAMOCTOATEIBHO.

3.2.3. Konrtpons momydeHHs aapecatoM OTIPABICHHOIO 3JEKTPOHHOIO JIOKYMEHTA
OCYUIECTBIIACTCS OTBETCTBEHHBIM JIOKHOCTHBIM JIHLIOM VUPEHIEHUS, BEYUIHM 3TeKTPOHHEIH
AOKYMEHTOO0O0POT.

3.3. PerucTpauus BXOAALINX M MCXOASAIIMX 3JEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, J0CTaBKa
UCIIOTHUTENSIM, KOHTPOJIb HCTIOTHEHHSI.

3.3.1. Yuer 371eKTPOHHBIX JOKYMEHTOB OCYIIECTBISIETgSl TYTEeM PErHCTPALUK B KYPHAIE
PErMCTpaLny BXOASIIMX / HCXOASIIMX JOKYMEHTOB.

3.3.2. DNeKTPOHHBIC NOKYMEHTBI 1y0IHPYIOTCS B BHIE KOMMH HA OYMAXKHBIX HOCHTEISX C
NPHCBOGHHEM HOMEpa BXOIALIEr0 HAH Hexoasmero aokymeHTa, CpoKHM HX XpaHCHHA
PErIIAMEHTHPYIOTCA HHBIMH HOPMATHBHBIMU aKTaMH.

3.4. OT3BIB 37I€KTPOHHOTO JOKYMEHTA.

3.4.1. OtnpasuTtens BnpaBe OTO3BaTh OTHPABIEHHBIH 3CKTPOHHBIH JIOKYMEHT MyTeM
OTNPAaBKH NoayyaTeno fokyMeHTa "YBenomieHue 00 or3nise”.

3.4.2. "Veenomienne o0 OT3bIBe" ABISETCA NOKYMEHTOM TOI Ke KATETOpHH, UTO M
OT3BEIBAEMBIi JOKYMEHT.

3.4.3. "YBenomnenun o6 OT3bIBE” CONCPKNT OCHOBAHHE OT3bIBA PAHEE OTIPABISHHOIO
3MEKTPOHHOr0 JOKYMEHTa.

4. OTBeTCTBEHHOCTD

4.1. Hsmenenue opuIHATBHOrO 3TEKTPOHHOrO NoO4TOBOro aapeca MOY OOUI No 1 n.
CHHpOBO COrnmacoBBIBACT CO CHOECHHATHCTAMH OT/IeNa OGp&BOBaHHS{. BEJIVIIHMH BHGI{TPOHHBIﬂ
JOKyMEHTOODOPOT U OTBEHAIOUIMMH 32 HH()OPMATH3ALHIO CHCTeMbI 00pa3oBaHKs paitoHa.

4.2. llo haxty n3menenns obHOHaIbHOro 31eKkTpoHHoro MOY OOI Ne 1 . Cninposo
00s13aHa  yBeoMHTH 06 O9TOM oTHen o0pasoBaHHs B TedeHHe OJIHOro pabouero JHs
HH(POPMALHOHHEIM THCBMOM, HANPaB/AEeMbIM C HOBOTO 3MEKTPOHHOTO agpeca.

4.3. OTBETCTBEHHOCTD 32 QYHKIMOHHPOBAHHE MEKTPOHHOTO I0KyMeHTooGopora 8 MOY
OOMI Ne 1 n. CHpoBO HECeT PYyKOBOAUTE b YIPEKIEHHUS.
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