YTBEP)KIIAIO-

HUnc

pacrpocTpaHeHus B B MyHHuHHaJILHOM Ka3EHHO 56p pa303a'rem>n0M YUpeKICHUH
JIOTIOJTHATENBHOTO 06pazoBanus KyMBIIKEHCKOM IeTCKO-IOHOIIECKON CIIOPTUBHON
IIKOJIe MIMEHH JIBYKPATHOI'O OJIMMITHHCKOro yemnuona byraenkosa 1.B.
KyMBLIXEHCKOTO MyHHIMIIAIBHOTO palona Bosrorpasckoit 06nacTy.

1. OBILME ITOJIOXKEHMA.

1.1. Hacrosimass MHCTpyKuMs ompenenseT oOmui Mopsifok obpalieHus ¢
JIOKYMEHTUPOBAaHHOU city>keOHOU uHpOpManuen OrpaHUYEHHOIO
PacrpoCTpaHeH s U APYyTUMHU MaTepUaIbHBIMKI HoCHTeIAMU HHpopmanuu B MKOY
JIO Kymsupkenckoit  JFOCII.  Tpebosanuss  Hacrosmed  HMHCTpyKnuu
pacrpoCTpaHsIOTCsT Ha IOPSAOK oOpallleHHss ¢ HWHBIMH = MaTepUalbHBIMU
HOCHUTEJISIMU CITy’)keOHONM HMH(OpMaIMd — OrPaHMYEHHOTO pPaCIpOCTPaHEHUs
(doro, BUIEO U ayAHO U JIP).

1.2. K [OKyMEHTHPOBaHHOH ciyxeOHOH HHpOpMalMKU OrpaHUYEHHOrO
pacrmpoCTpaHeHHsi  OTHOCHTCSI ~ HECeKpeTHas  MHQpOpMaius, Kacarouascs
nestensHoctt MKOVY  JIO  Kymsupkenckoit  JFOCILL, orpanuuyeHust Ha
pacrpocTpaHeHHe  KOTOPOM  JHKTYIOTCS  CIIy)KeOHOW  HeoOXOIHUMOCTBIO.
HeoGxoaMMOCTs  TPHUCBOEHMsT  JOKyMeHTaM rpuda «Jlns  cmyxebHOro
nosne3oBanusy (manee - JICIT) ompepensiercss MCIIOIHHUTENEM M IOJDKHOCTHBIM
JIUIIOM, TIOANMCHIBAIOLIAM WM YTBEPXKAAIOMUM JIOKYMEHT, B COOTBETCTBHH C
nepeYyHeM BHUJIOB CITy)KeOHOM HH(OpMaLUHU, KOTOPYIO HEOOXOIMMO OTHOCHTH K
paspsly OrpaHMYeHHOro pacmpoctpaHeHus (yTBepikmaercs aupekropom MKOY
J1O Kymsunkenckoii JITFOCII ).

1.3. K [0KyMEHTHpOBaHHOW Ciy)KeOHOW HHGOPMAIMH OTrpaHHYEHHOIO
pacrpoCcTpaHeHus] He MOTYT OBITh OTHECEHBI: - JIOKaJbHbIe HOPMATHBHBIE aKTHI,
3aTparuBarole MpaBa W CBOOOIBI rpaklaH, - onucanue ctpykrypst MKOVY 1O
Kymeunkenckoit TIOCILI, ero ¢yHKuuu, HanpaBieHUH U GopM AesTeTbHOCTH, a
TaK)Ke ero aapec, - MOKYMEHTHl, HaKalUIUBaeMble B OTKPBITHIX apXUBax,
HH()OPMAIIMOHHBIX CHCTEMaX, HEOOXOAMMEIE Ul peaji3alii IIpaB, CBOOOX U
00s13aHHOCTEH rpaXKIaH.

1.4. Nupekrtop, nomwkuocthble auna MKOY 10 Kywmsunkenckoit JFOCIL,
NpUHSBIINE pelleHne o0 OTHECeHUH JIOKYMEHTHPOBAHHOH  ciy)keOHOM
nH(pOpMaNMK K paspsay OTPaHHYEHHOTO PacIpOCTPAHEHHS, HECYT NePCOHAIBHYIO
OTBETCTBEHHOCTh 32 OOOCHOBAaHHOCTH IIPUHSITOTO peHIeHHs] COOJIofcHHE
OrpaHUYEHHH, NMPeayCMOTpeHHbIX 1. 1.3. Hacrosimed MHCTpykuum, a Takxke 3a



YTBEPXJIAIO:

Hupektop MKOY 1O
Kymbumxenckoit JIFOCIII
A.A.AradoikuH
ITpukas Ne 18 ot 04.03.2024

Nuctpyknus
0 TOpsiAKE OOpaIeHHs CO CIyKeOHOM MHPOpMAaIHEeH OrpaHUYEHHOTO
pacnpocTpaHeHusl B B MyHUIIMIIaIbHOM Ka36HHOM 00pa30BaTeIbHOM yUPEKICHUH
JIOTIOJIHUTENHHOTO 00pa3oBaHusi KyMbUKEHCKON JE€TCKO-IOHOIIECKOW CIIOPTUBHOM
IIKOJIE UMEHH JIBYKPaTHOTO OJIMMIIMKCKOTO yeMinnoHa byraenkosa I1.B.
KyMBUDKEHCKOTr0 MyHHIIMIIAIIBHOTO paiioHa Boinrorpaackoil oomactu.

1. OBLIME ITIOJIOXXEHUA.

1.1. Hacrosimass UHCTpyKIug omnpeaenser oOnuil MopsioK OOpaiieHus c
JOKYMEHTUPOBAHHOM CIIy’keOHO uH(popManuen OTrpaHU4YECHHOIO
pacnpocTpaHeHUs U IPYTUMU MaTepUalibHBIMU HOCUTENSIMU HH(popmalruu B MKOY
HO  Kywmbunkxenckorr  JIFOCHI.  TpeGomanusi  Hactosime  MHcTpykiuu
pacrlpoCTpaHsIOTCS Ha TMOPSIOK OOpalleHuss C HWHBIMH  MaTepUaJbHbIMU
HOCHUTEIISIMU  CTY’K€OHOM HH(OpManum — OrpaHUYEHHOTO paCHpPOCTPAHEHUS
(dboTo, BUACO U aya1O U Ap).

1.2. K [10KyMEHTUPOBaHHOW Ciy’)kK€OHOW HMHGPOPMALMK OTrPaHUYEHHOTO
pacnpoCTpaHEHUsI  OTHOCUTCA  HECEKpeTHass  HMH(popMalMs,  Kacarolascs
nearenbHoctn MKOY  JIO  Kymbupkenckon  JIOCII, orpanudyenuss Ha
pacrpocTpaHEeHUE  KOTOPOM  JUKTYIOTCS  CIIY)K€OHOW  HEOOXOAMMOCTBIO.
HeobxoaumocTh  mipucBOeHUst  JOKyMeHTam rpuda «Jlmns  cmyxxeOHOTO
nonb3oBanus» (manee - JICII) ompenensercss HUCIOJHUTENEM M JOKHOCTHBIM
JIMIOM, TOJIMCHIBAIOIIMM WIA YTBEpXKAAOIUM JIOKyMEHT, B COOTBETCTBUU C
MEPEYHEM BHJIOB CIIy>)KE€OHON MHGOpMAIMK, KOTOPYIO HEOOXOIMMO OTHOCHTH K
paspsily OrpaHUYEHHOIO pachpocTpaHeHus (yTBepxnaercsa aupekropom MKOY
J0O Kymsbunxenckoit J{FOCIII ).

1.3. K noxkymeHTHpOBaHHOW CIy>)keOHOW HH(pOPMAIUM OTPAaHUICHHOTO
pacnpocTpaHeHUsi He MOTYT ObITb OTHECEHBI: - JIOKaJbHbIe HOPMATUBHBIE aKThI,
3aTparuBarollie MpaBa U CBOOOBI TpaxaaH, - onucanue ctpykrypst MKOY 10
Kymbunkenckoit IFOCHI, ero dbyHkumu, HanpaBieHU U GopM eATeIbHOCTH, a
TaKK€ €ro ajapec, - JOKYMEHTbl, HAKaIlJIMBa€Mble B OTKPBITHIX apXUBax,
MH(POPMAITMOHHBIX CUCTEMax, HEOOXOJMMBIC IS peaju3alluu IMpaB, CBOOOA U
00s13aHHOCTEH Irpak/iaH.

1.4. Mupexrtop, nomxHoctHble auna MKOY JIO Kymsunkenckoit JJFOCII,
OPUHSABIIAE pelieHue OO0 OTHECEHUWH JOKYMEHTHPOBAHHOW  CIyXEOHOM
uHGOpPMAIIMHU K pa3psiay OrpaHUUYCHHOTO PACIPOCTPAHEHUs, HECYT MEPCOHAIBHYIO
OTBETCTBEHHOCTh 32 OOOCHOBAHHOCTb MPHUHATOTO pEIIEHUS COOJI0JCHHE
OrpaHUYEHMI, TPeayCMOTpeHHbIX 1. 1.3. Hactosmeld MHCTpykumu, a Takxe 3a



00€eCIIeYeHHOCTh 3aIIHATHI HOCHUTEJIEH uHbopMauu OrPaHUYEHHOTO
pacrpoCTpaHEHUsI U WCIOJIb30BAHUS CPEJICTB OPITEXHUKU MPU MOATOTOBKE 3TUX
JIOKYMEHTOB.

1.5. JlokymeHTHpOBaHHas  ciaykeOHas  HUHpOpMAIUs  OTrPaHUYECHHOIO
pacnpoctpanenus 6e3 cankiuu nupekropa MKOY 10 Kymbunkenckoid JJHOCIL u
€r0 3aMECTHUTEIS He TTOJICKUT pa3TialleHuIo (PacpOCTPaHEHHUIO).

1.6. 3a pasriamende JAOKYMEHTHPOBaHHOW ciy>keOHOM uHOpManuu
OTPaHUYEHHOI'0 PACIPOCTPAHECHHSI, @ TAKXKE HapyUIEHUE IMOpsAKa OOpalleHus C
JIOKYMEHTaMH, COJIepKalluMH Takylo uHpopMmainuio pabotHuk MKOY JIO
Kymbimxenckoit [JFOCHI mosxeT ObITh IpUBICYEH K AUCHUIUIMHAPHONW WM MHON
PETYCMOTPEHHON 3aKOHOJIATEILCTBOM OTBETCTBEHHOCTH.

1.7. KoHTposib 3a OCYIIECTBICEHHEM YYE€Ta, PA3MHOXKEHHS, XpPAaHEHUS H
ucnosb3oBanus JlokymeHnToB ¢ rpudom «JICID» Bo3znaraercs Ha TupekTopa.

1.8. Pab6oraukun MKOVY J10 Kymbermxenckoit JJFOCIL, nmeroriye OTHOIIIEHHE
Kk pabore ¢ [loxymentamu «JICID» nomkHbl OBITh B 0053aTE€IBHOM MOPSIKE
O3HaKOMJIEHBI ¢ HacTosAlerd NHCTpyKIKel, yCTaHaBIMBAIOIIEH MOPSIIOK pabOTHI C
JOKYMEHTUPOBAHHOM  MHQOpMalMel  OrpaHUYEHHOTO  PaclpOCTPaHEHHUS.
PaGoTtHuKaM (JOMKHOCTHBIM JHIaM), padortarommm c Jlokymentamu «JCID»,
3alpelaercss coodIaTh YCTHO WM HUCbMEHHO KOMY Obl TO HM OBLIO CBEJIECHUS,
coaepkammecss B 3THUX JIOKyMEHTaxX, €Clid 3TO HE BBI3BIBACTCS CILyKEOHOM
HEO0OXOIUMOCTBIO.

2. TOPAIOK PABOTHI C JOKYMEHTAMMU.

2.1. JlokyMeHTHI, cojaepkamue KoHuaeHuuanbayto uHpopmammo (CIT)
nevyaTarTcsi Ha pabouux MecTaxX JOJDKHOCTHBIX JIUI[ (MCIIOJHUTENEH) ¢ yuyeToM
TpeOOBAHMI TEXHUYECKOH 3alIUThl HHPOPMALIUH.

2.2. Ha JlokyMeHTax, coaepkamux KOHQUACHIMATBHYIO HWH(POPMAIIHIO,
npocTasisiercsi orpannuntenbHas noMmerka J(CII. YkazanHas momeTka U HOMeEp
DK3EMIUISIPA IPOCTABISIIOTCA B IPAaBOM BEPXHEM YIVIy II€PBOM CTPAHMILIBI
JlokymeHTa, Ha OOJIO)KKE U TUTYJIHHOM JHcTe JIOKYMEHTa, a TakXKe Ha MepBOU
CTpaHUIE COMPOBOJIUTENBHOIO MuchbMa K 3TuM Jloxkymentam. HeobxomumocTb
npocrtasieHusd JCII Ha JlokymMeHTax ONpenensieTcss pyKOBOAUTENIEM, WU JIULIOM
€ro 3aMEIIAIINM, TOANUCHIBAIOIINM WIA YTBEPKAAOIMIMM TOKYMEHT.

2.3. Peructpanus mnoanucanubix  JlokymentoB JICII  ocymecTBisieTcs
JOJDKHOCTHBIMU JIMIIAMH  (MCIIOJIHUTENISIMU), KOTOPBIM TMOPYYEH MPUEM M y4eT
HecekpeTHOM [lokymenTtaruu. [Ipu He3HAUMTEILHOM O0OBeMe TakuxX JIOKyMEHTOB
(mo 500 peructpanuii B KaJeHAapHbIN TOJ1) pa3peliaeTcsi BECTU UX PErUCTPAIUIO B
YUETHBIX (POpMax COBMECTHO C JPYTMMHU HECEKPETHhIMU J[OKyMeHTaMHu.

2.4. Peructpauuonnsii Homep Jokymenta JICII mpenocraBnsiercs B
no3uuuu, npegycMmorpeHHoit Omankom JICII, k HOoMmepy poOaBiseTcs MOMETKa
«ACII». B octansrom opopmienue JoxkymentoB [AI1C ocyiecTisieTcs B mopsake,
ycranoBieHHoM B MKOVY JIO Kymbunkenckoir JIOCHI gns JlokymMeHTOB
OTKPBITOT'O XapakTepa.

2.5. YcnoBus xpanenuss JlokymentoB ¢ mometrkor JICII  momkHBI
npenoTBpaniaTh CBOOOHBIN AOCTYI K HUM. Brinaua (nepegaua) JloxkymentoB JII1C
IPOU3BOJAMTCS MO POCIHUCH.



2.6. PasmHOXenue (tupaxkupoBanue) JlokymentoB c¢ mometkon JICII
MIPOU3BOJIUTCS TOJIBKO € MHCBMEHHOro pazpeuieHus aupekropa MKOY 10O
Kymbumxenckoit JJFOCII .

2.7. Tlepecbuika JlokymentoB JIIC B apyrue opraHu3aiu MpOU3BOIUTCS
yepe3 «Ilouty Poccum» - 3aka3HbIMU WM IEHHBIMH MIOYTOBBIMU OTITPABIICHUSIMU.

2.8. Ucnonnennsle JlokymenTsl JI1C rpynnupyrores B feaa B COOTBETCTBUHU C
HOMEHKJIaTypo# nen. [Ipu 3ToM B HECEKPETHBIX AEJIOMPOU3BOACTBAX Ha 00JIOXKKE
Jiena, B KOTOPOE MOMEIIEHbI TaKue JOKYMEHTBI, TAK)KE MPOCTABIISIETCS NOMETKA
JCIIL.

2.9. Yuunuroxenue nokymenta J{CII mpous3BOauTCS MO aKkTy MO UCTEUYECHUU
CPOKOB XpaHEHHS WM MO MMUHOBAaHUU B HUX HAJOOHOCTH. DKCIEPTU3Y U OTOOp K
YHUYTOXEHUIO J[OKyMEHTOB, C(POPMHUpPOBAHHBIX B Jejia, U KOH(PpUACHIMATBLHON
uH(pOpMaMu NPOU3BOJIUT KOMHUCCHA, HazHadaeMas aupekropom MKOVY J1O
Kymbumxenckoit JJFOCI.

2.10. Ilepenaua JloxkymenToB u aen ¢ nomerkoi JICII ot ogHOro paboTHuka
Ipyromy ocyuectisieTcs: ¢ pazpemenus gupekropa MKOY 10 KyMmbunkeHCKoM
JIOCIL.

2.11. Ilpu cmeHe pabOTHHKAa OTBETCTBEHHOIO 3a JEJIONPOU3BOJICTBO,
COCTaBIISIETCS aKT npuema - cinaun 1okyMmeHToB JICII, yTBepk1aemblil TUPEKTOPOM
MKOY J0 Kywmsunkenckon JIFOCIIL.

2.12. IIpoBepka Hanmuus nokyMeHToB JICII mpon3BoauTcsa HE pexe OJHOTO
pasa B rojJ KOMUCCHEN, HAa3HAYaeMOW JUPEKTOPOM. B COCTaB KOMUCCHU BKIIFOYAETCS
pabOTHUKH, OTBETCTBEHHBIC 3a YUeT U XpaHeHue JJOKyMEHTOB.

2.13. PesynbpraTel mpoBepku Hamuuus [JoxymentoB [ICII odopmisroTcs
aktoM. Ha ocHoBanuM akta 00 yTpaueHHbIX JlOKyMeHTax JenaroTcs
COOTBETCTBYIOIIE OTMETKM B ydeTHhIX ¢opmax. O dakrax yTparhl
KoH(ueHnanbHbIX JIOKyMeHTOB JMOO pasriamieHus KOH(DUICHIIMAIbHON
uHpopmaIuu craBuTCs B u3BeCTHOCTH aupektop MKOVY JIO KywmburxeHcko#n
JIOCIII u Ha3HavyaeTCst KOMUCCHUS JUTsl pacciaeoBaHusl 00CTOSTENBCTB yTPAThI WIIH
pasriaumieHus. Pe3ynbTarsl paccienoBanus 10KiaapiBatoTea aupexkropy MKOY 10
Kymbunkenckoit JJFOCILI.

O3HAKOMJICHBI:




VTBEPXJAIO:
Hupexrop MKOVY J10

Kymbunkenckoit JJFOCIL
A.A. Aradomkun

ct. Kympunkenckas 04.03.2024 r

XKYPHAJL

ydyeTa UCXOASIIUX JOKYMEHTOB, COAepKALUMX HHPOPMALIUIO OTPaHUYUTEILHOTO
pacrpoCcTpaHeHUsI
(moxymeHTOB ¢ momeTKoi "Jyst ciy>keOHOro monbp3oBaHus")

| ctpanuua
MopsaaKoBbIv Bua v kpatkoe MoapaspeneHne OTtneyataHo Pacnucka Pacnucka B
Homep. coaepraHune n pamunua Konunyectso Konunyectso VUCNONHUTENA B nosy4yeHnmn ot
OrpaHuunTenbHas ncnonHuTena 3K3emnaapoB JINCTOB B nosiyYyeHnmn ncnonHuTena
nomeTtKa. [lata 3K3emnasape oTneYyaTtaHHoOro AOKyMmeHTa C
perncrpauum [OKYMeHTa C YepPHOBUKOM,
YEepPHOBUKOM, pata
AaTa
1 2 3 4 5 6 7
2 cTpaHuIa
OTnpasneHo Homep Homep Pacnucka Pacnucka Pacnucka MpumevaHn
Kyaa Homepa Homep aenau peectpa paboTHuMKa, paboTHuMKa, o e
, 3K3eMnaApo | conpoBoAUTEsIbHOT TOMa, B (pacnucka) OTBETCTBEHHOTr | OTBETCTBEHHOr | MpoBepke
Komy B 0 NUcbMma, AaTa KoTopble nam 0 3a yyer, 0 3a yyerT, 06 HannMuma
noawnt nopAAKOoBbI HOMep 1 AaTa YHUUTOXEHUN OOKYMEHT
LOKYMeH | 11 Homep no aKTa 06 a
T pasHocHOW YHUUTOXEHUN
KHUre
8 9 10 11 12 13 14 15 16




YTBEPXAIO:
Jupexrop MKOY 10
Kymbumxenckoit JIFOCIII

A.A. AradormkuH

ct. Kymbumkenckas 04.03.2024 r

XKYPHAJL
ydyeTa BXOJSIIUX JOKYMEHTOB, CO/IepKaIlUX UH(OPMALIUIO OTPAHUYUTEIBHOTO
pacrpoCcTpaHeHUsI
(moxymeHTOB ¢ momeTKoi "Jyst ciy>keOHOro monbp3oBaHus")

1 ctpanuna
TlopsinkoBelit HOMEp Homep OTKyza OCTYIHI Bun noxymenra u KonugectBo aucros
(BXOZAIIHIA). MTOCTYIIHBIIIETO KpaTkoe JTIOKyMEHTa TIPUIIOKEHUS
OrpaHuuuTeNbHas nokyMmeHra. [laTa. coJlepKaHue
nometka. Jlata
perucrpaniu
1 2 3 4 5 6
2 cTpaHHIa
Ucnonnutens, Pacnucka Homep pena un Homep 1 gata akta OTmeTKa o MpumeyaHne
pacnucka, gata paboTHWMKa, TOMa, B KOTOPbI 06 YHUUTOXEHUN. npoBepKe HaAnuna
OTBETCTBEHHOrO 3a NoALWMNT AOKYMEHT, [LOKYMeHTOB
y4yeT B NOAyYeHUM HOMep NINCTOB.
[OKYMeHTa oT
ncnonHutens. fata.
7 8 9 10 11 12

VTBEPXJIAIO:




Hupexrop MKOVY J10
Kymburxenckon JIHOCIII
A.A. AradomkuH

ct. Kympunkenckas 04.03.2024 r

AKT Ne
O BBIACJICHUU K YHUUYTOXCHUIO JOKYMCHTOB U ACJI, COACPIKAIINX I/IH(i)OpMaI_II/IIO
OIpaHUYHUTECIBHOI'O paCIipoCTpaHCHUA

«_» 202 . ct. KympunkeHckas

OcHoBanue: Npukas (pacrnopsiKeHue) oT « » 202 1. Ne
CocraBiieH: 3KCIEPTHON KOMUCCHUEH
[Ipencenarens KOMUCCHHU:

YieHbl KOMUCCHUM:

[TpucyrcTBOBaNM:
[Ipencenarenb KOMUCCHU:

YsieHbI KOMUCCHUU:

KOMI/ICCI/ISI, PYKOBOACTBYSCH ICPECUYHEM (Ha3BaHI/Ie HGDG‘IHH) , 0To6pana K YHUYTOXCHUIO,
KaK HE€ HUMCHOIIUC H&y‘lHO-HCTOpH'—IGCKOﬁ HECHHOCTHU MW YTPATUBIINEC IMPAKTUYCCKOC 3HAYCHHC,

crenyromue aena u gokymentsl MKOY J10 Kymbunkenckoit JIFOCII:

N Tonet 3aroyoBoK aena Homep | Howmep KommnuectBo | Cpoku xpanenus | [Ipumeuanue
/T | TOKYMEHTOB (rpynmoBoit OIUCH | e.Xp. 1o el Xp. 1 HOMepa craTei
3aroJI0BOK omucu IO TIEPEYHIO
JIOKYMEHTOB)
1 2 3 4 5 6 7 8
Hroro el. Xp. 3a TOMBI.

(undpamu 1 IPONUCHIO)
[Ipencenarenb KOMUCCHU:
UsieHbl KOMUCCHU:

JoxkymeHTbI

(crioco6 yHHUYTOXKEHWS)
[Ipencenarenb KOMUCCHMU:



