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АДМИНИСТРАЦИЯ
инского муниципАльного рАйонл

воJгогрАдской оБлАсти

пOстАнOвлЕниЕt!
l,

il
цМ

от 4 апредL2024_t Nc 400

Об утвержден_ии адм ин исIративного регламента предоставления
муниципапьной }слуги .l locTaHoBKa на уче,l и направлениедегей в

ооразо Ba] ельные орган изаци и L реднеах гуо и]]с кого v ) н и ци п zlл ьно го
раиона волгоградскои ооласти. реаJlи]rющие ооразова гельные лрогра\.{мы

дошкольного ооразованлul>

В соответствии с Федеральным законом от 2'7 .0'7 .Z0l0 М210-ФЗ <Об

организации предоставления государственных и муницип:lльных услуD> и
постановлением администрации Среднеахтубинского муниципального рай-
она Волгоградской области от 05.12.2014 Ns23З0 <О Порядке разработки ll
утверждеЕия административных регламентов предоставпения муниципаль-
ньш услуг (исполнения муниципальных функций)>, п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент лредоставления муници-
пальной услуги <<Постановка на учет и направление детей в образователь,
ные организации Среднеахryбинского муниципального района Вопгоград-
ской области, реализуюцие образовательные программы дошкольного об-

разования> (прилагается).
2. Признать 1тратившим силу lrостаноыIение администрации Срелне-

ахтубинского муничипального района Волгоградской области от 18,01.2022

Nэ477 <Об утверждении административного регламента предоставления му-
ниципальной услуги <ГIрием заявлений и постановка на )дет детей для за-

числениJt в муниципальные образовательные учреждения Среднеахryбин-
ского муниципiulьного района Волгогралской области, реаJrизующие основ-
ные общеобразовательные программы дошкольного образованияrr.

3. Настоящее постановление подлехит офичиальному опубликова-
нию в районной газете "Звезда>r 

и размещению на официальном сайте адми-
нистрации Срелнеа,хтуби нского муни uипаJlьного района.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместитеJlя
г;lавы СреднеахryбинскогО муниципального района по ссiциальной поли-

Глава Среднеахтубинского
муницилапьного района Н.Г. Патрин



Утвержлен
постаЕовлением
администрации
Среднеахтубинского
муниципаrIьного района
Волгоградской области
от 4 апредаZ0}|д Nл 400

АД.{ИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
прЕдостАвлвниJI муниrипАльноЙ услуги "постАновкА

НА УЧЕТ И НАПРАВЛЕНИЕ ДЕТЕЙ В ОЬРДЗОВДТЕЛЬНЫЕ ОРГАНИ-
зАции срЕдшАхтуБинского мунIltrд{гIАльного рАЙонА

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ, РЕАЛИЗ},ЮЩИЕ ОБРАЗОВАТЕJЪНЫЕ
прогрАммы дошкольного оБрАзовАниrI>

l. Общие полояrения

l. l. Настоящий АдминисIративный регпамент предоставления муни-
ципальной услуги устанавливает порядок предоставленLIJI муниципа_льной

услуги <<Постановка на учет и направление детей в образовательные орга-
низации Среднеахтубинского муниципа,rьного района Волгоградской обла-
сти, реализующие образовательные программы дошкольного обр€tзования>>
(далее именуется - муниципальндI услуга), стандарт предоставления муни-
ципальной услугиj состав, IIоследовательность и сроки выполнения админи-

стративных процед)р (действий) по предос lавJrению муниципальной

успуги, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполне-
нием административного регламента, досудебный (внесудебный) порялок
обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, муници-
пальньж служащих комитета по образованию администрации Среднеахту-
бинского муницип{Lпьного района Волгоградской области (далее - комитет
по образованию).

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются роди-
тели (законные представители) ребенка (далее именуется - заявитель).

1.2,1. Право на внеочередное, первоочередное и преимущественное
предоставление места в муниципальных образовательных организациях,

расположенных на территории Среднеахryбинскоfо муниципа,,lьного рай-
она Волгоградской области, реализ),ющих образовательные программы до-
школьного образованиJl, устанавливается в соответствии с федеральным за-

конодательством.
1.3. Порядок информирования заявителей о предоставлении муници-

пальной услуги,
1.3.1 Сведения о месте нахождения, контактных телефонах и графике

работы комитета по образованию, организачий, участвующих в предостав-

лении муниципаПьной услуги, Филиала по работе с зalllвитеJIями Среднеах-

тубинского района Волгоградской области ГКУ Во <МФЦ> (далее - МФЦ):

d;
qi,

\:



Местонахождение комитета по образованию: 404l4З, Волгоградская
область, Среднеахryбинский район, р,п. Средняя Ахтуба, ул. Ленина, 63.

График работы: понедельник - четверг с 8.00 до 17.00; пятница с 8.00

до l6.00, перерыв на обед: с 12,00 до 12.48, выходные дни: суббота, воскре-

Справочные телефоны: 8(84479)5-10-79 (председатель комитета по об-

разованию), 8(84479) 5-18-77 (консультанты).
Адрес электронной почты: edu_sredn@volganet.Tu.
Местонахождение МФЦ: 4Иl43, Волгоградская область, Среднеахту-

бинский район, р.п. Средняя Ахтуба, ул. Октябрьская, 89.
График работы МФI_{: Понелельник - с 09.00 до 20.00. Вторник, среда,

четверг, пятница - с 09,00 до 18.00. Суббота - с 09.00 до 15,З0. Воскресенье
- выходной день.

Справочные телефоны: 8(84479)-5-10-47.
Адрес электронной почты: mfc32l @чоlяапеt.ru,
1.3.2, Информачию о [орядке предоставления муниципальной услуги

заявитель может пол)лить:
непосредственно в комитете по образованию (информационные

стенды, устное информирование по телефону, а также на личном приеме
{униципальными служащими);

по почте, в том числе электронной еdu sredn@vo et.ru , в случае
письменного обращения заrlвителя;

в сети Интернет на официа,Tьном сайте комитета по образованtлю
(http://obraz.volgograd.ru/folder s/folder 1/folder 35/foldeI 2,), в федераль-
ной государственной информационцой системе <Единый портап государ-
ственных и муници[альных услуD (щ]g.щ€Qýцýlцglц' (далее - единый пор-
тi}л государственных и муниципальных услуг), в государственной информа-

ционной системе Волгоградской области <<Единая информационная система

в сфере образования Волгоградской обпасти> (www.es.volganet.ru) (далее -

ГИС <Образование>).
1.3.3. ПриеМ и консультирование (лично или по телефону) должны

проводиться корректно и внимательно по отношению к заявителю. Кон-
сультирование доrryскается в течение установленного рабочего времени.

При консультировании заявителю дается точный и исчерпывающий ответ

на поставJеннь]е вопросы.

2. стандарт предоставленця муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - <постановка на учет и

направленце детей в образовательные организации Среднеахryбинского му-

ниципаrrьного района Волгоградской области, реализующие образователь

ные программы дошкольного образования> (далее именlтотся - образова-

тельные организации).
2.2, Муниципальная услуга предоставJUIется:



- при Jlичном обращении заJ{вителя - муниципаJIьными образователь-
tlыми организациями, имеющими в свосм составе группы дошкольного воз-

раста! осуществляющие образовательную деятеJIьность по образователь-
ным программам дошкольного образования, присмотр и уход ]а детьми (да-

лее - образовательные организации), МФL{, комитетом по образованию;
- при обращении в электронном виде - комитетом по образованию.
Комитет по образованию, МФЩ, образоватеJIьные организации не

вправе требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согла-
сований, необходимых для получения государственной успуги. связанньIх с
обращением в иные государственные оргацы, органы местного самоуправ-
ления, организации, за искJIючением получения услуг и получения докумен-
тов и информачии! предоставляемых в результате предоставленIIJI таких

услуг, вкJlюченных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федермьного
закона от 27 .01 .201,0 ЛЪ 2l0-ФЗ <Об организации предоставления государ-
ственных и муниципапьных услуг> (далее - Федеральный закон .N& 210-ФЗ).

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

постановка на yleT (отказ в постановке на yleT) нуждающихся в

предоставJIении места в образовательной организации;
направление ребенка в образовательнrо организацию.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:
постановка на учет (отказ в постановке на yreT) нуждающихся в

предоставлении места в образовательной организации - в срок не более 10

рабочих дней с даты регистрации заявления;
направление ребенка в образовательную организацию - в течение l0

рабочих дней со дtUI утверждения списка детей в соответствии с пунктом

3,5 настоящего административного регламента.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, реryлируощих предо-

ставление муници[альной услуги:
Конституция Российской Федерачии (<<Российская га:}ета>),

21.01.2009, Л!7);
Закон Российской Федерации от 15.05.1991 N1244-1 <О социальной

защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие ката-

строфы на ЧернобьIльской АЭС> (<Ведомости С}Ц и ВС РСФСР>, l99l,
Ns21)l

Федеральный закон от 17.01,1992 Np22O2-1 <<О прок7ратуре Россий-

ской Федерации> (<Российская газета>, 25.1 1.1995, Ns229);

Закон Российской Федерации от 26.06.1992 NsЗ 132- 1 <,О статусе судей

в Российской Федерации> (<Российскм газета,>, 29.07.1992, Ns 170);

Фелеральный закон от 27.05.1998 Nс76-ФЗ <О стаryсе военнослужа-

щих> (<Российская газето. 02,06.1998, Ns104);

Федера,{ьный закон от 24.07.1998 Nе124-ФЗ <<об основцых гарантиJIх

прав ребенка в Российской Федерации> (<Российская газета>, 05,08,1 998,

Nsl47);
Федеральный законом от 02.05.2006 Ns59-ФЗ <О порядке рассмотре-

ния обращений граждан Российской Федерации> (<Российскм газета>,



2006, Ns95);
Федеральный закон от 27.07,20Об J\!152 Ф3 <<О персона,rьных дан-

ных> (<Российская газето, 29.07.2006 Nq165);
Федеральный закон от 09.02,2009 М8-ФЗ <Об обеспечении доступа к

информации о деятельности государственных оргавов и органов местного
самоуправления> (<РоссиЙская газета>, I!25, 13.02.2009, 

"Собрание 
законо-

дательства Российской Федерации>>, 16.02.2009, Nc7, ст, 776, <Парламент-

ская газета>, ЛЪ 8, t3 - 19.02.2009);
Федеральный закон от 27.07.2010 ЛЪ210-ФЗ <Об организации предо-

ставления государственных и муниципальных услуг> (<Российская Iазета>,

30.07.20l0, Nst68);
Федеральный закон от 28.12.2010 Nq403-ФЗ "О Следственном коми-

тете Российской Федерации> (<Российская газета>,, ,JYq296, З0.12.20l0, <Со-

брание законодательства Российской Федерачии>, 0З,01.20l 1, Jtф 1, ст. l5,
..Парламентская газета>>, Ne 1-2, 14-20,01.201 l);

Федеральный закон от 07,02.201 l М3-ФЗ .,О полицииr, (<Российская

газета>, 08.02.20l l, Nр25);
Федеральный закон от 06.04,201 1 М63-ФЗ <Об электронной подписи>

(<Российская газетD, 08.M.20l l Ns75);
Федеральный закон от 29.12.2012 ]ф27з-ФЗ <Об образовании в Рос-

сийской Федерачии> (оРоссийская газето, З 1. l2.2012, Ns3OЗ);

Федеральный закон от 30.12.2012 Ns28З-ФЗ <О социальных гарантиях

сотудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и

внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Феде-

рации" (<Российск.ц г.lзета>, 1 l .1 1.2013, NsЗ);
Федеральный закон от 03.07.20lб J'tq226-ФЗ <о войсках цациональной

гвардии РоссийсКой Федерации> (<Российская газета>, Ns l46, 06.07.2016);

Указ ГIрезидента Российской Федерации от 02,10.1992 Ns1l57 <О до-
полнительных мерах государственной поддержки инвшrидов,> (<Собрание

актов Президента и Правительства российской Федерации>, 05,10.1992, м
14);

Указ Президента Российской Федерации от 23.01.2024 NэбЗ <О лrерах

социальной поддержки многодетных семей" (Официальный интернет-пор-

Ta.,r правовой информации hltр://оrачо.яоч.гu, 2З,0|.2024),,

постановление Правительства Российской Федерачии от 2_5-08, 1999

Nc936 <О дополнительных мерах социальной защиты чпенов семей военно-

служащих и сотрудников вн),тренних дел государственной противопожар-

ной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участво-
вавших В борьбе с терроризмом на территории Республики ,Щагестан и по-

гибших (пропавших без вести), умерших, ставших инв,lJIидами в связи с вы_

nonn""""" служебных обязанностей>> (<<Российская газетa>, 31,08,1999,

Nq169);
постановление Правительства Российской Федерачии от 09,02,2004

Nл65 <о дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и со-

трудникам федеральньrх органов исполЕительной власти, участвующим в



контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и об-
щественн}к) безопасность на территории Северо-Кавказского региона Рос-
сийской Федерации> (<Российская газета>, l 3.02.2004, Ns28);

постановление Правительства Российской Федерации от l2,08.2008
Nq587 <О дополнительных мерах по усилению соцяа.lьной защиты военно-
служащих и сотрудников фелеральных органов исполнительной власти,

участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите
граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной
Осетии и Абхазии> (<Российская газето, 15.08.2008, Ns 173):

постанов.qение Правительства Российской Фелерачии от 25.06.2012
Np634 ,,О видах электронной подписи, использование которь]х допускается
при обращении за получением государственных и муниципiшьньIх услуг>
("Российская газета", 02.07.201 2 Л! 148)l

постановление Правительства Российской Федерации от 25.08.2012
Nл852 <об утверждении Правил использования усиленной квалифицирован-
ной эпектронной подrrиси при обращении за полг{ением государственных
и муниципальных усJIуг и о внесении изменения в Правила разработки и

утверждения админис,Фативных регламентов предостаыIения государ-
ственных услуг> (<<Российская газета>, 31.08.2012, Nq200);

постановление Правительства Российской Федерачии от 26.03.20lб
Nq2Зб "о,требованиях к предоставлению в элек,тронной форме госулар-
ственных и муниципальных услуг> (Официа"rьный интернет-портап право-
вой информации http://www.pravo.gov.ru, 05.04.2016, <.Российская газета>>,

Ns75, 08.04.2016, оСобрание законодательства Российской Федерации>>

l 1.04.20l6, Nct5, ст. 2084);

распоряжение Правительства Российской Федерачии от 25.И.20l l ]ф
129-р <Об утверждении перечня услуг, оказываемых государственными и

муниципальными организациJIми и другими организациями, в которых раз-
мещается государственное задание (заказ) или муниципапьное задание (за-

каз), подлежащих вкJIючению в реестры государственных и муниципаJIьных

успуг и предостаыIяемых в электронной форме> (<Российская газета>>,

29,04.20l l, Ns93)l
приказ Министерства просвещения Российской Федерации от

15.05.2020 }lЪ2зб <Об 1тверждении Порядка приема на обучение по образо-

вательным программам дошкольного образованияо (Официальный интер-

нет-портал правовой информачии http://www.pravo,gov.ru, l8.0б,2020,
<Официальные документы образовании>, Ns 2l, июль, 2020);

приказ Министерства просвещения Российской Федерации от

з l .07.2020 л!з7З <Об утверждении Порядка организации и осуществления

образовательной деятельности по основным обцеобразовательным про-

apur"u" - образовательным программам дошкольного образования>, (офи-

циальный интернет-портал правовой информации htф://WwW.рrачо.gоч,lх,

01.09.2020);
приказ комитета образования и науки Волгоградской области Nl7l,

KorrTeia информационных технологий Волгоградской области Ns62-од от



07.06.20l? (Об }тверждении Положения о государственной информачион-
ной системе Волгоградской области <<Единая информационная система в

сфере образования Волгоградской области>> (<Волгоградская правда>,

Nl06.20.06.20l7);
Устав Среднеахтубинского муниципдIьного района Волгоградской

области (<Звезда>. Nр56, 17.06.2005).
2,6. Исчерпывающий перечень доkтментов, необходимых в соответ-

ствии с законодательными и иными нормативными правовыми акгами для
предоставJIения муниципальной услуги.

2.6. l. Самостоятельно заявитель пРедставляет след},ЮЩИе ДОК}Т\'lеНТЫ:

- заявление родителей (законных представителей) по форме согласно

приложению к настоящему административному регламенту, либо единой

форме, размещенной на едивом портале государственньIх и муниципальных

услуг, в ГИС-,,Образование> в случае обращения посредством информачи-

онных систем обцего пользованI,IJI;

- документ, удостоверяюu{ий ли.Iность родителя (законного предста-

вителя) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного

гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации в соответ-

ствии со статьей 10 Федермьного закона от 25.07.2002 Nsl 15-ФЗ "О право-

вом положении иностранных гракдан в Российской Федерачии>>;

- свидетельство о рождении ребенка, выданное компетентными орга-

нами иностранного государства, и его нотаримьно удостоверенный перевод

на русский язык;
- свидетельство об усыновлении, выданное органами записи актов

гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Фе-

дерации (при наличии);
- документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необхо-

димости);
- документ, подтверждающий поT ребность в обуrении в группе оздо-

ровительной направлеttности (при необхолимости),
2.6.2. Перечень документов (сведений), которые заявитель вправе

представить по собственной инициативе:
- документ, подтверждаюций установление опеки (при необходимо-

сти);
- документ, подтверждающий напичие права на сп€циальные уеры

подд"р*пrlruрчrтии) от!ельных категорий грzDкдан и их семей (при необ-

ходимости);
- свидетельство о рождении ребенка на территории Российско й Феде-

рации;
- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по

vесту пребывания на территории Среднеахryбинского ]!,)лиципального

район" Ёолrогралской области, за которой закреплена образовательная ор-

.uп"rчц"", uо,брчпr- в качестве приоритетной образовательной организа-

ции;



- документ, содержаlIшй сведения о месте пребывания, месте факти-
ческого проживания на территории Среднеахryбинского муниципального

района Волгоградской области (в случае отсутствия свидетельства о реги-
страчии ребенка по месту жительства или по месту пребывания на террито-

рии, за которой закреплена образовательнм организация, выбранная в каче-

стве приоритетной образовательной организации).
В слрае непредставления заявителем перечисленных в настоящем

подIryнкте документов (кроме локутvента, указанного в абзаце шестом
настоящего пункта), они полrlаются посредством межведомственного ин-

формаuион ного взаи модействия.
2.6.3, ,Щокументы, предусмотренные ггуяктами ?,6,| tl 2,6.2 настоя-

щего административного регламентаt при представлении их заявителями

должны быть оформлены на русском языке либо представлены вместе с за-

веренным нотариально переводом на русский язык.

при личном обращении в комитет по образованию, его структурное
подразделение или в МФЦ, с которым заключено соглашение о взаимодей-

ствии, змвитель вправе представить вместе с оригиналами копии прилагае-

мых к заявлению документов,
в случае представления документов, прилагаемых к змвлению в ином

порядке (посредством почтовой или элекгронной связи), копии прилагае-

MbIx к заrlвлению докр{ентов могут быть представлены в виде сканирован-

ных копий либо копий, подпинность которых заверена в установленном за_

конодательством порядке.
2.6.4. ,Щокументы, предусмотренные tryнктами 2.6.1 и 2.6,2 вастоя-

щего административrtого регламента, подаются заявителем в комитет по об-

разованию лично| через операторов почтовой связи, [осредством электрон-

ной почты, либо через МФ[-{, с которым заключено сог,тIашение о взаимо-

действии.
заявитель также вправе обратиться за предоставлением муниципаль-

ной услуги путем заполнеция специальной интеракгивной формы с предо-

ставлением возможности автоматической идентификации обращений, ис-

пользования личною кабинета для обеспечения однозначной и конфиден-

циа.льной доставки промежJ.точных сообщений и ответа заявителю в элек-

тронном виде через единый портал государственньж и муниципzrльных

услуг, ГИС <Образование".
2.6.5. Комитет по образованию, МФL{, образовательные организации

не вправе требовать от змвителя:
l ) представления документов и информачии или осушествления дей-

ствий, представление или осуществJIение которых не предусмотрено норма-

тивными правовыми актами, реryлирующими отношенIлJl, возникающие в

связи с предостаыIением муниципальных услуг;
2) представления документов и информации, которые находятся в рас-

поряжении органа, предоставляющего муницил{rльн},ю услуry, иньж юсу-

дарственных органов, органов местного самоуправления либо подведом-

ственных государственным органа.N{ или органам местного самоуправления



организаций, участвующих в предоставлении государственных и муници-
па-lьных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Россий-

скоЙ Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области,

муниципаJlьными правовыми актами, за искJIючением докуN{ентов, вклю-

ченных в определенный частью б статьи 7 Федерального закона от

2,1 .07 .20|0 м210-ФЗ .<Об организации предоставления государственных и

муниципzшьных ус;lуо> (далее - Федеральный закон Nл210-Ф3) перечень до-
кументов. Заявитель вправе представить ук;цанные ДОlt}ЪrеНТы и информа-

цию ло собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых

для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с об-

ращением в иные государственные органы, органы местного самоуправле-

ния, организации, за искдючением получения услуг и пол),чениJI докумен_
тов и информации, предоставляемых в результате предоставленпя таких

услуг, вкJIюченных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального

закона М2l0-ФЗ;
4) прелставления локументов и информации, отс),тствие и (или) недо-

стоверкость которых не указывались при первоначальном отказе в приеме

документов, необходимых д.шl предоставления муниципальной услуги,
либо в предоставлении муниlшпальной услуги, за исключением след/ющих

случаев:
- изменение требований нормативных правовьп актов, касающихся

предоставления муниципальной услуги. после первоначмьной подачи заяв-

ления о предоставлении муниципальной услуги;
- ндIичие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной

услуги и документах, поданных заявителем после первоначаJIьного отказа в

np"""" ло*у"aптов, необходимых для предоставления lrýlниципальной

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не вк]Iюченных в

представленный ранее комплекг документов;' 
- 

""ra""nn" 
срока действия документов или изменение информачии

после первоначального отказа в приеме докум€нтов, необходимых для

предоставлениJI муниципальноЙ услуги, либо в предоставлении муници_

пальной услуги;
- ВЫЯВЛеНИе ДОЧ/апентаJIьно подтвержденного факга (признаков) оши-

бочного или противоправного действия (бездействия) доJDкностного лица

органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служа_

щaaо, рчбоrп"*u многофункционального цен,гра, работника организации,

пр"лус"о.р"ппои частью 1.1 статьи 16 Федерального закона Nq210-ФЗ, при

первоначшlьноМ oTкirзe в приеме документов, необходимых для предостав-

na""" "уrrч"п-ьной услуги, либо в предоставлении муниципальной

услуги, о чем в письмеIlном виде за подписью руководите,]1я органа, предо-

ставляющего мунициплIьную услуry, руководителя многофункциоваль-

ного центра при первоначальном отказе в приеме док},ментов, необходимых

дIя предоставлениJI муниципальной услуги, либо рlтоводителя организа-

ir",-riйa"оrр"п"ой .ru",r"ro 1.1 статьи 16 Фелеральвого закона Nq2l0-ФЗ,



уведомляется заявитель, а также приносятся извиненлш за доставленные не-

удобства;
5) предоставления на бумажном носитепе доkJментов и информации,

э,tектронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунк-
том 7.2 части l статьи 16 Федерального закона N9210-ФЗ, за иск[ючением
случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие явля-
ется необходимым условием лредоставления муничилальной услуги, и
иных слriаев, установленных федера"rьными законами.

2.7. Основания для отказа в лриеме документов, необходимьтх для
предоставления муниципальной услуги.

Заявителю направляется уведомление об отказе в приеме к рассмоlре-
нию зiлявления в слгIае, если при обращении за предоставлением муници-
пальной услуги в электронной форме в результате проверки ква-пифичиро-

ванной электронной подписи (далее - квалифицированной подписи) вьtяв-

лено несоблюдение установленных статьей 1l Федера,Tьного закона от
06.04.201 l Ns63-ФЗ <Об электронной подписи>> (далее - Федера,T ьный закон

NчбЗ-ФЗ) условий признания ее действительности.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

предоставлениJI муниципальной услуги или для отказа в предоставлеции
мунициIIальной услуги.

2.8.1. Основания для приостановленltя предоставления муницип:}пь-

ной услуги отсутствуют.
2,8.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в постановке

на учет нуждаюЩегося в предостаВJении места в образовательной органи-

зации:
- на]ичие неполных и недостоверных сведений в заявлении и прила-

гаемых к нему документах, представленньж змвителем;
- н;цичие в ГИС <Образование,, сведений о нахождении ребенка за-

явителя на учете для зачисленIбI в образовательную организацию или о

предостаыIении места в образовательной организации ребенку заявителя;

- возрастные ограничения при зачислении в образовательные органи-

зацииi
- отсутствие в документ:rх, представленtlых заJIвителем и полученных

посредством межведомственного информационного взаимодействия, сведе-

ний о месте жительства или месте пребывания ребенка на территории Сред-

неахтубинского муниципаJlьного района Волгоградской области,

оснований для отказа в направлении в образовательную организацию

не предусмотрено.
2.9, ПредоставлеНие муниципальной услуги осуществляется без взи-

мания платы с зaцвителя.
2. [0. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заJIвления о

предоставлеЕии муницип&,lьной услуги и при получении результата предо-

"ruur"rr" "у""цrпыtьной 
услуги в очной форме составляет не более l5 ми-

нут.



2.11, Срок регистрации заr{вJIения и прилагаемых к нему документов
составляет:

при личяом обращении - не более l5 минут;
при поступлении заявлениJI и документов по почте или через МФЩ -

не более 3-х дней со дня поступления в комитет по образованию.
- при поступлении заявления в электронной форме - l рабочий день.
2.12. Требования к помещениямt в которьн предоставляется муници-

пальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предо-

ставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образчами
их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления

муниципа,,tьной услуги, в том числе к обеспечению досlупности для инва-

лидов указанньж объектов в соответствии с законодател ьством Российской
Федерации о социальной защите инвалидов.

2.12.1. Требования к помещениям, в KoTopblx предоставляется муни-

ципальнаJl услуга.
Помещения, в которых предоставляется муниципаJIьнiUl услуга, обес-

печиваются необходимыми для лредоставления муниuипальной услуги обо-

рУдованием (компьютерами, средствами связи, оргтехникой), канчеляр-

скими принадлежностями, информационными и справочными материыlами,
наглядной информацией, стульями и столами).

Помещения комитета по образованию, образовательных организаций

должны соответствовать саflитарным правилам СП 2.2.Зб70-20 <Санитарно-

эпидемиологические требования к условиям труда>>, )твержденным поста-

новлением Главного государственного санитарного врача Российской Фе-

дерации от 02.12.2020 Nq 40, и быть оборудованы средствами пожаротуше-

ния.
вход и выход из помецений оборудуются соответствующими указа-

телями.
Вход в комитет по образованию, образовательные организачии обору-

дуется информачионной табличкой (вывеской.), содержащей икформацию о

наименовании, месте нахождения и режиме работы,
Кабинеты оборудуются информаuионной табличкой (вывеской), со-

держащей информацию о наименовании комитета по образованию, образо-

uu..n"nur" организаций, осуществляющих предоставление муниципальной

услуги.
2.12.2, Требования к местам ожидания,
Места охидания должны соответствовать комфортным условиям для

заявителей и оптимальным условиям работы специдIистов комитета по об-

р:rзованию, образовательных организаций,
места ожидания долхны быть оборудованы стульями, ч)есельными

секциями, скамьями.
2. l2,3. Требования к месlам приема ]аявителей,

Прием заявителей осуцествляется в специаJrьно вь]делеt{ных для этих

целей помещениях.



Каждое рабочее место специаIистов комитета по образованию, обра-
зовательных организаций должно быть оборудовано персональным компь-
ютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам
данных. печатаюшим и копир)ющиv 1сrройсгвам,

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возмох-
ность свободного входа и выхода специ&,lистов комитета по образованию,
образовательных организаций из помещения при необходимости.

Места сдачи и попr{ения документов заявителями, места для инфор-
мирования збIвителей и заполнения необходимых докушентов оборулуются
стульями (креслами) и стопами и обеспечиваются писчей бумагой и пись-
менными принадлежностями.

2.12.4. Требования к информационным стендам.
В помещениях комитета по образованию, образовательньж организа-

ций, предназначенных для работы с збIвителями, размещаются информаци-
онные стенды, обеспечивающие получение информачии о предоставлении
муниципальной услуги.

На информационных стендах, официальном сайте комитета по обра-

зованию, образовательнь]х организаций размещаются следующие информа-

ционные материмы:
извлечения из законодательных и нормативных правовых актов, со-

держащих нормыj реryлируощие деятельность по исполнению муници-
пальной услуги;

текст настоящего административного регпамента;
информация о порядке исполнения муниципальной услуги;
перечень документов, необходимых для лредоставлек},IJr муниципаJIь-

ной услуги;
формы и образчы документов для заполненияi
сведения о месте н&хожления и графике работы комитета по образо-

ванию, образовательных организаций и МФЦ;
справочные телефоны;
адреса электронной почты и адреса Илтернет-сайтов;
информация о месте JIичного приема, а также об установленных для

личного приема дяях и часах.
При изменении информации по исполнению муниципальной услуги

осуществляется ее периодическое обновление,
Визуа,Tьная, текстоваJI и мультимедийная информация о порядке

предоставления муЕиципальной услуги размещается на информационном

"r"rд" "r" 
информационном терминале (устанавливается в удобном для

грахдан месте), на едином портаJIе государственных и муниципмьных

услуг, в Гис <образование>, а также на официальном сайте комитета по

образованию. образовател ьны х организаций.
Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о

порядке предоставления муниципальной услуги долхЕо соответствовать

оптимальЕому зрительному и сл},ховому восприятию этой информации

гражданами,



2.12.5. Требования к обеспечению доступности предоставления муни-

ципа-льной услуги дIя инвчlлидов.
В целях обеспечения условий доступности для инвалшlов муници-

пальной услуги должно быть обеспечено:
- оказание должностными лицами, муниципальными с,qужащими ко-

митета по образованию, образовательных организачий помощи инвалидам

в посадке в транспортное средство и высадке из него перед входом в поме-

щенияt в которых предоставляется муниципмьнм ус]rга| в том числе с ис-

пользованием кресла-коляски;
- беспрепятственный вход инвалидов в помещение и выход из него;

- возможность самостоятельного передвижениJr инвалидов по терри-

тории организации, помещения, в которых оказывается муниципальна,{

услугаi
- сопровождеrtие инвilлидов, имеющих стойкие расстройства фувкции

зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помоци на терри-

тории организации, помещения, в которых оказывается муниципiiльнzur

услуга;
- налlежащее размещение оборудования и носителей информачии, не-

обходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в по-

мещения и к услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельностиi
- дублирование необходимой для инваJIидов звуковой и зрительной

информачии, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической ин-

формации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждаю-

щего ее специаJ]ьное обуrение и выданного по форме и в порядке, которые

определяются фелера.льным органом исполнительной власти, осуществля-

ющим функчии по выработке и реаJlизации юсударственной политики и

нормативно-правовому реryлированию в сфере сочиальной защиты населе-

ния'.
- предоставление при необходимости услуги по месту жительства ин-

ваJIида илli в дистанционном режимеi
- оказание специаJIистами иной необходимой помощи инвалидам в

преодолении барьеров, препятств},Iощих поJryчению ими услуг наравне с

другими лицами.
2,13, Показатели досryпности и качества муниципальнои услуги,
основными показателями доступности предоставления муниципiUIь-

ной услуги являются:
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе

представления муничипмьной услуги в информачион_но-телекомllrуrикаци_

онных сетях общего пользования (в том числе в сети .Интернет>), средствах

массовой информачии:
возможность получения зiцвителем уведомлений о предоставлении

муниципаJIьной Услуги с помощью единого портала государственных и му-

ницкпальных услуг, ГИС "Образование"l



возможность получения информации о ходе предоставления муници-
пальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуника-
ционных технопогий.

Основными покiвателями качества предоставления муничипальной

услуги являются:
своевременность предоставления муниципальной усл)ги в соответ-

ствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим адми-

нистративным регламентом;
минима.тьно возможное ко,lичество взаимодействий Фажданина с

должностными лицами, участвующими в предоставпении муниципальной

услуги;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудни-

ков и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

отс)лствие нарушений установленных сроков в процессе предостав-

ления муниципальной услуги;
отсутствие заявлений об оспаривании решений, лействий (безлей-

ствия) комитета по образованпю, его должностных лиц, принимаемых (со-

вершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рас-
смотения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удо-
B"r етворен ии 1 требован и й зая вителей.

2,14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предо-

ставJIения муниципальных услуг в электронной форме и МФI],
особенности осуществления отдельньж административных процед)?,

действий, выполнение которых обеспечивается змвителю при предоставле-

нии муницип:lпьной услуги в электронной форме, и предоставления муня-

ципальной услуги через МФI | установлены в разделе 3 настоящего админи-

с,гративного регламента.

3. Состав. последовательность и срокя выполнения админпстратпв-
ных процедур! требования к порядку их выполн€нllя, в ]9y:I:a: 9_s:,

беннЪсти Ёйlполнения административных процедур в электроншои
форме. а таlслсе особенноgги выполяения административных процелур

в МtDЩ

3. Предоставление муниципапьной успуги вкJIючает в себя следую-

щие администативные процедуры:
l) прием заявления с документами! необходимыми для предоставле-

ния муниципаJIьной услуги, регистация заявления;

2) формирование и ваправление межведомственных запросов в ор-

ганы. участвующие в предоставлении муниципальной услугиi
3) рассмотрение документов, подготовка и подписание уведомлениJI о

постановке ка учет нуждающ€l ося в предоставлении места в образователь-

ной организации либо уведомления об отказе в постановке на учет, внесение

необходимых сведений в ГИС <Образование>;



4) направление (вручение) уведомления о постановке на учет нужда-

юцегося в предоставлении места в образовательной организации либо уве-
домления об отказе в постановке на )лет;

5) направление летей в образовательные организации.
3.1. Прием заявления с документами, необходимыми для предостав-

ления муниципальной услуги, регистрация заявления.
3.1.1. Основанием дIя начала адм инистративной процедуры является

поступление в комитет по образованию, образовательные организации заяв-

ления по форме согласно прилох(ению к настоящему административному

регламенту и прилагаемых к нему доýментов на личном приеме, почтовым
отправлением, по электронной почте, через МФI-{ либо по форме, размещен-
ной на едином портаJIе государственных и муниципмьных услуг, в ГИС
<Образование> в случае обращения посредством информационных систем
обшего лользования.

при поступлении змвления и прилагаемых к нему документов в

МФЦ, последний не позднее дЕя, следующего за днем их поступления, обес-

печивает передачу заrIвления и прилагаемых к нему документов в комитет

по образованию.
3.1 .2. При приеме документов должностное лицо комитета по оЬразо-

ванию, образовательных организаций, ответственное за прием и регистра-
цию заrIвления, проsеряет комплектность представленного пакета докумен-
тов в соответствии с пункrом 2.6.1 настоящего административного регла-
мента.

.щокументы, представленные в копиях, представляются вместе с ори-

гиналами. Копии документов после проверки их соответствия оригиналу за-

веряются должностным лицом комитета по образованию, образовательных

организаций, ответственным за прием и регистацию заявления, оригинаJIы

документов возвращаются гражданицу.
в случае если заявителем не были представлены копии документов,

указанных в пункгах 2,6.1 w 2.6,2 настоящего административного регла-

мента, должностное лицо коми,гета по образованию, образовательных орга-

низаций, ответственное за прием и реIистрацию зitявления, изготавливаgт

их копии самостоятельно (при наличии представленных гракданином ори-

гиналов этих документов).
заявление и документы к нему в виде сканированных копии могут

быть представлеtlы посредством элеrстронной почты, В этом случае долж-

no"rnob n"lto комитета по образованию, образовательных организаций, от-

ветственное за прием и регистрацию з:uыIения, обрабатывает полученный

элекгроннь]й ло*l^r"". как информационное збIвление и сообщает заяви-

телю по элекгронной почте дату, время, место представления оригиналов

док},л,rентов, необходимых для оказаниJl муниципальной услуги и иденти-

фикачии збIвителя, а также сообщает дополнительную информацию, в том

числе возможные замечания к докуNlентам и уточняющие вопросы к заяви-

телю.



При обращении в электронной форме через единый портал государ-
ственных и муниципмьных услуг, в ГИС <Образование>> заявление и каж-

дый прилагаемый к нему документ подлисываются тем видом электронной
подписи, допустимость использованиJI которого установлена законодатель-

ством Российской Фелерации.
При поступлении зФ{вления и прилагаемых к нему документов в элек-

тронной форме лолжностное лицо комитета по образованию, ответственное

за rrредоставление муниципальной услуги, не позднее l рабочего дня со дня

регистрации заявления прово.fи,l проверку подлинности простой элекrрон-

ной подписи заявитепя с использованием соответствующего сервиса единой

системы идентификации И аутентификации и (или) процедуру проверки

действительности квалифицированноЙ подписи, с использованием которой

подписано заявление (пакет электронных документов) о предоставлении

муниципальной услуrи, предусматривirющую проверку соблюдения усло-
вий, указанных в статье l 1 Федерального закона N96З-ФЗ.

В слlT ае выявленItя обстоятельств, указанных в пункте 2,7 настоя-

цего административного регламента, должностное пицо, ответственное за

предоставление муниципа,T ьной, услуги отказывает в приеме документов с

указанием причины такого отказа.
В слуlае если в результате проверки квалифицированной подписи бу-

дет выявлено несоблюдение установленньж условий признания ее действи-

тельности, уполномоченный opfaн в течение трех дней со дня завершения

проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рас-

смоцению заявления и направляет заJIвителю уведомление об этом в элек-

трон;ой форме с указанием пунктов статьи l [ Федерального закона Noбз-

ФЗ, которые послужили основанием для пришlтия указанного решения, Та-

кое уведомление подписывается квалифицированной подписью руководи-
теля уполномоченного органа или уполномоченного им долхностного лица

и направляется по адресу электронной почты змвителя либо в его личньтй

кабинет на едином портале государственных и мунициlrаIьных усл)т,
З.1.3. ,Щолжностное лицо комитета по образованию, образовательных

организаций, ответственное за прием и регистрацию збIвления, принимает

и регистрирует заявление с прилагаемыми к нему док}а{ентами,

заявление и прилагаемые к нему доl.ументыJ поступившие в комитет

по образованию в электронном виде, регистрируотся в общем порядке,

3.1.4, Максимальный срок исполнения админисцативной процедуры:

- при JIичном приеме граждан - не более 15 минут;

- при поступлении заrlЕления и документов по почте или через МФЩ

- не болJе 3-х дней со дня поступления в комитет по образованию;

- при поступлении зzUIвления в электронной форме - l рабочий лень;

- уведомление об отказе в приеме к рассмотрению за,lвления, в сл)дае

выявления в ходе проверки ква,T ифицированной подписи збIвителя несо-

блюдения установленяых условий лризнания ее действительности, направ-

ляется в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки,



З.1,5. Результатом исполнения админшстративной процедуры явля-
ется прием и регистрация заявлеяия с документами, необходимыми для
предоставления муниципальной услуги, либо направление уведомления об
отказе в приеме к рассмотению заявления, поступившего в элекц)онном
виде, rrо основаниям! установленным Iryнктом 2.7 настоящего админисlра-
тивного регламента.

З.2, Формирование и направление мехведомственных запросов в ор-
ганы. ) частв} ющие в предос] авлении муниuипальной услуги.

З.2.1. Основанием для нача_,,Iа выполнения административной проце-
дуры является получение долхностным лицом комитета по образованию,
образовательных организаций зарегистрированного в установленном по-
рядке заявления.

В случае если заявителем rrредставлены все документы, указанные в
пункте 2.6,1 настоящего административного регламента, должностное лицо
комитета по образованию, образовательных организаций переходит к ис-
полнению следующей админисtраIивной процед)ры. предусмоlренной
тryнктом 3,3 настоящего административного регламента.

З.2.2. Есllи документы, предусмотренньiе пунктом 2.6.2 настоящего
административного регламента, не бьши представлены заявителем по соб-
ственной инициативе, должностное лицо комитета по образованию, образо-
вательных организаций готовит и направляет межведомственtlые запросы в
органы, г]аств),}ошие в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.З. Максимальный срок исполнения административной гlроце-

дуры - 3 дня со дня окончания приема доку {ентов и регистрации заrrвлеЕиJl.
3.2.4, Результатом исполнения административной процедуры явля-

ется формирование, направление межведомственных запросов в органы,

) час l в) юшие в предоставлении муниципальной услуги.
З.З, Рассмотрение доhументов, подготовка и подписание уведомления

о постановке на )лrет нуждающегося в предоставлении места в образова-
тельной организации либо уведомления об отказе в постановке на )лет, вне-

сение необходимых сведений в ГиС <<образование>.

3.3.1. Основанием для начала выполнения административной проце-

дуры является поступление всех необходимых док}"ýлентов, в том числе по-

лученных по межведомственным запросам.
3.З.2. .Щолжностное лицо комитета по образованию, образовательной

организации осуществляет рассмотрение збrвления, сверку данньж, указан-
ных в заявлении, с представленными документами, а также проверяет нilли-
чие сведений в ГИС <Образование> о нахождении на уч9те ребенка заяви-

теля или о предоставлении места в образовательной организации ребенку
зlulвителя.

З,З,3. В случае отсутствиJl оснований для отказа в постаtlовке на учет
нуждающегося в предоставпении места в образовательной организации,

установленных пунктом 2.8 настояцего административного регламента,
должностное лицо комитета по образованию, образовательных организаций



формирует личное дело зiшвителя, обеспечивает его хранение до дня зачис-
ления ребенка в образовательные орI,анизации и подготавливает уведомле-
ние о постановке на r]ет нуждающегося s предоставлении места в образо-

вательной организации.
3.3.4. При наIиtIии оснований для отказа в лостановке на учет нужда-

ющегося в предоставлении места в образовательной оргаЕизации, установ-
ленных пунктом 2.8 настояrцего административного регпамента, должност-
ное лицо комитета по образованию подготавливает уведомление об отказе

в постановке на учет нуждающегося в предоставпении места в образователь-

ной организации.
з.з.5. Уведомление о постановке на учет нуждающегося в предостав-

лении места в образовательной организации или уведомление об отказе в

постановке на учет нуждающегося в предоставлении места в образователь-

ной организачии подписывает руководитель комитета по образованию или

уполномоченное им должностное лицо.

3.3.6. После подгпrсаниJl руководителем комитета по образованию или

упоjlномоченным им доIжностным лицом уведомления о постановке на

учет для зачислениJl детей в образовательные организации, должностное
лицо комитета по образованию незамедлительно вносит необходимые све-

дения в ГИС <Образование>,

3.3.7, Максима.rьный срок исполнения административной процедуры

- l0 дней со днJI поступления в комитет по образованию, образовательные

организации всех необходимых докryментов, пол}4iенных в том числе, в рам_

ках межведомс1 венного информаuионного взаимодействия,

З.3.8. Результатом исполнения административной процедуры явля-

ется подписание уведомления о постановке на )чет дJlя зачисления детей в

образовательные организации и внесение необходимых сведений в ГИС
,.Обр*о"u"пa", либо подцисание уведомления об отказе в постановке на

учет.
3.4. Направление (вручение) уведомления о постановке на учет д"]я за-

числения детей в образовательные организации либо уведомления об отказе

в постановке на лет.
3.4.1. основанием дT я начма выполнеtlия административнои проце-

дуры явJlяется подписание редомления о постановке на yleT для зачисле-

ния детеИ в образовательные организации и внесение необходимых сведе-

ний в Гис <образование>>, либо подписание уведомления об отказе в поста-

I,1oBKe на r{ет.
З,4.2. Направление (вручение) увеломления о постановке на yleт для

зачисления детй в образовательные организации либо уведомления об от-

казе в постановке на учет осуцествляется способом, указанным в заявлении,

в том числе посредством электронной почты либо через МФЩ,

3.4.3. Максима:rьный срок исполнения административной процедуры

3 дня со дня подписания уведомления о постановке на гrет дJUl зачисления

детей в образоватепьные организации и внесения необходимых сведений в



ГИС <Образование>, либо подписания уведомления об отказе в постановке
на учет.

3.4.4. Результатом исполнениJI административной процедуры ямя-
ется вьцача (направление) заявителю должностным лицом комитета по об-

р:rзованию, образовательньтх организачий уведомления о постановке на

учет для зачисления детей в образовательные организации либо уведомле-
ния об отказе в постановхе на )дlет.

З.5. Направление детей в образовательные организации.
3.5.1. Основанием для нача,Iа административвой процедуры является

наступление периода осIlовного комплектования образовательных органи-

заций.
3.5.2, ,Щолжностное лицо комитета по образованию формирует единый

электронный реестр заявлений по каждой образоватепьной организации по

учебным годам с rrетом даты подачи здlвленияl года посryпJения, указан-
ного в заявлении; возрастной категории ребенка; наличия (отсутствия) вне-

очередного, первоочередного и преимущественного права зачисления.

Результаты распределения мест в образовательных организачиях фор-
мируются в виде пофамильных списков, направляемых на утверждение в

комиссиЮ по комплектованИю образовательных организаций Срелнеахry-

бинского муниципального района Волгоградской области, реал изу+ощих об-

разовательные lrрограммы дошкольного образования (далее - Комиссия),

3,5.3. Должностное лицо комитета по образованию способом. указан-
ным в заrIвлении, в том числе посредством электронной почты либо через

МФЦ, уведомляет родителя (законного представителя) о направлении ре-
бенка в образовательную организацию и необходимости полr{ения направ-

ления (путевки).
стаryс заявления в Гис <образование> измеttяется на статус

<Направлен>,
з.5.4. Максимальный срок исполнения административнои процедуры

- l0 дней со дня уrверждения Комиссией пофамильного списка детей,

направляемых в образовательную организацию.
З.5.5. Результатом исполнения административной прочедуры явля-

ется уведомление родителя (законного представителя) о ваправлевии ре-

бенка в образовательную организацию и необходимости получения направ-

ления (плевки).
З.6. Состав действий, выполнение которых обеспечивается збIвителю

при предоставлении муниципмьной услуги в электонной форме (лалее -
действия).

При предоставлении муниципilльной услуги в элекгронной форме по-

средством единого портала государственных и муниципirльных услуг, ГИС
<Образование> заявителю обеспечивается:

flолучение информачии о порядке и сроках предоставлениJt муници_

пальной услуги;
запись на прием в комитет по образованию для подачи запроса о

предоставлении муниципальной услуги (да,rее - запрос);



формирование запроса;
прием и регистрац}lя комитетом по образованию запроса и иньIх до-

кументов, необходимых для предоставления м},Еиципальной услуги;
пол)чение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе выполнения запросаi
осущестыIение оценки качества предоставления муниципальной

услугиl
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездей-

ствия) органа (организации), должностного лица органа (организачии) либо
муниципального сл)r(ащего.

3.6.1. Полление информации о порядке и сроках предоставления му-
ниципальной услуги,

3.6.1. l. На едином порт:rле государственных и муниципаJIьных услуг,
ГИС <Образование)) размещается следующая информачия о предоставле-

нии мувиципальной услуги:
исчерпываюций перечень документов, необходимых дпя предостав-

ления муниципальной услуги, требования к оформлению указанньж доку-
ментов, а также перечень доку]!лентов, которые зzIявитель вправе предста_

вить по собственной инициативе;
круг заявителей;
срок пре]оставлениJ{ муни ципал ьной услуги:
результат предоставлениrl муниципапьной услуги. порядок предостав-

ления документа, являющегося результатом предоставления муниципаль-

ной услуги;
исчерпываюций перечень оснований дtя приостановления или отказа

в предоставлении муниципальной ус,т)ти:
о праве заJIвителя на досудебное (внесулебное) обжалование действий

(безлействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставпе-

ния мувиципальной услуги;
образеч элекrронной формы запроса, используемый при предоставле-

нии м},ниципаJlьной услуги.
3.6,1.2. Информачия на едиком портале государственных и муници-

па,rьных услуг, гИС "Образование> 
о порядке и сроках предоставхениJI му-

ниципальной услги предостаыlяется заявителю бесплатно,

3.6,1.3.,Щоступ к информации о сроках и порядке предоставления му-

ниципацьной услуги осуществляется без выпопнения зФшителем каких_

либо требований, в том числе без использования программного обеспече-

ния, установка которого на технические средства заявителя требует заклю-

чения лицензиоцного или иного соглашения с правообладателем программ-

ного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или

авторизацию заявителяl или предоставление им персоныlьных данных,

3.6. t.4. Срок совершения действия - в течение продолжительности ра-

боты пользовательской сессии на едином портале государственных и муни-

ципальных услуг, Гис <образование> после аlтентификации заявителя,

З.6.2. Запись на прием в комитет по образовавию для подачи запроса,



В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется
прием заявителей по предварительной записи в комитете по образованию.

Запись на прием может осуществить зrцвитель) имеющий подтвер-
хденнуо учетную запись,

3.6.2,l, основанием для начала действия является обращение заяви-
теля на единый портал государственных и муниципальньж услл, ГИС <Об-

разование" с uелью полгiения муницилальной услуги по предварительной
записи_

З,6.2.2. Заявителю предоставляется возможность записи в любые сво-
бодные д,rя приема дату и время в предепах установленного в комитете по
образованию графика приема заявителей.

З.6.2,З. Критерием принJIтиJI решения по данному дейсrвию является
наличие свободнь]х для приема даты и времени в пределах установленного
в комитете по образованию графика приеvа tаявиrелей.

З.6,2,4, Результатом действия является попучение заявителем в лич-
ном кабинете на едином портале государственных и муниципаJIьных услуг,
ГИС <Образование>> уведоN,ления о записи на прием в комитет по образова-
нию.

3.6.2.5. Способом фиксации результата действия является автомати-
чески сформированное уведомление о записи на прием в комитет по обра-

зованию.
3.6.2,6. Срок совершения действия - в течение продолжительttости ра-

боты пользовательской сессии на едином портале государственньж и муни-

ципаJlьных услуг после аугентификации зб{вителя.
3.6.3. Формирование запроса.
З.6.3.1. 0снованием для начала действия является авторизациJI заJ{ви-

теля с использованием уrетной записи в единой системе идентификации и
аlтентификации на едином портале государственных и муниципальных

услуг, ГИС <Образование> с целью подачи запроса В комитет по образова-

нию.
З,6.З.2. Формирование запроса заrIвителем осуществляется посред-

ством запоJIнения электронной формы запроса на едином портirпе государ-

ственных и муниципальных услугJ ГИС <Образование,, без необходимости

дополнительной подачи заlrроса в какой-либо иной форме.
На едином портаJIе государственных и муниципаJIьных услуг, ГИС

<Образование> размецаются образцы заполнениJI электронной формы за-

проса.
З.6.3.З. Форматно-логическая проверка сформированного запроса

осуществjIяется автоматически после заполнения заJIвителем каждого из по-

лей электронной формы запроса. При выявпении некорректно заполненного

поля электронной формы запроса заявитель уведомJUIется о характере BьU{B-

ленной ошибки и порядке ее устранения посредством информачионного со-

общения непосредственно в электронной форме запроса,

3.6.3.4. При формировании запроса заявителю обеспечивается;



l) возможность копирования и сохранениJr запроса и иньIх докумен-
тов, указанных в пункгах 2-6.|,2.6.2 настоящего административного регла-
мента, необходимых лlя предоставления мчниципальной услуги;

2) возможность печати на бумажном носителе копии электронной

формы запроса;
3) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значе-

ний в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникно-

вении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в элекФон-
ную форму запроса;

4) запопнение полей электронной формы запроса до начала ввода све-

дений заявителеМ с использованием сведений, рiвмещенных в единой си-

стеме идентификации и аlтентификации, и сведений, опубликованных на

едином портале государственньD( и муниципальных услуг, в части, касаю-

щейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутен-

тификачииi
5) возможность верн}"ться на любой из этапов заполнения элекгрон-

ной формы запроса без потери ранее введенной информачии;

6) возможность доступа заявителя на едином портале государствен-

ных и муниципаlьньж услуг, ГИС <Образование> к ранее поданным им за-

просам в теч€ние не менее одного года, а также частично сформированных

запросов - в течение не менее 3 месяцев.

3.6.3.5. Сформированный и подписанный запрос и иные документы,

указанные в пунктах 2,6.1, 2,6.2 настоящего административного регламента,
необходимые для предоставления муниципмьной услуги, направляются в

комитет пО образованию посредством единого портiIла государственных и

муницилiлльн ых Услуг. ГИС "образование",
З.6.3.6. Критерием принятия решения flо данному действию является

корректное заполнение заявителем полей элекrронной формы запроса,

3.6.3.7. Результатом действия является получение комитетом по обра-

зованию в элекT 
ронной форме 

запроса и лрилагаемых к нему докут{ентов

посредством единого портаJlа государственных и муниципальньIх услуt,

ГИС <Образование>.
3.6.3.8. Способом фиксачии результата действия явJtяется регистра-

ция запроса посредством единого портала государственньж и муницип:lль-

ных услуг, Гис <образование" и получение заявителем соответствующего

увеломления в личном кабинете.
3.6.З.9. Срок совершения действия - в течение продолжительности ра-

боты пользовательской сессии на едином портаJIе государственньIх и муни-

ципальных услуг, Гис <образование> после аутентификации з,lявитеJlя,

З.6.4. Прием и регястрация комитетом по образованию запроса и иньж

документов, r"обходим",х дпя предоставления муниципальной услуги,
З.6,4.1. Прием и регис,грация запроса и иных документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке

и сроки, предусмотренные пунктом 3.1 настоящего административного ре-

гламента.



3,6,4.2, После принятиJr запроса должностным лицом комитета по об-
разованию, ответственным за предоставление муниципальной услуги, за-
просу в личном кабинете зzulвителя посредством единого портала государ-
ственных и муницип:rльных услуг, ГИС <<Образование> присваивается ста-
тус, подтверждающий его регистрацию.

З,6,4.3. Способом фиксачии результата действия является пол}чение
зыIвителем уведомления о приеме и регистрации запроса и иных докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, л ибо уведом-
ления, содержащего мотивированный отказ в приеме запроса и иньц доку-
ментов.

З.6.5. Получение результата предоставления муниципаJьной услули.
3.6.5.1. Основанием для начаJIа действия является готовый к выдаче

результат предоставления муни цилал ьной усл)ги.
3.6.5.2. Заявитель вправе получить результат предоставления муници-

пальной услуги в форме злектронного документа или документа на бумаж-
ном носителе в течение срока действия результата предоставлениJI муници-
пальной услуги.

3.6.5.З. Критерием принятия решения по данному действию является
налtft{ие результата предоставлен}u муничипальной услуги. который лрело-
ставляется заявителю.

3.6.5.4. Результатом действия является полr{ение зfuIвителем доку-
ментов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.6.5.5. Способом фиксации результата выполнения действия (получе-
ние результата предоставления муниципальной услуги в форме электрон-
ного 

документа, 
подписанного 

усиленной 
квалифичированной элекTронной

tlодписью уполномочеrtного должностного лица) является уведомление о
готовности результата предоставления муниципальной услуги в личном ка-
бинете заявителя на едином портаJIе государственных и муниципальных

услуг, ГИС <Образование>.

3.6.5.6. Срок совершения действия - в течение продолжительности ра-
боты пользовательской сессии на едином rrортале государственных и муни-
ципаrIьных услуг, Гис <образованиеr> после аутентификачии заявите"ця.

3.6.6. Получение сведений о ходе выполнения запроса.
3.6.6.1. Основанием для начала действия явJuIется обращение заяви-

теля на единый портчIл государственных и муниципальньrх услуг, ГИС <Об-

разование>> с целью получениJl муниципальной услуги.
3.6.б.2. При предоставлении муниципальной услуги в элек]ронной

форме заявителю направляется:
1) уведомление о записи на прием в комитет по образованию, содер-

жащее сведения о дате, времени и месте приема (по мере обеспечения тех-

нической возможности);
2) увеломление о приеме и регистрации запроса и иных документов,

необходимых для предоставления муниципальвой услуги. содержащее све-

дения о факте гIриема запроса и документов, необходимых для предоставле-



ния муниципаJIъной успуги, и начале процедуры предоставпения муници-
пальной услуги, а таюке сведения о дате и времени окончания предоставле-
ния муниципацьной услуги либо мотивированный отказ в приеме запроса и
иных документов, необходимых дJIя предоставJ]ения муниципальной

услуги;
3) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходи-

мых для предоставленця муниципальttой услуги, содержашее сведениJI о
приrятии положительного решения о предоставлении муничипальной

услуги и возможности получить результат IIредоставления муниципальвой

услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной

услуги.
3,6.6.3. Информация о ходе предоставпения муниципальной услуги

направляется заявителю комитетом по образованию в срок, не превыrцаю-

щий одного рабочего дня после завершения выполнения соответств},Iощего

действия с использованием средств единого портала государственных и му-
ниципальных услуг, ГИС <Образование>> в личный кабинет заявитеIя.

3.6.6.4. Критерием принятия решения по данному действию явJurется

обращение заявителя на единый портал государственньж и муниципаJIьньIх

услуг, ГИС <Образование> с целью подлеrtия муницилальной услуги.
З,6.6.5. Результатом действия является получение заявителем сведе-

ний о ходе выполнения запроса в виде уведомлений на адрес электронной
почты или в личном кабинете на едином портаJIе государственных и муни-

ципаJrьных услуг, ГИС <Образование>>.

З.6.6.6. Способом фиксации результата действия является отображе-
ние текущего статуса предоставления муниципальной услуги в личном ка-

бинете заявителя на едином портале государственных и муниципальных

успуг, ГИС <Образование" в электронной форме.
З.6.6.?. Срок совершеЕиJI действия - в течение одного рабочего дня

после ]авершениЯ выполнения соответствуюшего действия.
3.6.7. Осуществление оценки качества предоставления муниципмь-

ной услуги в электронной форме,
заявителю обеспечивается возможность оценить качество предостав-

ления муниципаJIьной услуги на едином портале государственных и муни-

ципальных услуг в случае формирования заJIвителем заявления о предостав-

пении муниципапьной услуги в электронной форме.
З.6,7,1. основанием для нач:lJIа действия явJUIется окончание предо-

ставлениJI муниципальной услуги заявителю.
3.6.7.2. Критерием принятIrI решеrrия по данному действию является

согласие заrtвителя осуществить оценk]/ качества предоставления муници-

пальной услуги с использованием средств единого портаJIа государствен-

ных и мупиципаЛьньгх успуг, ГИС <Образование".

З.6.7.3. Результатом действия является оцецка качества предоставле-

ния муниципальной услуги посредством заполнения опросноЙ формы в лич-

ном кабинете на едином портале государственных и муниципаJIьных услуг,
ГИС <Образование>.



3.6.7.4. Срок совершения действия - в течение продолжительности ра-
боты пользовательской сессии на едином портаJIе государственных и муни-

ципarлькых услуг, ГИС 
"Образование>> 

после аутентификачии заявителя.

3.6.8. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий
(безлействия) органа (организации), долкностного лица органа (организа-

чии) либо муничипального служащего.
Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на ре-

шения, действия или бездействие комитета по образованию, должностного
лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги. в элек,грон-

ной форме,
3.6.8.1. основанием для начала действия является получение змвите-

лем результата предоставления муниципальной услуги или истечение срока
предоставления муниципальной услуги.

3.6.8.2. Критерием приIIJIтия решения по данному действию является

несогласие заявителя с результатом предоставленной мунtлципмьной

услуги или неполучение заявителем результата муниципапьной услуги в

установленный срок.
3.6.8.3. Результатом административной процедуры является направле-

ние заявителем жалобы на решения и действия (безлействие) комитета по

образованию, должностного лица, ответственного за предоставление муни-

ципальной услуги, посредством заполнения формы подачи жалобы в лич-

ном кабинете на едином портале государственных и муниципальных усJIуг,
ГИС <Образование>.

3.6.8.4. Срок совершения действия - в течение продолжительности ра-
боты пользовательской сессии на едином портале государственных и муни-

ципальных услуг, Гис <образование> после аутентификации змвителя,

,l. Форпtы контроля за испоJненпем адNtинпстративноfо р€гламента

4.1. Контроль за соб;подением образовательными организациями,

должностными лицами образовательных организаций, участвующими 8

предоставлении муниципальной услуги, положений настоящего админи-

стративного регламента осуществляется должностными лицами комитета

по образованию, специально уполномоченнь]ми на осуществление данного

контроля, председателем комитета по образованию и включает в себя про-

ведение проверок полноты и качества предоставлениJI муничипальной

услуги. ГIлановые и внеплановые проверки проводятся уполномоченными
должностными лицами комитета по образованию на основании лриказа

председателя комитета по образованию.
4.2. Проверка полноты и качества предостаыIения муниципальной

услуги осуществJIяется путем проведения:

4.2.1. Гlлановых проверок соблюдениJI и исполненttя доJlжностными

лицами комитета по образованию, rrаствующими в предоставJIении fуI]и-

ципальной усл}ти, положений настоящего аJlминистативного регламента,



нормативных правовых актов, реl)лирующих деятельность по предоставле-
нию муниципальной услуги при осуществлении отдельных административ-
ных процедур и предоставления муниципальной услуги в целом.

4.2,2. Внеплановых проверок соблюдения и исполнения должност-
ными лицами ком}ттета по образованию, }а{аствующими в предоставлении
муниципаJlьной услуги, положений настоящего административного регла-
мента, нормативных правовых актов, реryлирующих деятельность по

предоставJIению муничипальной услуги при осуществлении отдельньIх ад-

министративных процедур и предоставления муниципальной услуги в це-
лом.

4.3. Плановые проверки осуцествления отдельных административ-
Еых процедур проводятся l раз в полугодие; полноты и качества предостав-
ления муниципальной услуги в целом - l раз в год, внеплановые - при по-

ступлении в комитет по образованию хiалобы заявителя на своевремен-

ность, полноту и качество предостаыIения муниципальной услуги, на осно-

вании иных доку]\{ентов и сведений, ука}ывающих на нарушения настоя-

щего администативного рег.j]амента,
4.4. По результатам проведенной проверки составпяется аю, в кото-

ром отражаются выявленные нарушения и предлохения по их устранению,
Акт подписывается должностнь]м лицом, уполномоченным ка проведение

проверки.
4.5, ,Щолжностные лица комитета по образованию, участвующие в

предостаыIении муниципальной услуги, нес)т персональн)tо ответствен-

ность за соблюдение сроков и последовательности исполнени,l администра-

тивных действий и выполнения административных процедур, предусмот-

ренных настоящим Административным регламентом. Персональная ответ-

ственность закрепляется в допхностных инструкциях. В слуrае выявления

нарушений виновные несут ответственность в соответствии с действ}mщим
,ч*оrодчr"п"aa"ом Российской Федерации и Волгоградской области,

4.6. Самостоятельной формой KoHTpoJUl за исполнением лолоlltений

настоящего административного регламента является контроль со стороны

граждан, их объединений и организаций, который осушествляется п),тем

направления обращений и жалоб в комитет по образованию,

5. Досчдебный (внесудебный) порялок обrкалованпя решений
и дейiiвйй (бездействпi) ко}rитета по обр.а]овднltю.?дминистрациrr
Спедшеахтtбинского муниципа--lьного района. м(рц. органиицlrи,
;,Ё;;;;;,1;'-;-.; i.i-ti;й lб ФiлерЪл,ного зако.i.а.JYэ 2!0,ФЗ, а

также их должностных лuц, мунпципдjlьных служащих, работников

5,1. Заявитель может обратиться с жацобой на решениJI и действия
(безлействие) комитета по образованию, МФЦ, организаций, указанных в

части 1 .l статьи l б Фелерального закона Ns 2l0-ФЗ, а также их должностньIх

лиц, муниципtlльных служащих, работников, в том числе в следующих слу-

чаях:
l ) нарушение срока регистрации запроса змвителя о предоставлении



муниципацьной услуги, запроса, указанного в статье l5,1 Федерального за-
кона Ns2l0-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муничипальной услуги, В указан-
ном случае досудебное (внесулебное) обжа.,Iование заявитеJIем решений и

действий (бездействия) мноfофункциона,,Iьного центра, работника мно-
гофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решениJl и действия (бездействие) которого обжалуются, возло-
жена функция по предоставлению муницнпальной услуги в полном объеме
в порядке, опреде,IенЕом частью 1.З статьи lб Федерального закона Ng2l0-
ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информачии либо осу

ществпения действий, представление или осуществление которых не преду-
смотрено нормативными правовыми актами Российской Фелерачии, норма-
тивными правовь]ми актами Волгоградской области, муниципальными пра-

вовыми актами дJlя предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмот-

рено нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми акгами Волгоградской области, муниципальными право-
выми актами для предоставления муниципапьной услуги, у заявителя;

_5) отказ в предоставлении муниц}lлапьной услуги, если основания от-

каза не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответ-

ствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федера-

ции, законами и иными нормативными правовыми актами Волгоградской
области, муниципальными правовыми актами, В указанном случае досудеб-
ное (внесулебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-

ствия) многофункционального центра, работника многофункционального

центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и

действия (бездействие) которого обжапуются, возложена функция по предо-

ставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определен-

ном частью 1.3 статьи 16 Федера:tьного закона N9210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципалъной

услуги ппаты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Рос-

сийской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской обла-

сти, муниципальными правовыми актами;
7; ornu, *o""r"ru по образованию, должностного лица комитета по об-

разованию, МФЩ, работника МФI-{, организачий, предусмотренных частью
j.1 

"rur"' 
16 Федера,rьного закона Ns210-ФЗ, или их работников в исправJIе-

нии допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предо-

ставJ]ения муницигIальной услуги документах либо нарушение установлен-
ного срока ,unrt< ,"прч"п"""й. В указанном спуrае досудебное (внесудеб-

ное) обжалование заrrвителем решений и действий (бездействия) мяогофунк-

ционаJIьного центра, работника многофункциончrльного центра возможно в

случае, если nu l,t"оrоqуппч"ональный центр, решения и действия (бездей-



ствие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муни-
чипальной услуги в лолном объеме в порядке, определенном частью 1.3 ста-
тьи lб Федерапьного закона Nl2l0-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи док)лlентов по результатам
предоставлениJI муниципальной успуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, еспи ос-
HoBaH}ur приостановления Ее предусмотрены федеральными законами и при-

нятыми В соответствии с ними иными нормативнымti правовыми актами

Российской Федерачии, законами и иными нормативными правовыми ак-

тами Волгоградской области, муниципапьными правовыми актами. В ука-
занном случае досулебное (внесудебное) обжа_,lование зб{вителем решений
и действий (безлействия) многофункционального центра, работника мно-
гофункционального центра возможно в сл)лае, если на многофункционыIь-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возло-

жена функция по предоставлению муницилальной услуги в полном объеме

в порядке, определенном частью 1,3 статьи 16 Федерального закона Nq210-

ФЗi
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной

услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность ко-

торых не указываIись IIри первонаЧальном oTкal:le В ПРИеМе ДОLl'Т\,1еНТОВ, Не-

обходимых дtя предоставления муниципальной услуги, либо в предоставле-

нии муниципаJIьной услуги, за исключением случаев, предусмотренньж
пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона N9210-ФЗ. В указанном слу-

чае досудебное (внесулебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) МФL[, работника МФIJ возможно в слуrае, если на МФI-{, ре,
шения и действиЯ (бездействие) которого обжапуrотся, возложена функция
по предоставлению данной муниципальной услуги в полном объеме в по_

р"д*Ъ, о.,р"д"п""ном частью 1.З статьи 16 Федерального закона N!210-ФЗ,

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в

электронной форме в комитет по образованию, МФЦ, либо в админисца-

цию Среднеахтубинского муниципальцого района, а также в организации,

предусмоT ренные частью l .1 статьи 16 Федерального закона N210 ФЗ, Жа-

пЬб", tru р"-"rr" и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руко-
водителю этого МФI{. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФIJ
подаются учредитеJIю МФЩ или должностttому лццу! уполномоченному
нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации, Жалобы на

решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотрен-

rr",* 
"u"r"a 

1.1 статьи 16 Федерального закона Ns210-ФЗ, подаются руково-

дителJrм этих организаций.
Жалоба на решения и действия (бездействие) комитета по образова-

нию, образовательных организаций, должностного лица комитета по обра-

зованию, образовательных организаций, муниципального служащего, пред-

седателя *o""r"ru по образованию, образовательных организаший может

быть направ.пена по почте, через МФL{, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети <<Интернет>>, официального сайта оргаЕа,



предоставляюцего муниципальную услуry, единого портirпа государствен-
ных и муниципальных услуг, а также может быть приItята при личном при-
еме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФL{, работника МФЩ
может быть направлена по почте, с использованием информационно-теле-
коммуникационной сети <Интернет>, официального сайта МФЦ, единого
портаJlа государственных и муниципаJIьных услуг, а также может быть при-
нята при личном приеме заявителя.

Жалоба нарешения и действия (бездействие) организаций, предусмот-

ренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона Ns2l0-ФЗ, а также их ра-
ботников может быть направлена по почте, с использованием информаци-
онно-телекоммуникационной сети <Интернет>, официальных сайтов этих
организачий, единого портаJIа государственных и муниципальных услуг, а

также может быть принята при личном приеме заrIвителя.
5.З. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя ор-

ганаt предоставляющего муниципальную услуry, подаются в вышестоящий
орган (при его наличии) либо в случае его oTcyTcTBlul рассматриваются
непосредственно руководителем органа, предоставляющего муницип:rль-
ную услугу,

5,4, Жалоба должна содержать:
l) наименование комитета по образованию, образовательных органи-

заций, должностного лица комитета по образованию, образовательных орга-
низаций, или муниципаJIьного служащего, МФЩ, его руководителя и (или)

работника, организаций, предусмотренных частью 1,1 статьи 16 Федермь-
ного закона Ns2l0, их руководителей и (или) работников, решения и дей-
ствия (бездействие) которых обжа_луются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о ме-

сте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения

о месте нахождения заявитепя - юридического лица, а также номер (номера)

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наJIичии) и

почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заrIвителюl

3) сведения об обжалуемьж решениях и действиях (бездействии) ко-

митета по образованию, должностного лица, комитета по образованlтrо, либо

муниципiLльного спужащего, МФIJ, работника МФI-{, организачий. преду-

смотренных частью 1.1 статьи 'lб ФедераTьного закона Ns210-ФЗ, их работ-
ников:

4) доводы, на основании которых заrIвитель не согласен с решением и

действиями (бездействием) комитета по образованию, должностного лица

комитета по образованию или муниципапьного слухащего, МФIJ, работника
МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федермьного
закона N 210-ФЗ, их работников. Заявителем моryт быть представлены до-

кументы (при на,T ичии), лодтверждающие доводы заявителя, либо их копии,

Заявитель имеет право на получение информачии и документов, необ-

ходимых для обоснования и рассмотрения жалобы,



5.5. Основанием для нача-ца лроцедlры досудебного обхалования яв-

ляется поступление жалобы заявитеJIя. Регистрация жалобы осуществляется

упопномоченным специа],Iистом комитета по образованию. работниками
МФЩ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Фелерального
закона Ns2l0-ФЗ в течение трех дней со д}tя ее посryпления.

Жалоба, посryпившая в комитет по образованию, МФI_(, уrрелителю
МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федера.rьного
закона Л!2l0-ФЗ, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих
дней со дня ее регистрации, а в слrIае обжалования отказа комитета по об-

разованию, МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16

настоящего Федера,,Iьного закона Nq2l0-ФЗ, в приеме док},л,lентов у заJIви-

теля либо в исправлении доrryщенных опечаток и ошибок или в случае об-
жалования нарушения усгановленного срока таких исправлений - в течение

пяти 
рабочих 

дней со дня 
ее 

регисT рации.

5.6. В слуrае если в жаJIобе не указаны фамилия заrIвитеJuI, направив-
шего жалобу, и (или) почтовый адрес, по которому должен быть направлен
ответ, ответ на жаJIобу не дается.

Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом,
совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его

подготавJIивающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит

направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

должностное пицо, работник, tlаделенные полномочиями по рассмот-
рению жалоб в соответствии с пунктом 5.2 настоящего административного

регламента, при получении жмобы, в которой содержатся нецензурные

либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуIцеству

должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без

ответа по суцеству IIоставленньж

в ней вопросов и сообцить збIвителю о недоIryстимости злоупотребления

Ilравом.
в слуtае если текст жалобы не поддается прочтению, она оставляется

без ответа, о чем в течение семи дней со дня регистрации жа,lобы сообща-

ется заJIвителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению,

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может

быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или

иную охраняемуо федеральным законом тайну, в течение семи дней со дня

р"i""rрац"" *-обы заявителю, направившему жаlобу, сообщается о невоз-

можности дать ответ по существу лоставленного в ней вопроса в связи с не-

долустимостью разглашения указанных сведений.
В с,lr{ае если текст жалобы не позволяет определить суть обращения

заявителя, ответ по суцеству жалобы не дается, о чем в течеЕие семи дней

со дня регистрации халобы сообщается заявителю.

Ii anyrua a"n, u *алобе обжа-луется судебное решение, такая жа,rоба в

течение семи дней со дня её регистрации возвращается за,Iвителю, направив-

шему жалобу, с разъяснением порядка обжапования давного судебного ре-

шения.



Если в жалобе содерr(ится вопрос, на который заявителю неодно-
кратно давапись письменные ответы по существу в связи с ранее направляе-

мыми жмобами, и при этом в жшtобе не приводятся новые доводы или об-
стоятельства, должностное личо, работник, наделенные полномочиями по

рассмотрению жалоб в соответствии с Iryнктом 5.2 настоящего администа-
тивного регламента, вправе принять решение о безосновательности очеред-

ной жа.lобы и прекращении переписки с змвителем по данному вопросу при

условии, что указанная жаlrоба и ранее направляемые жалобь] направлялись

в один и тот же уполномоченный орган или одному и тому же должностному
личу. О данном решении уведомляется заявитель, направившпй жалобу.

5.7, По результатам рассмотрения жалобы принlлмается одно из следу-
ющих решений:

l ) жалоба уловлетворяется, в том числе в форме отмены принятого ре-
шения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-
тате предоставленця муниципальной услуги документах, возврата заяви-

телю денежных средств, взимание которых не предусмотрено норматив-

ными правовыми акгами Российской Федерации, нормативными правовыми

актами Волгоградской области, муницил{iльными правовыми акIами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается,
5.8. основаниями для отказа в удовлетворении жалобы являются:

l ) признавие правомерными решения и (или) действий (бездействия)

комитета по образованию, должностных лиц, муниципальных служащих ко_

митета по образованию, МФL{, работника МФЩ, а также организаций, преду-

смотренных частью 1.1 статьи lб Федерального закона Nq2l0-ФЗ, или их ра-

ботников, уrаствующих в предоставлении муниципальной услуги;
2) наличие вступившего в законlтуtо силу решения суда по жалобе о

том же предмете и по тем же основациям;
3) подача жмобы лицом, полномочия которого не подтверждень] в по-

рядке, установленном законодательством Российской Федерации,

5.9. Не позднее дня, следующего за днем приIrятия решениJl, змви-

телю в письменной форме и по желанию з!tявителя в электронной форме
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы,

в случае признания rrtапобы подлежацей уловлетворению в отвЕте за-

явителю, дается информация о действиях, осуществJUIемых уполномочен-
ным органом, МФI {, либо организачией, предусмотренных частью l, ], статьи

lб Фелерального закона Nр2l0-ФЗ, в целях незамедлительного устранения
вь]явленньIх нарушений при оказании муниципмьной услуги, а также при-

носятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о

дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях

пол)^lения муниципальной услуги.
в слрае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе

заrIвителю даются арryментированцые разъяснения о причиItах принятого

решения! а также информаuия о порядке обжалования принятого решения,



5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмо,грения
жмобы признаков состава административного правонаруцения или пре-
ступления должностное лицо комитета по образованию, работник наделен-
ные полномочиrIми по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2
настоящего административного регламента, незамедлительно направляют
имеющиеся матери:rпы в органы прокуратуры.

5.1 l. Заявители вправе обх(аловать решения, принятые при предостав-
лении муциципаJIъной услуги, действия (бездействие) должностных лиц, му-
ниципальных служащих комитета по образованию. долrкностньж лиц МФЦ,
работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федераль-
ного закона Ns2l0-ФЗ, в сулебном порядке в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации.

5.12. Положения настоящего раздела, устанавливilющие порядок рас-
смотрения жмоб на нарушения прав граждан и организаций при предостав-
лении муниципаJIьной услуги, не распространяются на отношения, реryли-
руемые Федеральным законом от 02.05.2006 Ns59-ФЗ <О порядке рассмот-
рения обращений граждан Российской Федерации>.



форма

Приложение
к административному регламенry по
предос lавлен ию vуничипальной услуги
<Об утверждении административного

регламента предоставленш{ муници-
пальной услуги <постановка на учет и
направление детей в образовательные
организации Среднеахryбинского муни-
uипал ьного района Волгогралской обла-
сти, реа,.rизующие образовательные про-
граммы дошкольного образования>>

Руководителю

от родите,,rя (законного представителя) ребенка

паспорт (либо иной документ, удостоверяющий лич-
ность): серия _ Nэ выдан_

наlичии)

сведения о месте регистрации по месту житель-
ства:
сведения об адресе фактического проживания:

документ, подтверждающий установление опеки (при

контактный телефон (при наличии)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о постановке на учет в Государственной информачионной системе <Еди-

ная информационная система Волгоградской области в сфере образова-

H!ul>> для направления и зачисления в муниципа,,lьные образовательные ор-
ганизации, расположенные на территории Среднеахryбинского муници-

лального района Волгоградской области, реапизуоцие основные образова-

тельные программы дошкольного образования,

Прошу поставить моего ребенка на учет в Государственной информа-

ционной системе (<Единая информационная система Волгоградской области
в сфере образования> для зачисления в муниципаJlьные образовательные
организации, расположенные на территории Среднеахryбинского муЕици-
пального района Волгоградской области, реапизующие основные образова-

тельные програМмы дошкольногО образования (далее именуются - образо-

вательные организации), и сообщаю следующие сведенrrя:

1. Сведения о ребенке, обязатеJIьные для указания:
1,1. Фамилия, имя! отчество (поспеднее при наличии) ребенка

адрес электронной почты (при наличии):



1.2. ,Щата рождения <_> 20_ г.

1.3. Свидетельство о рождении ребенка (серия, номер, дата выдачи, кем
выдано):

(серия)

выдано ЗАгС аиона.
(rород)

1.4. СведениЯ о регистрациИ ребенка по месту житепьства (места пре-

бывания) .

1.5. Адрес фактического проживания ребенка

]ф 

-, 

<<_> 

- 

20_г.,
(дата выдачи)

1.6. Льготная категория

1.7. Сведения о родителях (законных представителях) ребенка (с указа-
нием данньж паспорта или иного документа, удостоверяющего личность):

выдан <_>
(дата выдачи)

(Фамttпия, имя. отч€ство (последнее при на,r1ичии) отца) (серия)

выдан <_>_ 20_г
(даm выдачн)

меи

20_г

(фамилия, имя. от,{ество (последнее при наличии) закоtrяого представителя) (серия)

выдан <_> 20_ г
1.8. ,Щокумент, подтверждающий установление опеки (при на,лlи-

чии)

1.9. Сведеrrия, подтверждающие наJIичие права на специальные меры

поддерхки (гарантии) отдельных категорий граждан и их се-

2.2. fIредпочтения зilявителя:
2.2.1. Приоритетная образовательная организация

2.2.2. Ihобая образовательная организация:

2.3. Предпочитаемый режим пребывания в образовательной организа-

ц"", поппrй (12 час.) _, сокращенный (8 - 10 час,) _, кругпосуточный

(24 часа) _, кратковременный (3 - 5 час,) _,
2.4. Направленность дошкольной группы В образовательной организа-

чии: общеразвивающая _, компенсирующая (для детей с нарушением

речи, слабослышащих и глухихl слабовидящих и слепых, с нарушением

опорно-двигательного аппарата, с умственной отстапостью и др,)-,
oaoopouuran""- (для детей часто длительно болеюцих, с туберкулезной

(хем выдан)

паспорт_, Np _

N9-,

2.,Щополнительные сведения:
2.1, особенности в развитии и здоровье ребенка (медицинские показа-

на основании медицинского закпючения)Ilия



интоксикацией, других категорий детей, нуждающихся в проведении для
них необходимого комплекса специальных лечебно-оздоровительных меро-
приятий)_, комбинироваriная (компенсирlтощм и общеразвивающая)

2.5. Выбор языка образования дуgqдщ], иные

2.6. Жепаемая дата приема в образовательную организацию: 

-

2.7. Сведения о наличии в семье других детей дошкольного возраста:
(указать фамилию, имя, отчество (последнее при наличии) ребенка или де-
тей и образоватепьные организации, которое оЕи посещают

2.8. Способ информирования заявителя (указать не менее дв)ж):

Телефон заявитеJIя (заполняется при наличии): мобильный

рабочий_, домашний
Электронная почта (заполняется при наJlичии)

Почта (адрес проr(ивания)

с Положением о поряjlке комплектования образовательной организа-

шии
ознакомлен(-а)

OTlreTKa

(l]одпись заявите]я)

о принятии заявjlенlul с документами

(подпясь доmкностноrо лича комвтета по обра]ованию, образовательной орпlgнзаlми, МФЦ(фа-

мri,,rяr. имя. отчество (лос,r€дяее при наличип))

,Щатаивремя:<._>r
20_ г. _ час,

20_ г

В соответствии с требованиями ста,гьи 9 Федера,rьного закона от

27.07.2006 Ns l52-ФЗ <О персональных данньж> даю свое согласие на обра-

ботку с использованием средств ав,гоматизации моих персон:lльных данньIх

и данных моего ребенка, включающих фамилию, имя, отчество, дату рох-
дения, адрес проживания, контактный телефон, реквизиты свидетельства о

рождении ребенка, при условии, что их обработка осуществJlяется в соот-

ветствии с действующим законодательством Российской Федерации,

Nlин

(подпись змвителя) (Фамплия. имя, отчество (последпее при валиqm)


