IHOJOXEHHUE O BYXT'AJITEPUU
1. OGmue noJioskeHus
1.1. Byxrantepus sBnsercst caMoCTOSATEIbHBIM CTPYKTYPHBIM MOJApa3esIeHHeM KoJIiemKa.

1.2. Byxrantepuio Bosriasisier riasHblit GyXrajirep, Ha3HAYAEMbIH HA 10JKHOCTD MPUKA30M PYyKOBOIUTE]IsI
OpraHu3aluH.

1.3. Ha Bpems oTcyTcTBHS riaBHOTO GyXranTepa pyKOBOACTBO Oyxranrepueii OCyLIECTBIISET 3aMECTHTE b
rjaaBHoro Oyxranrepa.

1.4. Cotpyanuku Gyxraatepuu, riaBHbIi OyxranaTep Ha3HAYarOTCA U 003060>{<11a}0Tc;1 OT 3aHUMAaeMo
AOJDKHOCTH NMPUKA30M PYKOBOAUTESI OpraHu3aluu.

1.5. B cBoeii nesirensHoCTH GyXrantepus pyKOBOACTBYETCS:

— ICHCTBYIOLIMM 3aKOHOATENBCTBOM P® M HOPMATMBHOM JOKyMeHTalKeEH,

pacnpoCTpaHsIoenHcs Ha NesTebHOCTh GyXraaTepuu, CTanaapTaMu B 00JIacTH perynupoBaHuu Oyxyuera;
— YCTaBOM OpraHu3aluu;

— YYETHOH MOJIMTUKOM;

— HAaCTOSIIUM TOJIOKEHUEM;

— UHBIMHU JIOKAJIbHBIMU aKTaMH OPraHH3aLH.

1.6. CTpyKTYpy M WITAaTHYIO YHCEHHOCTb GyXranTepuu yTBEpIKAACT PyKOBOAUTE b OpraHu3aluu.

1.7. Pacnipeenenue 06s3aHHOCTEl MeskK1y COTPYAHIKAMH OyXrajaTepuu NMpoOU3BOAUTCS INIABHBIM
Oyxraarepom.

2. 3anauu

2.1. OcywuecTBleHHE BHYTPEHHErO KOHTPOJIS COBEPIIAEMBIX (AKTOB X038 HCTBEHHOM JKH3HH B npenenax
KOMMETEHLMH COTPYJHUKOB OyXralTepuu.

2.2, CDOpMI/IpOBaHl/le [OJIHOM U ,ZIOCTOBepHOI'I I/IH(I)OpMaLII/II’I O ACATEJIBHOCTH OpraHrU3aliu U ee
UMYUIECTBEHHOM I10JIOXKEHUH,

2.3. O6ecneuenue uHdoOpMaLKeii, HeOGX0qUMO BHYTPEHHUM M BHELIHHMM [10J1530BaTEJIsIM OyXraarepekoii
OTHETHOCTH JI KOHTPOJIA 32 COOI0ACHHEM 3aKOHOAaTe1beTBA PD py OCyIeCTBACHUN CLENOK, COBBITHII,
ONEpaLui, CBA3AHHBIX C AESTENLHOCTBIO OPraHU3aLMK, UX LENeCO0OPa3HOCTBIO, HATMUYHEM 1 JIBIIKEHHEM



umyiiecTsa U 06H3aTeHLCTB, UCII0JIb30OBAHUEM MaTCpUAJIBHBIX, TPYIOBBIX U q)I/IHaHCOBbIX pPECYPCOB B
COOTBETCTBUH C YTBECPIKACHHBIMU HOPMaMHU, HOpMaTHBaMHi U CMETaMH.

2.4. IlpenoTepalieH1e OTpULATENbHBIX PE3yJIbTaTOB AEATEIbHOCTH OPraHu3allK U BbIsBJICHUE
BHYTPUXO3HCTBEHHBIX pe3epBOB obecrnevyeHus ee pUHAHCOBON YCTOMYMBOCTH.

3. DyHKUUH

3.1. ®opMupoBaHHE YUETHON MOJUTUKH B COOTBETCTBUH C 3aKOHOJIATEIBCTBOM O OyXrajaTepCcKoM
y4€eTe U HaJoroo0JI0KEHUH UCXOI U3 CTPYKTYpPbl U OCOOEHHOCTEH NesITeIbHOCTH OpraHU3alllH,
HeoOXxoaMMOoCTH obecnevyeHus ee GUHAHCOBOM YCTOMUYUBOCTH.

3.2. Ilpunsatre GopM NepBUYHBIX YYETHBIX JOKYMEHTOB, IPUMEHSIEMBIX It O(opMiIeHHs (HAKTOB
X035 1CTBEHHOM J)KU3HHU, pErUCTpOB Oyxyuera.

3.3. OGecneueHue nopsaKa nNpoBeIeHUs MHBEHTAPU3ALMi aKTHBOB U 0013aTeIbLCTB.

3.4. O6ecneuenune cob0AEHHUS TEXHOIOrMK 00paboTKK Oyxraarepckoit iHGOpMaLMK 1 opsiaKa
JIOKYMEHTO000pOTA.

3.5. HenpepbIBHBIH yueT akTHBOB, 0053aTeIbCTB, (PaKTOB XO3SMCTBEHHOMN KU3HU, HCTOUHUKOB
(MHAHCUPOBAaHUSA AEATENIBHOCTH OPraHU3alliy, JOXO00B, PACX00B, HHBIX 0OBEKTOB yueTa,
YCTaHOBJIEHHBIX (eiepalbHBIMU CTaHIAPTAMH.

3.6. CBOeBpeMEHHOE OTpaKeHUEe Ha cyeTax OyXydyeTa onepaluii, CBI3aHHbIX C JIBUKEHHEM OCHOBHBIX
CPEACTB, TOBAPHO-MAaTEepHAIbHBIX LIEHHOCTEH U JICHEIKHBIX CPEJICTB U T. JI.

3.7. Yuer MNpOU3BOACTBA, UCIIOJIHEHUA CMET Pacxoa0B, peaiM3alluu NMPOAYKIKWH, BBINTOJTHCHUA paGOT (yCHyF),
pPe3yabTaTOB ACATEIBHOCTH OpraHu3aliu, a TaK:Ke (bHHaHCOBBIX, PpacyCTHbIX onepaunﬁ.

3.8. CBoeBpeMeHHOE U NpaBUIbHOE 0(OpMIIEHHE JOKYMEHTOB JUI OpraHu3aluu 1 BeJeHus Oyxyyera,
obecrieueHre UX COXpaHHOCTH, OPOPMIIEHHS U CJJaY¥ B YCTAHOBJIEHHOM TOPSIJIKE B apXHUB.

3.9. CocraBieHHe IKOHOMUYECKK 060CHOBAHHBIX OTYETHBIX KaJbKYJALMI ce0eCTOMMOCTH NPOLYyKLUH,
BBIMOJIHAEMBIX paboT (ycayr).

3.10. ObecneyeHre CBOEBPEMEHHBIX M MOJIHBIX pacyeToB M0 3apabOTHOM nate.

3.11. IlpaBuibHOE HAUKUC/IEHUE U NIEPEUUCIIEHUE HAJIOTOB U cOOPOB B OHOPKETbI, CTPAXOBbIX B3HOCOB B
rocy1lapCTBEHHbIC BHEOIOIKETHBIE (POHJIBI U T. 1.

3.12. Yuactue B 0pOpMJIEHUM MaTEpUAIOB M0 HEJA0CTaYaM U XUIIECHHUSAM JICHEIKHBIX CPEICTB U TOBAPHO-
MarepualibHbIX LIEHHOCTEH, epeaaya B HEOOXOUMBIX CIydasX 9THUX MaTepuasioB B CJI€/CTBEHHbIE U
cyzneOHble OpraHsl.

3.13. ObecneueHue ctpororo coOIIOICHUS CMET aIMUHUCTPATUBHO-X03AHCTBEHHbBIX U APYTUX PAacXo/I0B,
3aKOHHOCTH CIIMCAHMA CO CUETOB OyXrajTepckoro yyera HeJocTau, 1e0UTOPCKOM 3a/10/DKEHHOCTH U IPYTUX
noTepb.

3.14. KoHTpOJIb KACCOBOM JUCLMIIIMHBI YIIOJHOMOYEHHBIMU COTPYAHUKAMU OyXrajTepuu B rpeaenax
KOMITETEHLIMH, YCTAHOBJIEHHOW JTOKHOCTHOM MHCTPYKIMEN U nosiokKeHussMu banka Poccuu.



3.15. Cocrasienue 6ananca U OrepaTMBHBIX CBOAHBIX OTYETOB O JI0XO/AX U PACX0JaX CPECTB, 00
MCTIONIb30BaHUH OIO/UKETa, APYroi GyXranTepckoii M CTaTHCTHYECKOM OTUETHOCTH, Npe/ICTaBICHHE X
B yCTaHOBJICHHOM IOPAJKE B COOTBETCTBYIOIME OPIraHkbl.

4. IlpaBa
4.1. bByxranrepusi UMeeT clielyroLIKe npasa.

4.1.1. TpebGoBats OT Bcex MoApasie/ieHnii OpraHu3aluy coBIOIeHHS nopsaka opopmieHus onepanuii 1
NpEICTaBJICHHUs B YCTAHOBJIEHHBIE CPOKU HEOOXOAUMBIX TOKYMEHTOB U CBE/ICHHIA.

4.1.2. TpeGoBath OT pyKOBOAHUTENEH CTPYKTYPHBIX MOpa3AeieHHil OpraHu3aLlry U OTJEIbHBIX
CIHELMATMCTOB MPUHATHS MEp, HAlPaB/ICHHBIX Ha 00ecreyeHne NPaBUIIbHOM OpraHu3alu OyXyJeTa.

4.1.3. BHOCHTb NpeIoKeH s PyKOBOICTBY OPraHU3aLiH O MPUBJICYEHUHU K MaTEpPUAIbLHON U
AUCLHMIIMHAPHOH OTBETCTBEHHOCTH JOJKHOCTHBIX JIHLL [0 PE3yIbTaTaM MpOBEpPOK.

4.1.4. He npuHMMaTh K MCTIOJHEHHIO M ODOPMIICHHIO JOKYMEHTBI T10 OTIepaLiHsM, KOTOpbIE
MPOTHBOPEYAT 3aKOHOJATEILCTBY M YCTAHOBJIEHHOMY HOPSIKY IPUEMKH, XPAHEHHMSI U PACX0I0BAHMUSI
ACHCIKHBIX CPE/ICTB, TOBAPHO-MATEPHANILHBIX M IPYTHX LIGHHOCTEH, a Takke 6€3 COOTBETCTBYIOLIETO
pacnopsuKeHUst AMPEKTopa OpraHu3aLuu.

4.1.5. Bectn nepenucky o Bompocam GyXrajitepekoro yuera i OTYeTHOCTH, a TAKKe JAPYTUM BOTIpOCaM,
BXOJILIUM B KOMIMETCHLMIO OyXraiTepuu 1 He TpeOyIOLMM COrIacoBaHMs C PyKOBOAMTEIEM OPraHU3aLiiH.

4.1.6. [Ipe/icTaBUTENLCTBOBATE B YCTAHOBICHHOM MOPSKE OT MMEHH OPraHU3aLuH [0 BOIPOCaM,
OTHOCALUMMCS K KOMIETEHLMH OyXranTepuu, BO B3aUMOOTHOLICHHUSIX ¢ HAJIOTOBLIMM, (PUHAHCOBBIMH
OpraHamu, OpraHaMH rocy1apCTBeHHbIX BHEOIOKETHBIX (JOH0B, OaHKAMH, HHBIMHM FOCY1apCTBEHHBIMHU
OpraHU3aLUsIMHU, YYPEIKACHUAMH.

4.1.7. TpeboBarhb ¥ MoJtyyaTh MaTepHasbl, MHGOPMALHIO, HEOOXOAUMBIE /ISl AEATENLHOCTH Oyxranarepuu, ot
CTPYKTYPHBIX MOAPAa3/AeIeHUI OpraHu3aLuu.

4.1.8. Obpalarses M noJyyarh OT CTPYKTYPHBIX M0/1pa3/ieeHui OpraHu3aLum, YUPEIKACHUH HEOOXO0AUM VIO
MCTOIMUYECKYIO0, MPABOBYIO U KOHCYJILTALIMOHHYIO MOMOIIb B BBITIOJHEHHH 33144, BO3JI0YKEHHBIX Ha

Oyxrantepuio.

4.1.9. JlaBath pa3bACHEHUs U PEKOMEH/IALUH 110 BOIPOCAM, BXO/AIIMM B KOMIETEHIHIO
Oyxraiarepuu.

5. OTBeTCTBEHHOCTDH
5.1. CotpyHuky OyXrantepuu HECYT OTBETCTBEHHOCTD 3a HaUIeKAllee U CBOEBPEMEHHOE
BBINOJIHEHHE (YHKLMMH, NPelyCMOTPEHHBIX HACTOSILIMM TMOJIOKEHHEM, B TTpeieNiaX 00sS3aHHOCTeH,

BO3JIO’)KEHHBIX HA HUX JOJDKHOCTHBIMHU UHCTPYKLHUAMMU.

JlaHHBIA IOKyMEHT IefiCTBYeT /10 ero nepecMoTpa.
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