
 УТВЕРЖДЕНО 

 Приказом Республиканской службы 

 по контролю и надзору в сфере 

 образования и науки 

 от «14» апреля 2020 г. №66 

 

 

Методические рекомендации 

по организации пунктов проверки экзаменационных работ 

участников государственной итоговой аттестации 

по основным образовательным программам среднего общего образования 

в 2020 году 

 

1. Общая часть 

1.1. Настоящие Методические рекомендации по организации пунктов 

проверки экзаменационных работ участников государственной итоговой 

аттестации по основным образовательным программам среднего общего 

образования в 2020 году разработаны на основании статьи 56 Закона Донецкой 

Народной Республики «Об образовании», Порядка проведения государственной 

итоговой аттестации по основным образовательным программам среднего 

общего образования в новой редакции, утвержденного приказом Министерства   

образования   и   науки   Донецкой   Народной   Республики  от  12.02.2020 г. 

№ 14-НП, зарегистрированного в Министерстве юстиции Донецкой Народной 

Республики от 02.03.2020 г. рег. № 3677, с целью обеспечения единого подхода 

и требований к месту проверки экзаменационных работ участников 

государственной итоговой аттестации по основным образовательным 

программам среднего общего образования. 

 

1.2. Сроки проверки экзаменационных работ по каждому учебному 

предмету устанавливаются Республиканской службой по контролю и надзору в 

сфере образования и науки.  

 

1.3. Проверка экзаменационных работ участников государственной 

итоговой аттестации по Государственному обязательному экзамену по 

русскому языку и Государственному профильному экзамену осуществляется 

Республиканскими предметными комиссиями по проверке экзаменационных 

работ по соответствующим учебным предметам. 

 

1.4. Организует работу Республиканских предметных комиссий по 

централизованной проверке экзаменационных работ обучающихся, 

выполненных на основе контрольных комплексов заданий  Республиканская 

служба по контролю и надзору в сфере образования и науки. 

2. Создание пунктов проверки экзаменационных работ 

2.1. Перечень пунктов проверки экзаменационных работ (далее – 
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пункты), состав руководителей пунктов проверки экзаменационных работ 

утверждает Министерство образования и науки Донецкой Народной 

Республики. 

 

2.2. Количество пунктов определяется исходя из: 

 

1) общего количества учебных предметов государственной итоговой 

аттестации; 

2) общего количества участников государственной итоговой аттестации 

по каждому учебному предмету. 

 

2.3. Помимо основных пунктов создается(ются) резервный(е) пункт(ы) 

проверки экзаменационных работ. 

 

3. Требования к пунктам проверки экзаменационных работ и 

организация помещений 

 

3.1.  Количество, общая площадь, состояние помещений и  аудиторий, 

предоставляемых для проведения проверки экзаменационных работ, должны 

соответствовать действующим требованиям санитарно-эпидемиологических 

правил и норм. 

 

3.2. К пункту предъявляются следующие требования: 

 

1) количество помещений для проведения проверки экзаменационных 

работ должно быть не меньше числа предметных комиссий по 

соответствующему учебному предмету; 

2) помещения для проведения проверки экзаменационных работ должны 

быть обозначены табличками с указанием номера предметной комиссии по 

соответствующему учебному предмету; 

3) для каждого председателя и эксперта Республиканской предметной 

комиссии должно быть выделено отдельное рабочее место; 

4) в помещении для проверки экзаменационных работ должно быть 

отведено отдельное место для личных вещей председателя и экспертов 

предметной комиссии; 

Указанные помещения должны быть изолированы от остальных 

помещений и аудиторий, которые не задействованы в проверке 

экзаменационных работ и исключать возможность доступа к ним посторонних 

лиц. 

 

3.3. В пункте должны быть организованы: 

 

1) помещения для проверки экзаменационных работ;  

2) помещение для хранения экзаменационных работ, которое ежедневно 
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опечатывается уполномоченным представителем Республиканской службы по 

контролю и надзору в сфере образования и науки после окончания проверки 

экзаменационных работ. 

3) место для сотрудника, осуществляющего охрану. Указанное место 

должно находиться у входа в пункт проверки экзаменационных работ. 

 

3.4. В случае возникновения конфликта пункт также используется для 

централизованной перепроверки экзаменационных работ участников 

государственной итоговой аттестации по основным образовательным 

программам среднего общего образования. 

 

4. Обеспечение работы пункта проверки экзаменационных работ 

 

Работу пункта при централизованной проверке экзаменационных работ 

осуществляют: 

 

1) руководитель пункта проверки экзаменационных работ; 

2) уполномоченные представители Республиканской службы по 

контролю и надзору в сфере образования и науки; 

3) представители Государственного образовательного учреждения 

дополнительного профессионального образования «Донецкий 

республиканский институт дополнительного педагогического образования» по 

соответствующим учебным предметам; 

4) председатели Республиканских предметных комиссий; 

5) эксперты Республиканских предметных комиссий; 

6) сотрудник, осуществляющий охрану правопорядка в пункте, согласно 

прилагаемой инструкции (приложение 1). 

 

5. Проверка готовности пункта проверки экзаменационных работ 

  

5.1.  Проверка готовности пункта осуществляется уполномоченным 

представителем Республиканской службы по контролю и надзору в сфере 

образования и науки и руководителем общеобразовательной организации, в 

которой организован пункт, не позднее чем за два дня до начала проверки 

экзаменационных работ.  

 

5.2. По итогам проверки заполняется «Акт готовности пункта проверки 

экзаменационных работ» (приложение 2), который подписывается 

уполномоченным представителем Республиканской службы по контролю и 

надзору в сфере образования и науки и руководителем общеобразовательной 

организации. 
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6. Контроль за деятельностью пункта проверки экзаменационных 

работ 

 

6.1. Контроль за деятельностью пункта осуществляет Республиканская 

служба по контролю и надзору в сфере образования и науки. 

 

6.2. В случае угрозы возникновения чрезвычайной ситуации, 

руководитель пункта ставит в известность представителя Министерства 

образования и науки Донецкой Народной Республики, который  принимает  

решение о переносе проверки экзаменационных работ в резервный  пункт или, в 

исключительных случаях, на другой день, исходя из расписания проверок 

экзаменационных работ. 
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Приложение 1 

к Методическим рекомендациям по 

организации пунктов проверки 

экзаменационных работ участников 

государственной итоговой аттестации по 

основным образовательным программам 

среднего общего образования в 2020 году 

(п. 4) 

 

Инструкция  

для сотрудника, осуществляющего охрану правопорядка 

в пункте проверки экзаменационных работ  

 

1. Сотрудник, осуществляющий охрану правопорядка в пункте проверки 

экзаменационных работ,  в своей работе руководствуется настоящей 

инструкцией.  

 

2. В день проведения проверки экзаменационных работ сотрудник, 

осуществляющий охрану правопорядка: 

 

1)  не позднее, чем за 30 минут до начала работы пункта проверки 

экзаменационных работ: 

а)   прибывает в пункт проверки экзаменационных работ; 

б) ставит в известность руководителя общеобразовательной организации 

о своем прибытии; 

 

2) во время проведения проверки экзаменационных работ предметными 

комиссиями: 

а) осуществляет охрану правопорядка в пункте проверки 

экзаменационных работ; 

б) в случае возникновения чрезвычайной ситуации ставит в известность 

руководителя общеобразовательной организации, уполномоченное лицо 

Республиканской службы по контролю и надзору в сфере образования и науки. 

 

3.  Сотруднику, осуществляющему охрану правопорядка в пункте 

проверки экзаменационных работ, запрещается: 

 

1)    оставлять пункт проверки до окончания работы предметных 

комиссий; 

2)    общаться с председателями и экспертами предметных комиссий; 

3)    фотографировать, копировать и выносить из помещений 

экзаменационные работы и другую документацию, связанную с проверкой 

экзаменационных работ. 

 

4.  Сотрудник, осуществляющий охрану правопорядка в пункте проверки 

экзаменационных работ несет ответственность за: 
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1) ненадлежащее исполнение своих обязанностей; 

2) нарушение требований конфиденциальности и информационной 

безопасности. 
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Приложение 2 

к Методическим рекомендациям по 

организации пунктов проверки 

экзаменационных работ участников 

государственной итоговой аттестации по 

основным образовательным программам 

среднего общего образования в 2020 году 

(п. 5.2) 

 

 

Акт готовности  

пункта проверки экзаменационных работ  

  

(наименование общеобразовательной организации, АТЕ) 

  

(Ф.И.О. руководителя общеобразовательной организации) 

 

 

Всего подготовлено: 

№ 

п/п 

Наименование  Количество 

1 Помещений для проверки экзаменационных работ   

2 Рабочих мест для председателей и экспертов 

предметных комиссий  
 

3 Помещение для хранения экзаменационных работ  

4 Место, отведенное для сотрудника, 

осуществляющего охрану правопорядка 

 

 

Все помещения подготовлены для проведения проверки экзаменационных 

работ. 

 

Уполномоченный представитель  

Республиканской службы по контролю 

и надзору в сфере образования и науки   
______________________    _________________________________

                                                                           
                                                                                                                        (подпись)                                       (Ф.И.О.) 

  

Руководитель общеобразовательной  

организации                                                     ______________________    _________________________________ 

                                                                                                                         (подпись)                                       (Ф.И.О.) 

Дата
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


