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[IС}JIo}l{ЕНIdli "
о6 обрnботкe rrrpсoнaJIЬ}{ЬIx jlаI{llЬlх работ'ниrtов

lt4у}{иЦиtrаJtЬtloГ0 l{flЗ*ItноГo llоlllt(o"]lЬltоr"о о6pазоI}*.l.rJIЬIloI.o уЧрrжДeflия ДrTсl{иii с*дt
к*п.rбинирoBaFIнo г0 *иДа <<С]ем[IIIBrТиI{D г. Краснослободска

l. 0бщие llоjlо)кеtlи'l.
l.1' l]оложение tlб обрaботке iIерсоIraЛЬтlьIх ДaннЬ{х pa6отниlсов (дaлее * llолоlке.

ние) paзpaботаrlо B сtrоTвеТс.|BИ|l {; КонститyЦией Pоссийсiсой Федерauии, Грaяtдalrоrtин,t
кollексofiA Pоссийскоil Федерauии, Тpyl{овЬIlи ltoДексом Российской Феj{ерaцI{и (дшrее - TК
РФ), ФелерaЛЬньI]\,{ ЗaкoнoМ от 27 '{'7 "2006 годa J\Ъ 149-ФЗ <<()б инфоpNfaции' информauи-
t}}lЕ{ЬIХ TеХнoлoГиЯХ и с} Зaп{иTr инфtipмaции>>, Фrдеpd;IЬнЬIl\l ЗaкО}lОN{ oт 27.a7 '2О06 годa Лg
l52-ФЗ кo шерсонitJIЬЕlЬIХ ДaнI{Ьlx)' l{}tЬl]\{и ltoрI"taтиl}FlЬtМи aкTаl,Iи, действу}0I1{иA,tи }Ia 'гер-

pитopиl,l Российокoй Федеparrии (дa;lее * РФ).
1"2' l-Iо"lrожсr}rиr oITрr/{rЛяеT IIopяjIt]к сбоpa, хрaнеI{ия, комбиниpоriaflИ'^, Гlереllaчи и

лкrбого .цpyГс}Гo иcПojlьЗоBaния п'ерсо}tальt{ЬlХ данtiЬIХ' рaбсlтникilв Мttl{oУ l{С Сеn,rицве-
тик (;{aлее _. yтIре}I(Деtlие' pit6отодaтель) B сoОТBrTс"гBии с Зaкol{oДaТе;tьс'гвом РФ.

1.3. fiеЙствиr llaс.loящегo lroJloxtеIll,lя рaсilpoс.грal{ЯеTся lla рaбо,гltиItol] iIрr/]I1pияТ.ия'
иМ gКtII{иX IIpaIJО lloсTVIr a к IТеpсoI{а,TЬI{ ЬII\{ Дaн}IЬIп,l.

2. oснoвнЬIr ПoняТия. Состaв II€pсoнaЛЬнЬIх .ЦаI't{ьrx работников.
2' 1. B iIaсТоЯЩеNI По;tожеllии I{сIIoЛЬЗ)ryотся cЛrДyloщие oсI{0B}rЬIr iloня.rиЯ:
a) пеpсонa-тЬ}lЬIе Дa}Iньlе - инфоpМaldиЯ, необxодlтмaя paботодaTеЛ}о B сBя:зи с Tpу/{CI-

Rь]},{}{ 0TI{0l.IIенияt,IIi и кaсaк)шlaяся кo}IкреTн0го pa6отникa, a Тaк}I(е cRr.I{rниЯ о фактах. со.
бьtтияx и обстоhтеЛЬсTtsaХ ХtиЗI{и paботllикa, пol]BОjIяIОЩие идентифицI4рОI}aTЬ rI.0 .11иЧ-
}1oс.1.Ь;

б) обpaботкa lТеpсoнaЛьнЬIХ.цaн}IьIХ paботникa . лiобое действие (оперaция) или со-
RoI{yТ]I{oсTr, действиi,i {опеpaций), ссlвершaеМЬIx с 'IсПОлЬЗОваt{ие},I среl{сТB aRТoIv{аTи:jaI{ии
t,t.irpr бе:з исIIоJIЬЗOBaI.IиЯ TaкиХ средlс.гI3 с llеpcоIlаJlЬ}IЬlМи дlаll}tЬIМи, l]кJllоI{ajl с6ор, :]allисЬ.
с,исT.rN1eТLI,tЗaщиIо, EaкoIIJlе}{ие, ХрaI{еItие' y.loLIIIеIIие (обllовllеI{ие' иЗA4еЁ{е}tие). и:зв.lrеuеtште.
иcтlолЬзОBание. ГlерrДaчy (рaспрострa}I€}lиl' Пре/1trсTaBЛrI{}1е, l{oсTyгl), о6езлlt.{l,tвaние, бл0*
i(t,tр0i}аI'tl4е' .vJ{iillеItиr" YН!Il{TOiItеIIие ilеpсoнaj]Ьi{ЬIх Дa}lнЬIХ,

в) рaсrrpоо,грaнr}il,1r IIеpcОнaTБI|ЬlK jlal{l{ЬIх - Действия, I.lаIIрaBJ1е}l}.{Ьtr I{а' рaскрЬ{rие
П rpсoнLr]Ь}IЬIх' ДaннЬIх рaботн ик оB I{ е опрrДrJleнн o}лY круГ-Y лиI{ ;

г) пpедtlстaBЛеIlие ПrрсонaJТЬнЬIх Дaн}lЬlx * действия' ЕtaIrрaBлеI{нЬIе rra рaскрЬIТиt)
IIерсt.}I1aJiЬI.{Ь]Х ДaI.IIIЬIХ paбо,гниtсtlв Оrrреl{rЛе}{Il0ьlt.Y JIиц.V иjlи ОIIреIIеJIенI{0]\{y I(рyГу J]иц;

л) tltlфорьl;lциolillaя сItоTrМa ПrpcоLIaJIЬнЬIХ ДallllЬIx - сoBoкyIIнос,гЬ сol]rр)кaщиХся B
бaзaх /{aIlIТЬIХ Т]rpсoнajIЬIlЬDi .цaI]HЬIx и обеспoчиBa}orцих иx обpaботк1, инфоpмaциo}{}{ЬIх
Tех}tL}Логий и техни.trских срrдсTB;

е) упи.rто>кейе rlерсоI{aJIЬI{ЬП( ДaннЬIХ - деitствия, I] prЗуJtЬTaтr }(().|0рЬtх сТatI{]BI{-fсЯ
I,IеBОЗl4t]iкЕIЬIМ tзoссТaЕО]зit,{.Ь сОl1еp)I{a}rl{е [ерсo}raЛЬ}tЬtХ i{аr{IlЬLч в иrrфоpпlaциоr'tllой сис,I.е-
Mе ]IерсОЕIа-тIЬ}1ЬIх jlaннЬIХ paботников и (или) I] pеЗyЛЕ,ТaTе -кОTорЬIX ,VниЧТО}кaЮTся МaTОрri-
aцЬI{ЬIе нОсi{тели Пеpсt]т] aлЬItЬIX lцаI{}l ЬIх рaбсlтниrс сr в :

хс) инфоpr,raцI{я * сI3еi1еt{l"1Я (сообщеlrия, даl.lt.ll,iе} нr:Jaвисиi\,tо оr: формЬl lfl( IIpеjl{JТaI]-
Jlri]tия:
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з) jiок1ъяенTI,IроBaнI{aя инфорlrauия - зaфиксиpoвaннaя нa МaTrpиaJIь}{oN{ нОсиТеЛе
rr,vТеМ lloкyl,{е}1TиpОBal{ия инфоpмация с pекBиЗитaМи, ТI0ЗBоЛяк)IЦ}II!{и oПprj{rЛитЬ Taк},To
lI н ф орпl aц ИК) kI J IИ ее lлa'геpиaльньtй I{o сиТеjIЬ :

и) aнкетa * j{oкyМе}IТ' сol]epжaщий пеpе.rень BOпpocoB o [rрсoЁtaЛЬI{ЬIХ Дal{нЬrx рa-
О0TIIикa.

2.2. 1 |еpсof{aлЬнЬ]r i1a}IнЬIерaooTi{икoB исП0лЬзy}оТLl't B yЧpr)кДеI{I{и B цеЛях BЬIII0л*
I{е}1ия тpебовaний:

a) тpyдовоI.O ЗaкoIlОllaTеJIЬсTBa IIpи шрrrеA4е нb paбо'гy it ЗакЛIоЧrIlии .r-pyдIОBol.o 
дlol.0.

Bopa, B Пpoцессr TpyДОвЬIХ отношrений, пpи IrрrДосTaBлrIIии гapaнтltй и кoМIIеI{сaшиЁl;
б) зaконодaTе.цьсTBa о воинской обязaнносTи и BoеI{ной олyх<бе IIpи ПocTa}ioвке рa.

ботников нa BоиItский yuет: и брониpсlBaниpt lpa}кl]'aн, ltpебьtвatощиХ ts ЗaПaсе;
в) зaконодaге-ГIЬсTBa I} с1]яЗи с исчисJIе}IиеA{ и ytutатой нaJIОI"a lla ДoХtэl{Ьl физи.rескик

jIpIц. a Taкiке сTрaхОвЬrх BзI1ОсоB нa добpоволЬ}.{oе lt обязaтельI{or },{еllиЦиI{скor. Пrt{cиoт]}iое
и сoциаJrЬI{Oе сTрaХ()BaP^ИЯi

г) пеtlсиtlltrlоГo зaкоl'loДaTrjlЬсTва llpи dlоpмиpова I1k1|4 И IrpеДo.гaBJlеIlt,Iи llерcонифll-
циpoBal{flЬrХ Дalil{ЬDl o кDt(llol\d IIoЛуЧa:t.еJIе lloХol{ots. yЧи'гЬIBaе]vlЬIx tlри }IаlЧиcJIе}lии сTpaKo-
BЬIх BЗнoсoв нa добpоBoЛЬнoe и обязaтелЬI{or IIенсиОI{}{or сTpaХoBaI{ие и обеспеЧrние;

,x) зaполнеIlия I]еpBичной стaтllсTиЧескoli доку,тuенTaI{I.lи в соответсТвии с [Iостa-
}loBj1еllиеп,l Госкошtстатa Poссии от 05.01 .20О4 Гo.цa }l} 1 (Об yTBерiЦ{ении.ylrифиuиpolзaн.
ньlх фоpм ltервиuной yuе.rной lloкyМевТaции IIo yЧrТy Тpy,цa и егo OIIJIaTЬI}'

2.З. С.ведеI{I{я o IТерсонaлЬнЬIх /{a}JI{ЬIх paботникoB oTIloсЯTся к чиcлy конфиденr1и-
arIЬI{ьIХ. Paбсlтники !пIрежДеIrия, I1оЛ1пIиBшIие .r{осTyТ] I( ilrpсонal{ЬI{ЬIМ Дaн}lьII\,l, о6я:зaньr иx
}Iе рaсI(pЬIBirгЬ TреТЬиA,{ JIица]VI и Irе paсllрOс]]pal{яТь ITеpooIIajIЬlIЬtе Дal{}lьlе без соr.лaсI4Я pa*
бoтникa.

2.4. ИнфоpN{aI{ия" IIpеl{cTaBЛяемaя paботIlикoМ пpl4 IIосTyIIЛеI{ии нa paбtrтy. .I{oЛх{I]a
и1,IеТЬ lIОI{YI\{еI{ТI'lрoBaI{}l}To фоpмy. Пpи зaклrоЧеt{ии TрylцoBoгo ДoГoвOрa Л}rцo. ПостуПa}о-
щее I{a рабо.ту. l{O'rl)Iiен IIl]еllсTaBи.гЬ сЛеll}Toщие Дoк,vt{ен'I]Ьt' сCIjlер)Iiaщие lIrроОI{aJlЬ}IЬIе
ЛaннЬtе:

a) пaспоpт и-rrи rтнoй /{oку]\,IеI{T, },lIoсTОRеpяюпIий ЛиЧ}loсTЬ;
б) трyдову}o кI{и}I(кy, 3a исклк)Че}IиеM сЛya{аlв' коГ.I{a Дoг0всlр :зaкл}oa{aеTся BТ]rpRЬlе'

иrи paботI-Iик rlосTyПaеТ }lа paбо.г1z II.1 yсJlоBия,ч с0Bl,{есTи,гlJlЬсT}]a, иJrи Tрyl{oBilя кItихfl{a у
paботrrикa 0T.c,vT.с1.Byrl.B с'I]ЯЗи с ее уTрajloй ltлpt IIo ДpYгиNl llриЧинal,r.

в) стрaxовor сB}1ДrTrIIЬсTBo гОсyДaрсTBе}llloГo пеIIсиОI{I{0Гo сTpaхoBaния (С]}{ИЛС);
г) докyьtенTЬI Bo}IilскoГo yчrTa - Д-rTя IlиЦ" Пo7:{Лo}КflI!иХ BО}IнскоN{.Y yчrTy;

л) ;tокyшяент об обршtlвaнии, tl ItBiL;lификaции k1I114 т1aJI14чиI{ сIlециaJtЬнЬIХ :*rrанprй *

При rroсT-YtUlе}iиl{ Ila paботу,'rpеoylошylo сIIrЦitаJlЬIlЬI,K знaний и.jIи сПrЦиa;rьной ПoДГoT(]I]*
кI{;

е) свидетеЛЬсТBО tl ПрисBoеl{ии ИF{[{ (щэи его Нa:ту1чу|I4 у paботникa)l
ж) зaклюurнI{е IIo реi}уЛЬТa.гalll llpоxох(дrl{иЯ МеlIицинсltoгo o{jМОТрa:
з) водите"llЬскОе.YДoсТoBеpеI{иl, есJlI.t Э.гО требуе,rся ts cBяЗll с BЬtIloJшIrIlием ,гp1цовой

фyнкции рa6отникa;
и) спрaвк'v, BЬIIIанЕ{уК) ОрГal{aьlи tv1Bl.l Pсlссиlr, 0 }iaЛplчI{и (отсyтствии) сyлимости и

(и;tи) факта,vI'0JiОI3Al0I.0 ПрrсJtеlloBaния эtибtl tl прёкpaщении YI.оJIоB}Iого ПрrсJ]rДоBaIlиЯ II0

реaбlr;Ilt,гиp,v-IОЩиe{ ОснoBaнI,iЯпl (ilри IIoсTyIlJIеItиI4 нa рaботy" к ко.ropой B сooтl}е,гсTвl4{4 с
ТК PФ I4Л!l инЬINt фе7:цеpaльнЬI]\{ зaкОТ{oп,r I{е /ioТТyсIdatoТся ЛиI{a, I{Me}oilрIr lljl}l и]\,IеBIII}Iе сy.
ДиМOLITЬ' п()ДBrрГa}otциrся иЛи IrOДBерГaBш]'иrcя yГ0лoBнOl\'{y ПресЛr,цoванию).

2.5" B i{окyN{rIt]]ЬI и инфорl,tациоItl.lЬIе сиcтеп,{ЬI У.{€,гa ПерсоI{aJIa paбо,rодaтеЛrh,{ Bl.I0-
с|4,|cЯ l"tнформация' сol{ер}кarтlaЯ сJlеlly}опdие lIерсоI{ajIЬt{ЬIе I1а'I{}IЬIе рaботltикa:

a) обшдие сBеlIсния (фaшrи"пlтя. иь{я. oTЧrсTBo, д{aT& рoх{.цr}iиЯ' I!{ес.гo pо}кДет{ия, Гpaж.
ДaI{сTBo, о6рaзовaние, пpофессplя, сTaiк рaботьt, сo0ТoяI{иr в брaке, IlaспoрТньrе данньlе);

б) сведениЯ сi BоиIlcкoМ yчg.'*.
B) Дal{I.lЬrе о IIpиrМе нa рaбoту;



Г} сBеj{ениЯ Об aTТесТaIIИ'l:

-l ) с BrДения О lТсlвЬТIllrЕllи кBа-цификaЦlr и :
Ё  )  с  t sе- lе I  l  ия  о  rтрt lфесси() I  Iа j  l  Ь l  |  ( )й  l tеpепо:го] . ( ]  Bкr  :
ж) сlJеДеIr14я o lrarpaДaХ {tlОoшiреl lияx). I lt)ЧеТ!{ЬlХ ЗBaнияХ;
З i сBеl lенI. iя об отпускaх;

]l ) сBе'цет{ия () сOциaЛЬнЬiх ГаpaнТияХ;
к ) сBеjtеltия О N{есТе )киTеJlЬo.IBa (ttо пaспoрTy и фaкт'инески) и о ко}t.гaк.гI.lЬIХ TеJ]е.

i '  , -* ' :
.-i } б!{o}4еTpиЧеские ITrрсoнaЛЬItЬIе ДaI{I{ЬIе (фотогрaфии).
].6. К j]ОI(vN{ет{TafuI, сОj{rр)i{alllи]!r ПсpсoнaЛЬнЬi*{ ДaннЬIе рa6отникa' ОTIтОсяТся сЛr*

- -:- :iiе .IОк1II,1еIiTЬI [1ерс0!lit]lЬ}I0Г0 .YIdеTa:
] } Гр\.]oljlЬIе ДОгoBopЬi и l{o{lОJ1lll{теJiЬЁIЬlr сgl.Jlarlirния i( ниr4;
,.1 ) -]t.lкv;r,tенТьr o пpoХo)&,цеттии об!.тения, сTaжирoBки. исIТЬITaТеJТьнo] 1l сpОкa;
B ) .]t]кv]t,{еt{TЬI О IIOBЬIIIIеFIии кв;t,тl.lфикaции (прtlт0к0ЛЬl. сI]рaBкI4. сBиДеTrj-ТЬсТI]a I.{

. . :

t i JoкYl,iеIl.I.Ьl" CltЯЗaIllIЬIе с IIpиBJIеЧеI.rиеivt paбо.гllltка I{ llисЦl4IIJIи}laрной ol.l]еT.с.1ttеI]-
:,- - . ;i iс.ll'жебньIе :зaписк!l, jiОкЛal{}lЬIе. объясниTеiIь}'iЬIr и п;tо.тие,);

.] i -]Окуl,{еЕТЬI 0 сt}сТаBе се!тЬpt рa6отнllкa" необхсll{иl-,iЬlе iJJIя Пре,TОсTaРЛrI{ия rfuI,v Гa.* ... i l l t .  сtsЯзaннЬlХ с l]Ьl l i0' j l}tе}tиеl,{ сrA4ейrrьtх обя:зaннсlстей:
е) .]L]куN{еr{,i.Ьl О сoсTОяI{иI,r ЗДoрoвья детей I,r Др"vr.иХ б:rизких pollсT.I}енIrикoI}. кolДa с

: : ..l']llс-\I ТaкиХ jiOкyI\4е}ITОB сi:tя:3al{O lТprl1ОсTaвjrение рaбt.iTникy кaких -lтибо гalэaнтийl и
l .  . . , . : ; H с а Ц I I i i :

;4') .]0K-vil,'lеI{TЬ]' Л0li,T.l]еp)кДаlt}LЦие IrpаBо нa ,i{0rI0JшII4Те"ТIЬi,tЬIе |apallТl,lи и I(оп,{IIеttса-. ..,. .lt] olrреДеjlе}{}{Ьl}ti ОсI]ol]al{Ия}.1. iIpеl{yсe{o]pеIIнЬII4 Закol{oДaI'r:iьотвоpt РФ:
З ) .]Ок)'}'{rнтьl о берешtеI{нoсTи pa6отникa и tsoзрасTе ,ilетей /ц.iiя I]рr/[oсTaвJ}e}l!Iя t{aТ{э-

:.r lТIi\'. j1руГI,ll\{ pOl]{сTBснникaм) yсTaнОвЛеlтt{ЬIх :tаl(оFIоM yсЛоBиii трyлa, гaрaнтl,tй и кОl\{-
" ; :1 .  -1  Ц I  1I i  :

lt).tиЦевой сЧе'| и нaиl"fеI{oвallие бatlка., l{& Кo.Гt}pЬlй rrеpе.rис.llЯеТ.ся зapaботllaя п:Iа-] .

) ltньtе.i{tlк}rМеFtТЬI ПерсOi{aJТЬi;oГO yIIеTa" 0Tl{0сЯlliиеся к rrерсoнfuГ{ЬFlЬIA4 ДaнI{ЬI]\,1 pa*
'. '  : i  i1кi i .

2.7. Персоlt'].jIЬ}{[,lе ДairнЬIе pа'бrr.rн:lткa сoДеp}кalся l] сJlеl{,v}ОrrиХ Д.ttуN,{еtl.IaХ:
а } дoк-Yx,{с}lТьI, сОТIрОtsо)i{да}olilие прol{rсс оформлен}iЯ TpyJ{oBЬiХ oTнОItlениfт прtт

= ] i : l. \ 1 с- н a рirбсlтy" ПсpеB0дr, J-BOЛЬт{ен I.r и;
б ) liaт.еpиit;1Ьl l1il ;lнttе.I]ироl]aI{иIо, ltрОI]rl{е}lиtо собеседtlваlтltiт с КaнДиДaTоМ ttа. - . . , , i : t tL )с - IЬ;

B ) ПО/IJигIЁтI4IIII 'I. кoГII{и l]риI{aЗОB I{ рaсIтoря}liений по ПrрсоHaпy;
г) док,vменTЬI, ссэjlср)кaщие oсновaния l{ IТрикaзy гltr Jи.{нttМy с6сTiigy;
:) спрaвоutтtl-ин{lорп,taЦI,IО}t}{ЬIr ДaпrlЬrе Il0 IIерсОI{aЛу (кaр.готеки, яtурншrьl)
е) I1О,цj1иI'll.lикl4 и ltС}ilit'{ (].ГЧеT.I]ьIХ' aшajlи,I.IdчrскllХ и сшpalзOч}'tЬIХ [4aТ.ериaЛoB, IIrре*

-.--ll.lс.\IЬIХ р.vI{oBс}l{сTBу и рyкОBОliиTrJTя]\{ сТрyl(т}rрЕrьIХ ГIoДрaЗ/целений;
;t) коrтиlt t}TЧеТоB. I{aПрaвЛяrn,{ЬlХ в ГilсyiTaрсTвсI{нЬiе ОрГal]ьr cTаTI{сl''иl{и, нaлОГoвЬlе

;::: J:jекцt, lи и l lрvr.ие yЧрr}кl lеI{ия;

з) сltpaвки o ;{o.Yoj1aх физиuескоr.o jlr.IЦa;
и) реестpьr сведенlтй o нaЧI.lсЛеЕ{I{ЬIХ и -YI].rlaЧrI{I{ЬIХ cтр.lхoBЬIx BзноcaХ rta ОбяЗaтелl,-

:..J ПеЕiсt{ОЕ{I{Оt сTрaхОBaЕ{ие и сTрaХOB0NI сTaжr ЗacTрaХOBaI{нЬtХ Лиl1:
К} paс.тетьt IIО II;i,I{iitсJtеllllЬll,{ и yl]J]aЧеlll{ЬI\d Ll'I.рaХоt]ЬIМ B:tflg{Jаi11 rra добpсlвoJ1Ь1t0е tt

.]-;заr.е"ilьtlt}е h,tеl{ицl.{Ilск0* 1.{ eoЦI,lаrtЬ{;.Оr oTpff(Овa]l2ff, lla с-'t-Vчali вtr;еlrенtrой не.1p}l{ОсI1с}_
...']нoсТи и R сТJяЗи с NIa'IериI{сТBoR,l и по обязaтеЛЬl{on{v 00l{!l?Лi:I{o]\{y сТрaх{iвaн}iК.} oТ }Iе*
'j:]'1сТllЬIХ Ол}ir'аеB нa Прol4:]R0llgTвe и пpофессиоЕIfu-IЬl{ЬIХ зaбо;тев;l-tтий, a тaкнсе ТIО paсХoДafui
i : . t  l ]Ь l l l j laTy сТр. iXО!]Oц) обесl tе. lения;



.l) рессTрЬI Етa oIIjIaТy тirнсиo}IllЬIх BЗrioсОB, yl]еp)кaннЬIх из ЗaрaбОTнoй ITЛaTЬi сО-Г.l:iirr зaяBJеник} и :зaкЛк)Llrн}iЬl,vl -T}IчньIN,{ jloГoBОрa&i. неГОс-Y-/IaрсТвlнн()l'. IТrнсp{oнн.гg
or] € ...ечеltия (HПo);

rl ) ве't{опlосTи нa IIеpеЧисJIеl.tие зaрaбогной rr,ltaгьr;
н) спрaвки Пo h{есTy требовaния;
О ) ГIjlaTе)кIтЬIс lI0рytIеI{ия нa IrеречисЛеliия yliер}Iiaний из зapa6отной ПЛaTьТ.

j . 1' II ерсоI{aTьТIЬIе ^.-*;;T Ёжil##J.Тffi::Ж,жжх, paботнllкошt.
].]. Рaботo/l{ilТе-rТЬ /loЛ}кrн сообш]ить рuбo'n,,..u rl riеЛях. IТре/:IПОлaГаеt4ьп( исTОЧt{!t*

f"l' .: ;tlособaх tlt}JIyIIеJ{ия IIеpсо}iitJIЬ{iьIX Д'a}tнЬIХ, a Тaкх(l 0 XaрirкT'е]]е IIоДJIе)кaщи,ч Ilgjlv-
че.i;1j..) rlеpсОIIllJIЬнЬIХ Дa}il{ЬlХ lI IIoс;lедlсl.BиЯХ oTtсaЗa рaботrrикa Дa,lЬ ilисЬ&{еI{Itol с.t.JIaсие
ia ;1\: i]tr.l\чение,

-].-1. Рaботник сr6язaн I]реjlосTaB.гtять рабсlтоДaТеJIЮ l]ОстоBсрнyкl инфорi1,Iaцик) О сr-'1е Р.iбото.]aТеJIЬ rIpОBеpЯеT Д*tjToBерI''сTЬ сBе]lеllий, сверяЯ ДaI.IIlЬlе- {IреjlсTaIзjIr}IrrЬIе рa-li. .н;rхtlrt. с иI4еIoщи}4i{ся Y рaботтrикa д{oкyh,{rl1Taп4il. Г{pедс.гaв.jlеIlие puЬo...,,"nol4 I]olUIo}к-
iЫ\ -.irК\-\IенТoB иЛи Лo;кнЬIх сведс:ний При ПОcTylТ"цениpl нa paботу- uono*'.n oсi{oвaниеМ
.1 .; :J.Тор)tiеI{ия ТрylloB()ГO i10ГОBОpa.

-1 .J. Ес.iи Iiерсi)tlii,]Ьu,o,* д..u,*,o,е работtlиI(il Bоl]N{о}t(псl liоJIVЧиTЬ TоJIЬко y трет.ьей
.- :.'г.r i Ь]. то рaбо.rодi].l.е-rtЬ :

а l \.Bеjlt-}h,lЛяет paботнI.Iкa не IТoЗ/Tнее 5 paбо.Iих /tней :1о ДaTЬI запpgca o ТТgjlvчrtтии
.:;nЕЬl\ 1 третьеl,i СTорt}нЬI, ссril6щив pаботникy О l{lЛ}Iк, шреlЧПОЛaГаеМьIx исTt}I{никax и..il,;r.rfr;11 ПOjIY.lеIlиЯ IlерсO}{aJrЬI'iЬlX ДaI{IlЬIХ" a Tаi(it(е О Xaрак.гrpе lloД.jrе}I{ilщиХ I]О"IЧiЧениtt1
...l.i.ltllЬнЬIх ДaЕI.{ЬIХ и I.I0с"ltеl{сT.i]ияХ oT,кaЗa paбо.ltrt.tка ДaгЬ ]It4сЬl4еI{IlОе сol.jlaсие }la иХ
. ' " ' . .1 '  Чс 'НI ie ]
l ,r'.Ir LIaеТ с}Т работника ПисЬMrl{нoc сoгл;Iсиr;

в ) Пpl,t ПоjIYЧrнии ссl{]laсия ДеJIitеT Зarrрос и IIОJIуl{ае.г необхсlдимЬlе i{aннЬIr"
3.5. Прll t,tЗl,{е}lеI{ии IlеpсoIIаjlЬЕIЬIХ llatlltЬ{х рaботник lloJt}tiеt.{ IlреДocTaвtl.rь paбо.го-

-.]l..li-J B срoК. не IIpеRь]IIiaтоIr1иl,i l4 кaлендapньlx дной. }iОIlI.lК] /цoI{YМенТa. ПojlТBер}кДa}o-
.-...lJ IlЗ\{eнеЧие l]еpсОнaЛЬнЬlХ Дaн'IlЬIх" РaботодaTеЛЬ иN.IееT Пp'tBо :.]aIТpaIJIиtsaTь y paботни-
:.; -ii[1O--lllliТеjlЬtlЬlе сBеДеI{ия и l1oкy}4еIiTЬI, IlоlJТltеp)кllа}oщие их l{gстg;]еp}iОс1Ь.

3.6. Сотр-vllllttк] oсytцес.гIзJlяlощий сбоp ilr-tфоpМaцi{и. iipи riojl)iЧrнии [Iеpсo}{ajlЬltЬtх
-.::;-ТЬ]\ иJи ПОЛ},чеЕtplи иЗN{еt{eНHЬIХ rТерсoI{aJIЬнЬIх Дaннr,Di рaботникa Д0Лх(е}I:

a) пр0BериTЬ l{OсТ0Bеi]}tОсlTЬ сведснltli. сBеряя ;]aЕIHiэlО, ПIlеlчсТаBЛrннЬIr pa6oтникошt,
. ; 1 ]' l е rОЩI{L{исЯ y рaботникa Д0кyn,{еlt-i.aN4и ;

б) сле;tать кОIIии IlреДсТ.aBjIеttItЬIХ lltlкуrцrl{TОiз;
в) подrrrитЬ кoIТ1{'{ lIoкy]\,те}rTОB B Лич}ioе ;1сло paбо'l'F{}'кa:
г ) внс.сти оооTBеTсTByЮIЦие и:]ь4еIlеtIия I] кal{рОBЬIе jlОкyп{rНТЬr;
r) при неtэбходишtoсТи II0I1ГОT0BиТЬ i'i пt]ДIII4сa.гЬ с00.t.BrTс.IByк}rцие /1t}Idуl,lенTЬl, }з ttt)-

: .- : ЬI \ t]Тр а Зиl'Ь сr}oTl]еl.сTI]у lt]щи е иЗ}{ еIt еI{t,lя,
З.7. Iiри I]ОсTYIlЛе}{иil нa paбот1,, рaботнl.тк :зaпоЛIlяеT a}rкеTy <[lе;lсонa:TЬнЬIе Jial{}lЬlе

:"i'-.тниtt.t>. Формa анкеТЬI преДcTaR.jТеIra в ПриЛс,xсениl't Лq 1.
3.8. Aнкеr'a :}аIltlJlIlяе.Iся рaбо.гtlиItОI.f са&{0с,l.0я.I.еjlЬ}IО. При зarlолЕrнllи aliкеTЬr рa-.:'.-.:]lIFi дОJI}I{еII ЗaПОjlltятЬ Bcе ее грaфьl. tlа Bсе BoIIрoсЬt ДaвaгЬ rro-;I}lЬ]е g'I.itr.IЬl. I{е j{olryс-

;:;]Ь IIсПpaвлений I.IЛи зa.Iepк}твaниli, IТpoЧrркoв. ГIОпfaроК B сTрОГО]!{ с't]ОТBе.ГсTBpiI{ с ЗaIТи-
.i\!i{. кoТ()рЬlе с0.цеpх{aТс5t в еГ0 ЛI{riЕЬIX l{Ок:yh{еI{TaХ"

З.9" Aнrtе,гa ХраItI,.гся l] JТLtr{нОL,{ де.llе paботI{икa' B ли.lrlоьт ilеЛе Такxir XрarIЯTся иl1Ьtе.-..к\ \1еI1'I.ЬI Ixrрс0I'1а"]1ЬIloI't] yче.i'a, ОТIlОсЯЩиеCЯ к IIеpсottаjIЬIТtJN{ !аiiltlэi}l paбо,r'никa.
3'l0. i1се.цОкyМе}iTЬi JиЧнoГО l{сЛа пt]/l{ll{иBa}oТсfl R IIaПкy' I{а ней yкaЗЬIBa}oТся фa.'.1 ; :.l tlя. иь,Iя, OTtllство рaботникa" тaбе-цьньlт1 нОмеil,
З.l 1 . B j1и1]I{0е де"ltil pаботItиi{a uI]I.tJial'aiо.Гся одrta фо.гоrpaфия р;{JA,{ерSM 3 х4 ,]j\,l.



j.i2. Bсе Дt]I{yN{eнТЬI' IIoсТyIIaIоIцие B
.laГaloТсЯ B Хрo}r()JloГиЧескo}{ ПopяДке.

личI{ое ДrЛo, IТО/{ПIIтBaIОтся (скpепляlотся)" и

;'1i' Ji.'li:'i'*..}1j:f::.:^::;р;*."""и воеЁt тр1,ловой .цеяTеjIЬ}tOсти рaботникa.иЯJ BItOсиldЬIе B -rIичI{0е .це-ТIo' jlОnжшlЬI бь,ть rrодтв;,;,Ы;;#;;;;;':ffi"#:

paoоTт{икa, BтlOси,гсЯ в бaзу
(мод!т'" HR) и у.нифициpt>

3. l4. Инt}оpМaция' colцrр)кarrlaя lТсрс'rraЛьнЬIr ДarТI{Ьlе: Пo yчеTу IIерсOIraJIa авT0Мa.ги.tировarlной системьr R/3rо фоpпr5z T-2 кЛичrraЯ кap.гоЧкa рaбo,ниnuu.

ii - 4. Обрабо,lкa lt rrrреllаЧа ШrрсoнаЛЬllЬIх ДaннЬrх.
.',",",]'l, ;"'':;:"Ж::ж:J'T#;fТgf;;;;;.;,'i;tЬtХ Дaн}tЬIx paботникa и I'aрa.tTI,и

1.2. oбpaботкa перcoЕrа.TЬI{ЬIХ дaннЬIХ рaботникa oсYlIIесTBxЯrTся искл}очиTеЛЬFI. Btш'r ot1еgцgчg'ия со6лкrдеHия зaI{.,н.,B Т{ и}tЬIХ нОрI\{аTI,B}IЬIХ I]рaB*BЬtХ aкT.R' содействlrя;!5отнltкart B Tpvl{с}yстpойстве, обyuеl-lии и профессиO}tаJIЬIl*l{ р.,сTе' *беcuе.+еltия ли.tt.toйlftroпасно.', pu6o,olикol]. oo*,.,рo,in к.JIиLIесTБa и кaЧес.l.i]a t]Ьtr,oltt.{яемой paбот.ьr и обесttе-lfшПя сoхрaннoсTи л}lЧнoгo иN,{}.lI{есTBa

"rЁ 
-l.3. ГIерсо}IaЛЬIlЬIе ДaннЬIе paбtrтников М.,г}.Т бьlть шолyrенur. пpоi.,o,'" Дa-тьней-15по оt1paбoтку и ПереДaI]а-I.Ься }tа хpar-rеIdие кal{ нa бyмaжньlx ]ioси'rеJТяХ, 'aк и B элекTpoI{-ш BIl.]е (посpеДст.вошr инфоpмaциоlrlrой оисr.епlьl).-t.-+. B ЦеляХ обработки rrерсОI{аJIЬIlЬIХ /]iaнI{Ьгx paботодaтель обязан ltoJlyЧитЬ сoгЛa-m рботникa нa обpа6отк1,. *.n Ъ*p,u',aтIЬI{ЬIХ /{aЕi}lЬIХ B IТ'{сьh,tе}{нОI\,I BиДe. Фоpмa сОг.пa.сtt нa обpaботкy Пеpсoн;LЦЬ,,",* дuni*,o,х paботllикa .rpеllсТa'nеНa B IIpил'}ttеI{ии Лj: 2.-l.5. Пpи IIrpеl{aLIе IIеpсoнaТIЬ}{ЬIХ I{а'I{I{ЬI* i,uбo..,,'кa рaботодaTеJ'Ь /lОJIx{еI{ соб:trо-дlть с..lе.]\тoщие тpебовaния:
, 

]j.:Tтy':,,"::::':::::]: .yньrе paботникa TpеTЬrй стоpоне без письпlе}l'т.гОo0fJaсllЯ paботника, Зa искJlIО.Ilt{иеМ .''y,u"*, I{0Iда Это rrеобхсu{иМо I] ЦrJIяХ Ilреlly]lре)It-
Taкх{r }r ДРyr.их сJIу.ЧaяХ. yc.гaI{o-BJrеItt{ЬIх зa-

o ) Еrе сообlЦirть Перс.}IaЛьнЬIr ДaнI]ьIе рaботнl,tка в к.*,lhlерч*oкиХ I.еЛяХ без егilПr.сЬ\lенi{ОГo с0i ЛaсиЯ;
Bl Пpе,цyilреДиTЬ рaбо.rt*икоB' *сyщесTBJIЯI*щик сбор, обрaбот.к,v, ,чрa*{еIrие и Ilере..rач}- ПеpсoI{aЛЬI{ЬIх ДаFII{ЬIХ L] TОt,{' alТo ЭTи JIaнIJьrе i\,IoгyT бьiть испоn",o*un' лиI.IIЬ B ЦеляХ.11я litrТoрЬrХ o}llI сообш.еньt, и требовaтЬ oT ЗTиХ лиII lrОl{T rp}IfllеI{ия Тoг.,, ttТС, ЭTГJ ПрaBиЛО

ffiHilН"*xfllIIo"lIуI{aIoщиr 
llерс'fia-]IЬ}IЬlе ДaннЬIе рaбorтrикa, обяз;r,,ol соб'пюдaть ttон-

IжЁTН;H:'Ж":ж:х3::",:T::::]:']"j11. тем рaботнI.кaМ. кoTopЬIе I{}дотoT IIpa-;*]"*Н:fi ff i:3; ":':;1 т:::}',,' у* ", е и п ер еДa.',: i - o " "" ;;;;#х:x"# ;ж;
Y|у1 )

i*:.;"::::::.":':"ф"p]\,iaЦито o .o.'ou'"и Зl]opоBья рaботникa.
:: :,; ?:.:l] 1 -' ]l n'oр "'е oT}l o сяTco o " n., n o J; ; ;;;;; #,.;" ; J,JIiffi ;. ,iJ.HН:#Tl:рa6отниtсоп,{ Tрy-.]овоI"l ф}.нкции;

eJ ПереllaBaTь IIеpсoн&TЬtIЬIе Дa}tнЬlе paботtlика' trpеltсTaвI,r,ге'ТIЯМ paбо.rнllкоIi j] Iio-р'L]ке. \.стaнoвленнblr .i.К 
РФ. и oгрaI{ичиBaTь ЭТy информaцI,I},t] ToлЬкo Т0l,{}r IIерс.нaлЬIIЬl-

.ffТ;H-lx}*'ик* 
I(oToрьlе нео6хоiIи]\,IЬ] ono *i,nu,,не}lия },}(aзa}{ЁIЬrМрI IrрrlfсТаBиTе*

5. Хрaпеlrиe и Зflш{tl.I.fl IrерсoI{aJIЬ}IЬIx l{апrlьIх.

шrи. сОllер>кarЦей I,ерсОIIаL]'ЬньIе Д;tl{IlЬtе' ДoJIх{[tЬI u",,,o,,n".,]J""l;;;, ffi; ffi#.i:ж:



IiоТoрЬIе oсyшieсTBляIoT j{aнЕrylo рабoTy B сooТBеТсТBI{и сo сBoиМи обязaнносТяtvfи. зафикси.
P(r B aннЬn,{и R иХ "Ц0Л}кI{o сTI{ЬIХ иilсTpyкцияХ.

5.2. От:ветс,гIзен*IОс]'I.Ь зa оpгal{изaциIо обpaбoтки IIеpсoнiUIЬIIьtХ /lанtrЬIХ Bо:]JIагaеTся
нe -]oJI)кI{0с.гI]oе JIиЦO, I{iгзIl;]LIaе}40е llpикaзo},{ Генеpa.IЬ}roГo ДиpекТopa.

5.3" l{опyок к пrрОotiaлЬЕIЬI:vt 'цaннЬIj\,{ рaбoiникd рaзрrrIIе}J lIО.цжнoсТ}IЬIм Лицaм" кО-
ТLrрЬI\{ ПерсО}IaлЬ}IЬIе jIaнньIе неtlбходиI\{Ьl ДЛя BЬIIroл}1енI{я кОнкреTFIьrх Tр}lloвьrх фyнк.
цllt"l. СписElк JIиц" иl,{еlощиХ Прalзo ДoсTylra к llерсoЦaЛЬ}lЬll,{ Дal{}lЬllv{ рaботниtttll], ]-TBер}I(/da-
е Тся ГеIiерaЛЬнЬIt,l ДирекTCIрoh{.

5.4. l,Ipaво ДoсTyira к Персoi{алЬ}lЬIfu{ ДaннЬIМ рaботникa иМеIoT:
a) директор yЧрr}кlцеI{иЯ:
o) соТрyl{fiиttи IIО рaботе с tlеpсонiilrоМ:
в) г.;laвuьlй б,v-,.u.a:rтер I{ coТpуllники ГJlaBrtой бyxгzul.герI4l.I

\l енТo B. н ео бхоДипlой для BЬIIIo'lFlе}JиЯ кo}1креTтlьlх фyнкций ;
г) сalt pаботник yЧpе)кj{еirия (к свilим Перcoн&lЬньlм дaнньl,l,t);
,]) пpо.lие р;iбoтники rrрrj{rlpияTия, к0TорЬII\{ B сиЛy BЬIIIоЛIIеI-Iия сBо],tх ,rр),.llОl3ьIХ

обя з aн н o стеli, необ хoДиN{ ltoс'l.vtr к llеpco}la;IЬtlьI1!{ ДaItHI,Iп,t.
5.5. Рaботники rТprДПр'1ЯТt1Я'' oсyш]есTBjI'I}ош{иr сбоp, обpaботк,v' хрa}{rн}{е и IIерсДa.

ч\. ПеpсoF{aJIЬtiЬIХ ;l{itНHЬIХ, обязaньl o:iнaкOМиTЬся с I{aсToяiциL,{ [lолохсение.Nr и пoдlп;;1c,dTЪ
с(\г.laшение o нrpа:]I..jlaшrЕии IrеpсоНaЦЬt{ЬIх llанrЬIх рaботникrrв. Формa согЛarrtениЯ 11реl{-
u-ТaB.l €Н? B IrриJlo)кrнt,tи Nq 3'

5.6. L]оглalIIеI{иr o IJеpaЗгЛaIпrlII,Iи l]еpсt]}тajТЬ}lЬIХ J{aн}lьгx paботников офоpмляrTсЯ B
ПIlсЬ\lеннОй фо1эшrе :}a ПtiДТlисЬю paботникa i]реllПр}rЯTт4Я '1' явЛя0lTсЯ jloПолнеIll{rМ к Tp}l'tо*
Bt]\t\ .]oГoBop}'. :tакjll0ЧеI{tloМy МеiI(Ду рабсlтllикоьl и paботоДaTrJIеМ.

5.7. ПеpсоIiajlЬ{tЬIе Дaн}tЬIе I1() ш!IсЬ[4rI{}roMу з4rlр0сy jvIoI.yT IIрrДcT'aBJl Я.tЬc.,lB oрI.aнЬl
ГNr.a2рg1gенной BЛaсTи: I]arloгoBЬIr иI{сIIекIdии' IIpaвooхрaниTеЛЬI{ЬIе oрГallьI, oрГaнЬ1
безtrпaснoсти? с}lцЬI, МL{С, фелеpaльн)TCI IvtиГрatIиО}rI{}T0 слухс6y, ОpГa}rьI сТaТисТиI(и, Bое}l-
I\o.\laТЬI. oргat{ЬI сOциajlЬI{Оr'O сT.рaХOBaНИь IiеI.IсиоI{t{Ьlе dlондьl, l,IунlrЦиIlа:lЬllЬlе оpгаttЬI
B"laсТIl It Т.Д'

5.8. ГJеpе,цava инфорп,IaI{ии, сoДер)I{aIItrей сведения o I]еpсoнaJIь}lЬDi JIaннЬIХ раLботни-
tiОts Пре.]Пр'1ЯT14Я псr толефонy" фaксy, элекTр0I{н0й п0.iте" I{a эJrекTрОl{}tЬ]Х и бyмalкньrх но-
сllТе-lях без письмеIlllt)t.о сOГ-Цaсия работникa :}aПреtцar.гся, кpоN{е rlреlloс.гaвjlеt.Il.{я иrrr}ор-
.\{а[l}lll B сooТBе,I'сl.ltItи с ЗaкoЕОj{aTе.llьс.гвоь,t РФ.

5.9. ()тветьI нa IIисЬМеIII{ЬIе зaпрoсЬI Jrp,YГиХ OргaI{I,Iзaц}Iи и ytlре)кдоттий R Преjlслa1
Il\ кО\lГIеТенIdи}I и IТреllOсTаRЛrЕнЬIХ IТОлIloТv1oчиli дarотся R Письl,{е}Iной фоpпlе нa блaнке
I}гЕ-]ПрIrЯТI,{я I.{ B том объеме, тсtlтоpьrй IIОзBоJIяе.I] tjе pa1]гJlal.шaTЬ lt:зjli{ltltlий объем IIеpс|}-
IialЬ}tЬIх сведений о рaбо,гllикaх IIредitrpиЯT}{я"

5.10. Хpaнrrrиr rrерсО}lаJ[ЬнЬIХ ДaнньIХ рaботникоR t]сylIiестRJ]яrTся}ra ЭЛекTpo {}{ЬIх
tlt\_IlТе-.Iях. а Taкжr в бyпrarкноN{ BapиаlITе.

5'l i. ffостyrl к ПrрсоIliUIЬltЬIllI ДaшнЬIlvt
.]яl{It .]'oсTyшa' {ос,гу..rr в бaзy l{afl}{ЬIХ IIo yчету
|}lо.Т\'.-IЬ НR) и IТр0Чие aBТoпцaTиЗиpOBaннЬIо
тt}.lЬкo ЧереЗ ли.lньlй.цС,сТ.Vп * IТapОлЬ l{ОсTyпa.

5.i2, fiокytlеll.I]ЬIt сoДеp}I(aщие Ilерс0I{ii.JIЬI{Ь1е Дaнt{Ьtе, ДоJIiI{ttЬI храI{иTЬся ts II0п,{еще-
EIr.L\ Пoдpaзде;tеltий' 0TBеТсTBеII}IЬIХ Зa l]rllеtll{е и ХрaпеI.I}tr тaкиХ Док,Vndе}{.rоB.

5.13. [}xод}ъIr li{Bеpи II0МеIцений, в которьп( хрa}lяTсЯ Пrpсol{aлЬнЬIr Дa}тньlе paбот.
tIIlкoB. обор.vдyкэтcя :]aь{кa]\,tи, Гaрa}IТиp}к)ridиt{и нai{е}кI]o* зaкpЬIT}tе поi\{еIIdrIrий во внеpa.
бtr ч ее в pемЯ' и oсI{aщal0.l]OЯ oхрa}tнO -Il0}кap}t ()r1 сигllil.ти:laцией.

5.14. !ок-vA4енТ.ЬI' {Jollеpiкaщие tIеpсОI'aJIЬI{ЬIе ДaннЬlе, Пo.цJrr}Iiaщиr lrеpsllaЧе ДJrя
\ранеirиЯ B aрХиB, форпrирyrоТся B llеЛa ПoсToяI{I{ОГ0 и Rprп,r{э}lI{Oгo хpaнrЕI}'l't и lrеpеДaЮTсЯ
flа \рaHеHllс B apхиB. l{rl моvlента Псpе.rIаtIIl l lС,К\]\,IеHТ', 

"po,o,*o 
B П0.]ра3/.1сЛеHl.tях нс Сlо.тее

тЕlе\ -lеТ.

* IIрIr Пol{I.ОTotsке Дoку.-

I-Ia Э "rI еI{ТрО l.I}{ЬIХ }I0 cи.гrляХ :3t}щиЩеIl Ьl Пaр{}.

IIrрс otlаJla al}.гo},{aгиЗиро вaнltoй сис.r емьt fu 3
инф оpштaциo}lI]ЬIr сисTr},{ЬI осyIIIесTвлясТся



6. Уr'rичтoя(енllе Персoнa.IЬяьIх дaннЬIх.
6.1' l{ок.vмеI{TЬ], соДrрх{alцие ПеpсoнajlьtiЬIе дaннЬlr. IIoДле}I(aТ xрaнrниЮ и y}JиЧTo-

,iкеtt I{К' Iз tl 0pяl1ке, Ilpеl{yсl,toTреIrl{ o},1 apХи BнЬIМ зaкoнoДaTельствoм РФ.
6.2. Пеpсо}taJIЬI{ЬIе ДagrtЬIе paботникоB Iro.цjlех(aТ )iничтo)кrник) IIo IIOсТи}кеI{ии Цr-

--tей обpaбоTкpl IiЛи B сщ/чar yТpaTЬI необходимoсти B.ДoсТи){{е}{иI{ TaкиХ тiелейl.

7. Правa рaботнr,lкa ко обеспечениIrl З&IIIиTЬI свo}Iх Пеpсo}IаЛЬнЬrх ДaIiIlЬIx,
7.1. PaботlТllки иi\,{еIоT ilрal]О l.ra:
a) полнvто инфopмaци}o О сBоIIх ПrpcoнaцьнЬIх Дaт{IlЬIх и о6рaбоTке э.I'и,х Дalii{ЬIх;
б) свободньlй 6есплaтньrй дсlстуIТ I(сBОиL{ rrерсОнeтIьнЬII,{ J{a}tTrьIN.{, BкjlЮчaя прaBo lra

ПoЛученI{r кtlпий .тtюбой ЗarIИсk1, соДrр}кaщей персонaЛЬI-IЬlе д{aItI{ЬIе рaботникa, за искЛI11-
Че нttеМ с JIу ЧarB, I1pеll}"cI{o,t.pе}II{ЬIХ закoнOДaге"'Iьством РФ ;

в) определеtll{е сI]оI.IХ IIред{сTaRителей Для ЗaI]IиTЬI сBОих ТТерсоrraлЬ}lЬIх дIaI{}{ЬIХ;
г) тpе6овaние о6 искЛ}ot{ll{и'1 |4;IИ иLlnpaвЛrнии }iеBернЬlХ иЛи нrIioлIlЬI)( персОнaлЬ*

нЬIх дaн}Iьlх, a Taк}I(е ilaнItЬIx, обрaботalтнЬIХ с I'IaрyIIIениеIvl :зaконОДaTе'itьствa РФ;
л) ,rpебовallilе об иЗI]ещеI{!lи paбот'одaтеJlеM Bсех JIиц, кoTоpЬIIvr pallеr бьI;rи оoобще-

I{ЬI IrеBеpньIе уIjIИ I{еТТ0лI{ЬIе персoI{aлЬньIе ДaнIIЬIе paботнltкa, oб0 Bсех прoиЗBr,цеI{нЬD( B
r]иХ искЛтoчl}{иях' IiсПpаBЛе}lиях иЛи JIоIIOЛнеI{иях;

е) tlб>кыtсlвaние B суд ;lкlбьlx l{еtrрaвol\4еpЕЬl,ч дейrствий rcrи бездейс,IBr{Я рaбtlтсlдa_
Те.ъI При обpaбоr.ке и ЗaщиTе еI.o Пеpсо}IajIЬItЬIХ jtat{нЬIХ.

8. oбя:зашlI0с.ГI{ и oтBе'I.сТвrtl}loеТь рабо.тодa.r'еjrя Зa }rарyrШrl{иr }roр}t' pеr'у"rlи-
pуtotIIErх oбрaботку и ЗaIЦI{T'Y IIерсo}IaЛЬнЬIх д{aII}IьIx.

8.l. Лицa" Bи}Iс}BI.IЬIе B lraрyшlrllllI{ t{oрIvt. реГy.jlирytoщиХ ltoлyЧll{ие, oбpaбо,t.ку, ХР&-
неIlие. IТеprJ{aЧy }r ЗaIIIиТy Пrрсo}rarlЬI{ЬIХ Дaнньlх paботнlткa) I{rсyT llисIdиIТЛи}lapнlTО, ]\{aTr.
рIIa:IЬ}l\,'К,, грa?I{,цaНскo.ITрaв0BуЮ, aДt1иl{иcТpaTиRн}Tо иnи }ТoлOBlry}о ()TBеTL]TRетiI{ОсTЬ в
сooТBеТсТB и I't с :J atiol{OДaTеJ1Ьс,l]l3о м P Ф.

8.2. Пpедс,ТaI]JIе]tие paботникоМ IlоlUloхt}tЬlХ llОкvfi*rнTоIt яBЛяrTся oсtltlвall}lе},1 lUIя
B ЬIн есенI.lя l1I-I сllиПЛи}iaрЕ{ЬIХ взьrск aний BIT JrоTь J10 yRoJIЬ}rениЯ.



Пpилoжение J\гsl
к Положению oб oбpaботке ПеpcoнaЛЬнЬIх ДaннЬIх

paбoтникoв МК{oУ .I[С СемиuBеTик

AIIкЕTA

(зaпoлняeтся собственноpyvнo)

MrсТo

ДЛЯ

фoтокapтouки

Iт .

6"

t .

Имя

oтч

Если изменяли фaмилиrо,
I1NIЯ ИЛИ oTчlсTBo9 To

}.кaжиTе иХ, a Taкже кoГ.цa.
Где и Пo кaкoй IIpичине
изМеняли.
Год, vислo, Месяц и МесTo
po)It.цения (сеЛo, Деpевня'
Гopo.ц' paйон, oблaсть,

икa
Гpaждaнство (если
I{ЗМенЯЛи, To yкaхtиTе'
кoГ.цa и по кaкoй
ПpиЧиI{е ).

5. oбpaзовaние' кoГ.цa и
кaкие yvебньtе зaBе.цеIIия
oкollчили, I{oMеp
.]иПЛoМoB.
СпециaльнoсTи Пo
.]иПЛoМy.
КвaлификaЦия IIo
.]иПлoM
Ученaя сTеПеI{Ь, yЧеI{or
зBaI{ие' кoгДa IIpисBoeIIЬI'
HoМеp ДипЛoМoB.
Кaкими иI{oсTpaнI{ЬIМи
язЬIкaМи и яЗЬIкaMи

}rapoДoB Poссийскoй
Федеpaции BЛa.цееTе и
МожеTr oбъясняться
BЛaДrеTr сBo0o.цнo

Бьrли ли Bьr и Barши
близкие рoДсTBенники
сy.циМЬI (кoгДa и зa ЧTo

9 Бьrли Луt Зa гpaницей (где,
кoГДaискaкoйЦеЛЬIо



Месяц и гoД loлжнoстЬ c yкaзal{иеМ
ПpеДПpияTия, 1пrpr}кД eъ|ИЯ, opгal{иЗaции

Местoнaхo)кДеI{ие
IIpeДIIpуIЯTИЯ'
yЧpе)ItДения'

BЬIIIOЛI{ЯеМ aя paбoтa с llaчaЛa тpyдовoй .цrяTеЛЬIIoсти (вкrпоu aя узeбу B BЬIсIIIиx и cpеДI{иx
HЬIx ЗaBеДеIIияx' BOеIII{}TO слyжбy, paботy Пo сoBМeсТиTeЛЬсTBy, ПpеДIIpиIrиМaTеЛЬcк}To
е--IЬIIocTЬ и т.п.)t

измrI{иTЬ ПреДПрияTия' }rчpе)к.цeЕI4Я, opГaIIиЗaц'IуI .IaК, кaк ollи I{€BЬIBaJTисЬ B свor BpеМя,

};кбy ЗaПисЬIBaTЬ с yкaЗalIиrМ ДoЛяtl{o cTуI LllroМrpa вoинскoй ЧacTИ.

бтrзкие poДсTBеI{ники (oтец, MaTЬ' бpaтья, сесTpЬI и дети), a Taкже мpк (lкенa)' в тoм ЧисЛе



:.IеrrЬ poДсTBa ФaмtИлиЯ,имЯ,
oтчеcтвox

Год, местo

с.-Iи poДсTBеIlники измешшlrlrпо. Ii\tя. oТчесTBo, тo неoбхо.циМo yКазaTЬ иХ Пpе)кI{ие

11иЛиIо. иМя. oTЧесТво.



|2. Имеrотся Ли v Baс и.-tи \П)Ita (женьI) poДсTBеIII{ики, ПoсToяIlEIo ПpoxtиBaloщие зa гpaницей
.\.кa)I{иTе иx фaми-тиIo. I[\бI. oТчесТBo, гoД po)кДеilия, сТrIIеIrЬ poДсTBa, МесTo )киТеЛЬcTBa' с кaкoгo
реMrни oIIи Пpo}киBaloт зa гpaницей).

Имеете Ли BЬI ЗaгpalrиЧIrьrй пaспopт

J.oтнorпение к BoиI{скoй обязaнI{oсTи и Boинcкoе Звaние

l-i. ДoМaшIний aдpес и IroМеp телефoнa

Пaспоpт иЛи Дoк}ъ4еIIT, lгo зaменяroЩий
нoМеp, cеpия' кoГДa и кеМ BЬl.цaн

. r. {oпoлниTеЛЬI{ЬIе сBrДrI{ия (гoсyдapстBrI{IIЬIr нaГpaДЬI, yЧaсTие в вьlбopньlх IIprДсTaBиТеЛЬtIЬIx
ttrpГZll{?Х, a Taкжr.цpyГaЯ инфоpмaциЯ' кoTop}To oфopмляемьrй желaет сообщить o себе)

l8. Mне иЗвеcTнo, чTo
с,фоpмлении Дoпyскa.
Федеpaльнoй слyжбьI

зaBеДoМo ЛoжI{ЬIе сBrДеI{иЯ, соoбщенньIе o себе B aI{кеTе, МoГyT ПoBлечЬ oTкaз B
Ha пpoведеI{иrB oTIIoIIIеIIии МеI{я IIpotsеpoчIIЬIx МеpoпpияTий opгaнaми

безoпaснoсти Poссийскoй Феде paЦИуI сoглaоен(a).

2О - г. Пoдп

Фотогpaфия и ДaI{I{ЬIе o тpyдовой.цеяTеЛЬI{oсти и oб yuебе oфopмляемoгo ЛиЦa
c-ooTBoTCTByIoT ДoкyМеI{TaМ' y.цoсToBеpяIoщиМ ЛичIIOсTЬ' зaIIисяМ в тpyдовoй кI{и)кке, дoк1,ълентalл oб
oбpaзoвaнии и Boи}Iокой слyx<бе.

Подпись, фaмилия paбoтникa кадpoBoГo aПпapaтa



к Пoлoхсенитo oб oбpaбoтке ".o""rj.i*""ТЖ#ipaбoтников МК[oУ {C CемицBеTик

CoГЛACИЕ

нa oбpaбoткy ПеpсoнaJlЬtlЬIХ ДaHItЬtx

Я, (дaтrее - Cyбъект

{oкyмент yДoсToBеpяroщий ЛиЧI]oсT
(фaмилия. иN,'я. oTчесTBo)

Irb
BьIдaн

,3apегистpиpoBaннoМy Пo aДpес}i

дalo сBor сoГЛaсие
(кoМу укaзaтЬ opгaнизaцию)

Нa oбpaбoткy IIеpсoнaЛЬIlЬIх .цaннЬIх' ЕIa слеДyIощих yслoBияx:

l. oпеpaтop oсyщесTBЛяет oбpaбoTкy пеpсoнaJIЬIIЬIх ДaHIIЬIХ Сyбъектa искЛЮЧиTелЬI{o B цеЛЯx

2. ПеpеuенЬ ПерсoIIiiJIЬI{ЬIХ .цaннЬIХ. ПеpеДaBarМЬIх oпrpaTopo}4 IIa oбpaбoткy;- фaмилия' иМЯ, oTчесTвo;
- ДaTa poяtДениЯ;

, . ПaсПopTI{ЬIе ДaI{нЬIе;
- l(oIlTaкTньIй телефoн (дом, сoтoвьIй, paбо.rий);
- фaкти.Iеский aдpес ПpoiкиBaниЯ;
. aДPес paзМещеIIия oфисa;
- Прoчиr.
-]. oбъект.цaеT сoГЛaсие нa обpaботкy oпеpaтopoМ сBoиХ ПеpсoIIaЛЬI{ЬIХ ДallнЬIx' To есTЬ сoBеplIIение'
B ToМ ЧисЛе, cЛеД}.Ioщих Действий: oбpaбoткy (вклтouaя сбop, систеМaТизaЦиIo, хрaне}Iие' yToЧI'е}Iие. oбнoвлениl' иЗМlIIение), иопoлЬзoBal{ие oбезличив aIlИe, блокиpoвaниr, yI{ичToже}Iие IIrpсoIIаЛЬнЬIХ
laнньrx), Пpи эToМ oбщее oПисaние BЬIIIIryкaзaI{I{ЬIх сПoсoбов oбpaбoTки ДaннЬIx ПpиBеДеннol4 B
Федеpа;rьнoМ Зaкol{е oт 21.О].2006 Jъ1 52-ФЗ, a ТaЮке нa пеpеДaЧy тaкoй инфоpмaции TpеTЬиМ ЛиЦaМ'
з слyчаЯx, yсTaнoBлеIlI{ЬIХ I{opМaTиBI{ЬIMи ДoкyМеIITaMи BЬIIIIесTOящиХ opГaнoB и зaкoIIoДaTеЛЬсTBoМ.-{. Haстоящее сoГЛaсие действyет бессpovно.
-i. HaстoяЩее сoГЛaсие Мo)кеT бьrть oтoзвaнo CyбъекToМ B лroбoй МoМеIlT IIo согЛaIIIениIo стopoн. B
.Jyчaе l{еIrpaBoМеpl{oГo исПoЛЬЗoBaния IIprДсTaBJIеннЬIХ .цaнIIЬIХ сoгЛaтТrеI{иr oTзЬIBaеTсЯ ПисЬМеIIнЬIM
З aЯBЛеI{ иеI\f сyбъ ектa IТеpсoнaЛЬI{ЬIХ .цaнIIЬгХ.
6. Сyбъект пo ПисЬМeннoМy ЗaПpoсy иМеrT пpaBo I{a ПoЛyчellие.инфopм al\uIИ,кaсaюrцейся oбpaботки
еГo ПepсoнaJTЬIIЬIx ДaI{нЬIх (в сooтветсTBии с п.4 ст.14 ФедеpaлЬIloГo Зaкoнa oт 27.06'2006J\Ъ152-ФЗ).

(_ ))_--20-r.
Пoдпйii------ фИo

Подтвеpждalо,

ПеpсoI{aЛЬ}IЬIХ

paзЪЯснr}IЬI.

чTo oзнaкoмлен(a)

Дa}IнЬIю), ПpaBa
с IIoЛoя{енИЯМИ

И oбязaннoсти
Фeдеpaльнoгo зaкoнa oт 27.О].2006 J\Ъ152.ФЗ кo
в oблaсти зaщиTЬI ПеpсollaлЬнЬIx ДaIlI{ЬIx Mне

( -----)) 20_r.
ПoДпись ФИo



Пpилolкение Jtlb3
к Пoлoх<ениrо oб oбpaбoтке IlеpcoнaJIЬнЬIх ДaнIrЬIХ

paбoтникoв MК[oУ .ЦC CемицBеTик

CoГЛAlпЕHИЕ
о кoн фидеI{циaЛЬнo сTи и IIеpaзГЛaIIIrIIии IIеpсoIIaЛЬIlЬIх ДaI{нЬIХ

(фaмилия, имя, отнествo)
oбяз1тoсь, iloлyчaя ДoсTyп к ПеpсoнaЛЬIrЬIМ И 6иометpинrскиМ дaнI{ЬIM paбoтников

иyIIициПaJIЬIIoГo кaзrIIIIoгo ДoIIIкoЛЬIIoГo oбpaзoвaтеЛЬнoГo yчpежДеI{ия детский caД
itомбиниpoBalllIoГo ви.цa кСемиЦBеTик)Г.Кpaснослoбoдскa, облaдaтощ"' no'.nциа,чьнoй цеIIнoсTЬIo B
ЭиЛy их IlеизBесTIloсTи TpеTЬиМ лиЦaМ' кoTopЬIr МoГЛи бьI пoлyuиTЬ BЬIгoДy oT pi}зГJlaш oнИЯ '1Лv1
I,IспoЛЬзoBaIrия ПеpсoIlfu'IЬI{ЬIх и биометpиЧескиx ДaнI{ЬIх, нr iIеpеДaBaTЬ иJrи pi}згЛaillaTЬ эTи Дa}I}IЬIе
ГpеTЬиМ лицaМ:

- фaмилия ) ИNIЯ) oTчrсTBo сoTpyДникоB,
- пaсIIopTIrЬIе ДaIIнЬIе;
-.цoМaIIIние aДpесa;
- телефoньI сoTpyДIrикoB;
- МесTo пpежней paбoтьI;
. телефoньr poДстBеIIникoB;
- сoсTaB сеМЬи и семейнoе ПoлoжеIlие;
- инфopмaЦиIo o МopaЛЬнЬIх и.цrЛoBЬIх кaЧесТBaх;
- BoЗpaсT;
- oбpaзовaние;
- сoоToяние ЗДopoBЬЯ;
- сBеДеI{ия o зapaботнoй плaте сoTpyДIrикoв;
- сBеДrI{ия o pyкoBoДиTеЛях yЧprжДеI{ия.

B слyuaе пoIIЬITки TpеTЬиx Лиц пonyчиTЬ oT меняинфopМaциIo o ПеpсoнirЛьIIЬIх ДaнI{ЬIх
]oT'py.цI{икoB и рyкoBoДсTBa, обязyrось оooбщить I{еЗaМеДЛиTеЛЬIIo o ДaIrнoМ фaкте, с yкaзal{иеМ эToГo
ГpеTЬеГo JIиЦa неПoсpеДсTBrннo pyкoBoДиTrЛIo yЧpе}кДrllия.

ИнфopмaцИЯ:нe бyдет oблaДaть ПpиЗI{aкoМ кoнфиденциaЛЬнoсTи'И Яъle бyдy иметЬ никaкиХ
lбязaтельсTB B oTI{oIпении.цaннoй инфopмaЦИИ, rсЛи IIосЛеДIIЯя y.цoBЛeTBopЯеT o.цI{oМy из сЛеДyloщиХ
]yI{кToB:

1) ПpеДсTaBJIеIIa TpеTЬей стopoне pyкoBoДсTBoМ yчpех(.цrниЯ иЛи yпoЛIIoМoЧеIlI{ЬI]v{
'IиlIoп,{:

? )- /
yчpе}ЦеI{ия;

з.)- /

paЗреIIIенa

paскpЬITa

к BЬIПycкy ПисЬМеннЬIх paзpеIIIеI{иrМ (пpикaзoм) pyковoДсTBa

Пo тpебовaниrо ПpaBиTеЛЬсTBеIlIl0гo opГal{a, oснoBaI{IIoМy }Ia
Зaкol{oДaTельстве РФ;

4) рaскpЬITa пo тpебовaниrо oфициaJIЬнЬIx opГaнoB, гoсy.цapсTBеIIIlЬIх слyжб и BеД6МсTB
Ira зaкoннoМ oснoBaнии.

Я Пpе.цyllpеxrден(a)' чTo буду ответственен(a) Зa yМЬIIпЛеIIIloе vIЛI: I{еyМЬIIIIЛеIlнoе
piLзГnaIIIеIrИе, plЛИ исПoЛЬЗoBaIIиr ПеpсoнaJIЬIIЬIх ДaI{I{ЬIх, если бьI B oTIloIIIеtIии сBoиX собственньrх
IIеpсoнaЛЬI{ЬD( ДaIIнЬIХ aнaЛoГичнoй Ba)I(нoсTи оoблrодaл(a) oстopожIloс.гь, и есJIи бьI после
oбнapyжениЯ ),ъ4ЬIIIIЛеI{Iloгo или HеyмьrIПлеIIIIoГo paзГЛaillенИЯ k1I1И испoлЬЗoBaния Пеpсoнi}ЛЬI{ЬIХ
ДaI{I{ЬIХ я не ПpекpaTИЛ\a) иx yN,{ЬIIIIЛеItнoе иЛи IIеyМЬIIIIЛеIII{oе paзгЛaIпrIIИe ИЛI4 испoЛЬЗoBaIIие.

Я ПpеДyПpе)кден(a),.rтo B cЛyЧaе IIapyIIIеI{ия эToгo сoгЛaIIIения, 6уду I{rcTи
ДисциПЛинaрнylo OTBеTсTBенIIосTЬ BПЛoTЬ Дo yBoЛЬIIeНИЯ c paбoтьI IIo пyIIкTy 6 (в) uaсти пеpвой
сTaTЬи 81 Tpулoвoгo Кодексa Poссийской ФедеpaЦИИ, a Taкrrtе IlpеДyсМоTpенI{yro в сooTBеTсTBии с
ЗaконoдaтеЛЬсTBoМ Poссийскoй ФедеpaцИ'I aДМ'lHpIсTpaTиBIIyIo и yгoЛoB}rylo oTBеTсТBе}{IISсTЬ B
сOOTBеTсTBИИ co стaтьей 1 3 7 Угoлoвнoгo Кодексa Pоссийскoй Феде paЦИИ.

)'() г.
IIoДIIиcЬ
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