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ITonoxenue 06 apxuse

1. O6mmue nonoxenus

1.1. ApxuB 00pa3oBaTensHOro yupexaeHHs (namee — YUYPEXEHHE) CO3MaH Jyis
XDaHCHHUA, y4eTa, COXPaHHOCTH, YNOPANOYEHMS M HCIONB30BaHHA JTOKYMEHTOB,
00pasyromuxcsi B €ro HEATEIBHOCTH, a TAKXKE 3aKOHYCHHBIX JIEJIONPOU3BOACTBOM
AOKYMEHTOB IIPAKTHIECKOr0 Ha3HAUEeHHs, NX 0TOOpa M ydeTa.

1.2. B cBoeit nestensHOcTH apxuB OY pykxoBoaCTBYeTCS DeepabHBIM 3aKOHOM OT
29.12.2012 Ne 273-®3 "O6 o6pazoBaHuH B Poccuiickoii @enepanun", denepansHbIM
3akoHOM oT 22.10.2004 Ne 125-®3 "O6 apxuBHOM neine B Poccuifickoii @eneparun",
HOPMAaTHBHBIMH NPABOBBIMU aKTaMH M METOAUYECKAMHU peKOMeHAauusaMu PeeparbHOro
ApXMBHOIO areHTCTBa (fajee — PocapXWB), HOPMATUBHBEIME IIPAaBOBHIMH aKTAMH W
METOAMYECKUMH  PEKOMEHAAnusMu cyOpekra P®, ycTaBoM W JIOKAJBHBIMU
HOpPMAaTUBHBIMH aKTaMu OV, HaCTOAIIMM II0JI0KEHHEM.

1.3.  OOpasoBaTenbHOe yupexaeHHe O0OeClednBaeT apXMB  HEOOXOIUMEIM
TIOMEIIECHUEM, 000pYIOBaHUEM U KaJIPaMH.

1.5. ApxuB OV BO3rIaBIsSE€T OTBETCTBEHHEIN 3a apXuB, KOTOpBIA Ha3HaYaeTcs
pHKa3oM pykoBoauTe st OY U NOAYMHAETCS HEOCPEACTBEHHO pyKoBoauTeio OV,

1.6. ApxuB paboraer mo mwiany, YTBEPXKACHHOMY pyKoBoauteneM OV, wu
OTYMTBIBACTCS MEPE] HUM B CBOeil pabore.

2. 3apaun ApxuBa yupexaeHus

K 3agauam ApxuBa OpraHM3aIuy OTHOCSTCS:

2.1. Opranu3anus XpaHeHus T0KYMEHTOB

2.2. KomIuieKToBaHHE ApXHBa YUpeXIEHHA JOKYyMEHTAMH, 00pa3oBaBIIUMHUCS B
€ro JEeSITETHHOCTH.

2.3. V4eT N0KyMeHTOB, HaXONAIIUXCA Ha XPAHSHHH B ApXUBE OpraHU3alyH.

2.4. Hcnonp3oBaHHE JOKYMEHTOB, HAXOIAIIMXCA Ha XpaHEeHWH B ApxwuBe
YUPEXKACHHUI.

2.5. IlonrotoBka ¥ CBOEBpEMEHHas mepeaada JOKYMEHTOB Ha IIOCTOSHHOE
XpaHCHHE B rOCYJapPCTBEHHbIN (MyHUIUNIATbHEIN) apXUB.

2.6. Meronnaeckoe pyKOBOACTBO M KOHTPOJIb 3a dopmupoBanuem u opopmiIeHHEM

ACT B CTPYKTYPHBIX IOIPA3AEICHUAX YUIPESKICHUS U CBOEBPEMEHHON Nepenadeil Mx B
ADXUB yUpexaeHus.




3. OyHKOuH ApXHBa y4YpeKIeHHS

ApXUB YUPESKICHUS OCYLIECTBIISET ClIeAyIomue QyHKIMN:

3.1. OpraHusyer mpueM JOKyMEHTOB ITOCTOSHHOTO U BpeMeHHBIX (cBhime 10 yer)
CPOKOB XpaHEHUs, B TOM YHCJIE 10 JITYHOMY COCTaBy, 00pa30BaBIIMUXCA B ACATEIBHOCTH
OV, B COOTBETCTBUU C YTBEPKIACHHBIM IpauKOM.

3.2. Bemer yuer MOKYMEHTOB M (OHIOB, HAXONAIIMXCS Ha XpaHEHUH B ApPXUBE
YUPEKIACHUS.

3.3. IlpencraBiaser B TroCyJapCTBEHHBIM (MyHHLMIIQJIbHBINA) apXuUB YYETHBIE
cBeeHusI 00 00beMe U COCTaBe XPAHAIIMXCS B ApXUBE YUPEIKIACHUS JOKYMEHTOB, IPYIHUX
apXUBHBEIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUM C IIOPAIAKOM TIOCYAapCTBEHHOIO Yyd4era
TOKyMEHTOB.

3.4. CucreMaTH3upyeT M pa3MellaeT AOKYMEHTHI, [IOCTyNalol¥e Ha XpaHEHUE B
ApxuB y4pexaeHus, 00pa3oBaBIIMECs B XOA€ OCYIIECTBICHHUS €r0 ACATEIbHOCTH.

3.5. OcymiecTBiseT MOATOTOBKY U IIPEACTABIIAET:

a) Ha PaCCMOTPEHUE M COIVIACOBAHME KCIIEPTHON KOMUCCUHU YUPEXKIEHUS OIMCH
IeJ IOCTOSIHHOTO XpaHEeHHUs1, BpeMeHHBIX (cBblle 10 j1eT) CpOKOB XpaHEHUs, B TOM YHCIIE
II0 JIMYHOMY COCTaBy, a TaKXKe aKThl O BBIACICHMM K YHWYTOXEHHIO apPXUBHBIX
IOKYMEHTOB, HE€ TOJIeXAIlUX XpaHEHMIO, aKThl 00 yTpaTe [OOKYMEHTOB, AaKThl O
HEHCIIPABUMBIX ITOBPEKICHUAX APXUBHBIX JOKYMEHTOB;

0) Ha yTBep)KJIE€HHE HKCIEPTHO-IIPOBEPOYHON KOMHCCHUU OIUCH JE]l MOCTOSHHOIO
XpaHCHUS;

B) Ha YTBEPXKACHUE PYKOBOAUTENIO YYPEXKICHUS OMNHCHU eI IOCTOSHHOIO
XpaHEHUs, ONUCU BpeMEHHBIX (CBBILIE 10 JIET) CPOKOB XpaHEHUs, B TOM YUCIIE OIIMCHU JE
10 JTUYHOMY COCTaBY, aKTHl O BBIJEIIEHUN K YHUYTOXKCHUIO apXUBHBIX JTOKYMEHTOB, HE
NOMJICKAINUX XPAHEHUIO, akThl 00 yTpare [IOKYMEHTOB, aKTBl O HEHCIPaBUMBIX
MOBPEXJEHUSIX APXUBHBIX JOKYMEHTOB, YTBep)KIeHHbIe (corynacoBaHHble) JIIK wnu
rOCylapCTBEHHBIM apXuBoM cyObekra Poccuiickoii ®enepanuu (MyHULIUNATbHBIM
apX#WBOM) B CIIy4ae HaJe/IeHUs €r0 COOTBETCTBYIOIIMMY IIOJTHOMOYHSIMHU.

3.6. Opranmsyer mnepefady [OOKyMEHTOB Ha IIOCTOSHHOE XpaHEHUE B
rOCy/JJapCTBEHHBIN (MyHUIIUIAIBHBIN) apXUB.

3.7. OpraHusyeT U NOpPOBOAUT 3KCIEPTU3y LEHHOCTU IOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBeime 10 1€T) CpOKOB XpaHEHUS, HAXOAALIUXCS Ha XpaHEHUU B APXHBE YUPEXKICHUS.

3.8. IlpoBoaur MepompusTHs IO OOECHEYEHUI0 COXPAaHHOCTU [JOKYMEHTOB,
HaXOISIIMXCS Ha XPAaHEHUU B APXUBE yUPEKICHUS.

3.9. Vndopmupyer monp3oBaTeneil Mo BONPOCAM MECTOHAXOXKAEHHS ApXHUBHBIX
IOKYMEHTOB.

3.10. Opranusyer BblZa4y MAOKYMEHTOB M Jel Ui paboTHl B YUTAIBHOM
(IIpOCMOTPOBOM) 3aJI€ WK BO BpEMEHHOE [10JIb30BaHUE.

3.11. McnonHseT 3ampocsl OIb30BaTENEH, BBIIAET apXUBHBIE KON TOKYMEHTOB,
apXVBHBIC BBIITUCKU M ApXUBHEIE CIIPABKHU.

3.12. YuacTByeT B pa3paboTKe JOKYMEHTOB OpraHU3aIUy 110 BOIIPOCAM apXUBHOT'O
Jiel1a U JeI0NPOU3BOICTBA.

4. CocTaB IOKYMEHTOB apXHBa

B apxuB nocrtynarort:

4.1. 3akOHYEHHBIE [IEJIOMPOU3BOACTBOM IOKYMEHTH BpeMEeHHOro (cBeime 10 jeT)
CpOKa XpaHEHHus, HEeO0OXOJUMBIE B NPAKTUYECKON JEATENbHOCTH, JOKYMEHTHI II0
JUYHOMY cOocTaBy, oOpa3oBaBIIKecs B pe3yJbTare AestensHocT OV,

4.2. JIoKyMEeHTHI IOCTOSTHHOTO XpaHEHUS.




4.3. JImansie Gouas! paboTHHKOB OV,
S. IlpaBa 1 00513aHHOCTH OTBETCTBEHHOI0 32 ApPXHUB

JI7is BEITIOJIHEHMS BO3JIOKEHHBIX Ha HEro 3ajJad U (QyHKUUNA OTBETCTBEHHBIN 3a
apXxuB UMEET MpaBo U 00s3aH:

5.1. KoHTponupoBaTh BBIIIOJHCHHE YCTAHOBICHHBIX IIPaBWI pabOTEl ¢
nokyMeHntamu B OV.

5.2. 3anpammBath OT coTpyaHMKOB OV cBeneHus, HEOOXOAuMBIE A pabOTHI
apXxuBa.

5.3. laBaTh pa3bpsACHEHWS M PEKOMEHIAIMM II0 BOMPOCaM, BXOMSIIUM B
KOMITETEHIIHIO apXUBa.

6. OTBeTCTBEHHOCTD 32 (PyHKIIMOHHPOBAHHE AaPXHBAa

6.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a HAJJIEXKAIEe U CBOEBPEMEHHOE BEHINIOTHEHUE ApXUBOM
3aady ¥ (QYHKUOUH, MpeIyCMOTPEHHBIX HACTOAIIMM IIOJOXKEHHEM, HECeT JIMLIO,
OTBETCTBEHHOE 32 apXUB.

6.2. OTBETCTBEHHBIE 3a BEACHUE AEIONPOU3BOACTBA, IOATOTOBKY U IPEACTaBICHUE
JOKYMEHTOB Ha XpaHEHHE B apX¥B, Ha3Ha4aloTcs pykoBoaurenem OY.

6.3. KoHTpoIIb 3a AeSITENPHOCTHIO apX1Ba OCYLIECTBIAET pykoBoauTenb OY.




