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АДМИНИСТРАЦИЯ
СРЕДНЕАХТУБИНСКОГО МУНИЦИПАЛЪНОГО РАЙОНА

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПOСТАНОВЛЕНИЕ
от 18 июля 2022 г. J\Ъ 477

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 Ns210-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муниципаJIьных услуг) и
постановлением администрации Среднеахryбинского муниципЕuIьного рай-
она Волгоградской области от 05. |2.2014 N92ЗЗ0 <О Порядке разработки и

утверждения административных регламентов предоставления муницип€Lпь-
ных услуг (исполнения муниципаJIьных функций)>,
постановляю:

1. Утверлить административный регламент предоставления муници-
пальной услуги <Прием заявлений и постановка на учет детей для зачисле-
ния в муницип€шьные образовательные организации Среднеахтубинского
муницип€шьного района Волгоградской области, осуществляющих образо-
вательную деятельность по ре€Lпизации образовательных про|рамм до-
школьного образования, присмотр и уход за детьми).

2. Признать утратившим силу постановление администрации Средне-
ахтубинского муниципаJIьного района В олгогр адской области от 26 .0 6 .20 l 9

J\b 2б2 <Об утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги <Прием заявлений и постановка на учет детей для
зачисления в муниципаJIьные образовательные учреждения Среднеахтубин-
ского муниципапьного района Волгоградской области, ре€Lлизующие основ-
ные обтrIеобразовательные программы дошкольного образования>).

3. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя
главы администрации Среднеахтубинского мунициlr€Lпьного района по со-

циальной политике М.Н. Ломакину.
4. Настоящее постановление подлежит официЕtпьному опубликованиЮ

в районной газете <Звезда> и размещению на офици€шьном сайте админи-
страции Среднеахтубинского муниципшIьного района.
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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставлениrI муниципzLпьной услуги <Прием заявлений и постановка на

учет детей для зачисления в муниципа-пьные образовательные организации
Среднеахryбинского муниципаJIьного района волгоградской области, осу-

ществляющих обра:}овательную деятельность по ре€Lлизации образователь-
ных программ дошкольного образования, присмотр и уход за детьми))

1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент предоставления муни-
ципztльной услуги устанавливает порядок предоставления муницип€Lльной

услуги <Прием заявлений и постановка на учет детей для зачисления в му-
ниципапьные образовательные организации Среднеахтубинского муници-
пzшьного района Волгоградской области, осуществляющих образователь-
ную деятельность по реализации образовательных программ дошкольного
образования, присмотр и уход за детьми> (далее именуется - муницип€L[ь-
ная услуга), стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, после-

довательность и сроки выполнения административных процедур (действий)
по предоставлению муниципальной услуги, требования к порядку их выпол-
нения, формы контроля за исполнением административного регламента, до-
судебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (без-

действия) должностных лиц, муницип€Lпьных служащих комитета по обра-
зованию администрации Среднеахтубинского мунициlrаJIьного района Вол-
гоградской области (далее - комитет по образованию).

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются роди-
тели (законные представители) ребенка (далее именуется - заявите.lrь).

|.2.|. Право на внеочередное предоставление места в муницип€Lпьных
образовательных организациях, расположенных на территории Среднеахту-
бинского муниципztльного района Волгоградской области, осуществляю-
щих образовательную деятельность по реаJIизации образовательных про-
грамм дошкольного образования, присмотр и уход за детьми, устанавлива-
ется в соответствии с федеральным законодательством.

1.3. Порядок информирования заявителей о предоставлении муници-
пальной услуги.

1.З.1. Сведения о месте нахождения, контактных телефонах и графике

работы комитета по образованию, организаций, участвующих в предостав-
лении муниципальной услуги, Филиала по работе с заявителями Среднеах-
тубинского района Волгоградской области ГКУ ВО (МФЦ> (далее - МФЦ):
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Местонахождение комитета по образованию: 40414З, Волгоградская
область, Среднеахтубинский район, р.п. Средняя Ахryба, ул. Ленина, 63.

График работы: понедельник - четверг с 8.00 до l7.00; пятница с 8.00
до 16.00, перерыв на обед: с 12.00 до 12.48, выходные дни: суббота, воскре-
сенье.

Справочные телефоны: 8(84479)5-10-79 (председатель комитета по об-
рЕвованию), 8(8447 9) 5-18-7 7 (консультанты).

Адрес электронной почты: edu_sredn@volganet.ru.
Адрес официального Портала администрации Волгоградской области в

сети Интернет: www.vol go grаd.ru.

Местонахождение МФI]: 404|4З, Волгоградская область, Среднеахry-
бинский район, р.п. Средняя Ахтуба, ул. Октябрьская, 89.

График работы: Понедельник - с 09.00 до 20.00. Вторник, Среда, Чет-
верг, Пятница - с 09.00 до 18.00. Суббота - с 09.00 до 15.30. Воскресенье -
выходной день.

Справочные телефоны: 8(84479)-5-10-47 .

Адрес электронной почты: mfс32 1 @чоlgапеt.ru.
t.З.2. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги

заявLiтель может IIолучить:
непосредственно в комитете по образованию (информационные

стенды, устное информирование по телефону, а также на личном приеме
муниципаJIьными служащими) ;

по почте, в том числе электронной (edu_sredn@volganet.nr), в случае
письменного обращения заявителя;

в сети Интернет на официаJIьном сайте комитета по образованию
(http://obraz.volgograd.Tu/fblder_S/tblder_l/folder_35/folder_2/), в федераль-
ной государственной информационной системе <Единый порт€tл государ-
ственных и муниципЕLIIьных услуг) (www.Klsuslugi.ru) (далее - единый пор-
т€Lп государственных и муницип€uIьных услуг).

1.З.3. Прием и консультирование (лично или по телефону) должны про-
водиться корректно и внимательно по отношению к заявителю. Консульти-

рование допускается в течение установленного рабочего времени. При кон-
сультировании заявителю дается точный и исчерпывающий ответ на постав-
ленные вопросы.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2. t. Наименование муниципальной услуги - <Прием заявлений и поста-
новка на учет детей для зачисления в муницип€IJIьные образовательные ор-
ганизации Среднеахтубинского муницип€LгIьного района Волгоградской об-
ласти, осуществляющих образовательную деятельность по реаJIизации об-

рЕвовательных программ дошкольного образования, присмотр и уход за

детьми)) (далее именуются -образовательные организации).
2.2.Прием заявлений с документами, необходимыми для предоставле-

ния муницип€Lпьной услуги, осуществляют:
- при личном обращении з€uIвителя - муницип€Lпьные образовательные

организации, имеющие в своем составе группы дошкольного Возраста,
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осуществляющие образовательную деятельность по образовательным про-

граммам дошкольного образования, присмотр и уход за детьми (далее -
МОУ), МФЦ, комитет по образованию;

- при обращении в электронном виде - комитет по образованию.
Комитет по образованию, МФЦ, образовательные органиЗациИ Не

вправе требовать от заявителей осуществления действий, в том числе соГЛа-

сований, необходимых для получения государственной услуги, связанных с

обраrцением в иные государственные органы, органы местного саМоУПраВ-

ления, организации, за исключением получения услуг и получения Докумен-
тов и информации, предоставляемых в результате предоставления ТаКИХ

услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 ФедералЬНОГО

закона от 27.07.2010 М 210-ФЗ кОб организации предоставления государ-
ственных и муницип€шьных услуг) (далее - Федеральный закон J\Ъ 210-ФЗ).

2.3. Результатом предоставJIения муниципальноЙ услуги является:
постановка на учет для зачисления в образовательные оргаНизации И

выдача (направление) заявителю уведомления о постановке на учет для за-

числения детей в образовательные организации;
отказ в постановке на учет для зачисления в образовательные органи-

зации и выдача (направление) уведомления об отказе в постановке на учет.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 30

календарных дней с даты регистрации заявления.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предостав-

ление муниципальной услуги:
Констиryция Российской Федерации (<Российская газета)), 21.01 .2009,

JфZ);
Закон Российской Федерации от 15.05. 1991 Jф |244-1 <О социальной за-

щите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие ката-
строфы на Чернобыльской АЭСD (<Ведомости СНЩ и ВС РСФСР>, 1991,
JФ21);

Федеральный закон от 17.0|.1992 j\Ъ 2202-1 (О прокуратуре Россий-
ской Федерации> (<Российская газета)), 25.||.|995, JФ229);

Закон Российской Федерации от 26.06.1992 J\Ъ3 |З2-| <О статусе судей
в Российской Федерации> (<<Российская г€вета), 29.07.|992, JФ170);

Федеральный закон от 27.05,1998 Ns76-ФЗ <О статусе военнослужа-
щих)) (<Российская г€}зета>>, 02.0б. l998, JФ104);

Федеральный закон от 24.07.1998 J\Ъ124-ФЗ <Об основных гарантиях
прав ребенка в Российской Федерации>> (<<Российская гzlзета)), 05.08.1998,
Nч 147);

Федеральным законом от 02.05.2006 J\Ь59-ФЗ кО порядке рассмотрения
обращений граждан Российской Федерации> (<Российская газета), 2006,
Nч95);

Федеральный закон от 27 .07.2006 J\b 152-ФЗ (О персон€Lльных данных))
(кРоссийская г€вета>>, 29.07.2006 Nл 165);

Федеральный закон от 09.02.2009 J\Ъ8-ФЗ <Об обеспечении доступа к
информации о деятельности государственных органов и органов местного
самоуправления> (<Российская г€lзета>, J\!25, lЗ,02.2009, <Собрание
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законодательства Российской Федерации>, 1 6. 02.2009, J\Ъ7, ст.7 7 6, кПарла_
ментская г€вета), Jф8, 13 - 19.02.2009);

Федеральный закон от 27.07,2010 Jф210-ФЗ <<Об организации предо-
ставлениJI государственных и муницип€lльных услуг) (кРоссийская газета),
30.07.20l0, М168);

Федеральный закон от 28. |2.2010 М4OЗ-ФЗ (О Следственном комитете
Российской Федерации)) (<Российская гuвета>, }Ь296, 30. |2.2010; кСобра_
ние законодательства Российской Федерации>, 03.01 .20 1 1 , J\b 1 , ст. 1 5, <Пар-
ламентская г€вета), N 1 -2, |4-20.0 1 .20 1 1);

Федеральный закон от 07.02.2011 J\ГчЗ-ФЗ <<О полиции>> (<<Российская
г€Iзета)), 08.02.2011, J\b 25);

Федеральный закон от 06.04.20Il JЪб3-ФЗ (Об электронной подписи))
(<Российская газетa>, 08.04.20 1 1 М75);

Федеральный закон от 29.12.20|2 J\Ъ273-ФЗ кОб образовании в Россий-
ской Федерации> (<Российская г€lзета), З1,.I2.20l2, N303);

Федеральный закон от 30.|2.2012 М283-ФЗ (О соци€Lльных гарантиях
сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и
внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Феде-
рации> (<Российская г€вета>>, 1 1.01.2013, Nэ3);

Указ Президента Российской Федерации от 05.05.1992 Ns431 (О мерах
по социЕtльной поддержке многодетных семей>> (<Ведомости СН.Щ и ВС
РФ), 14.05. |992, Nч19);

Указ Президента Российской Федерачии от 02.10.|992 JrГsl157 кО до-
полнительных мерах государственной поддержки инв€Lлидов) (кСобрание
актов Президента и Правительства Российской Федерации>, 05.10.1992,
Nч l4);

постановление Правительства Российской Федерации от 25.08 .|99t9
Ns936 кО дополнительных мерах соци.Lльной защиты членов семей военно-
служащих и сотрудников внутренних дел государственной противопожар-
ной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участво-
вавших в борьбе с терроризмом на территории Республики ,Щагестан и по-
гибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвЕtлидами в связи с вы-
полнением сrryжебных обязанностей> (<<Российская газета), 31.08.|999,
Nэ l69);

постановление Правительства Российской Федерации от 09.02.2004
Nsб5 кО дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и со-
трудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в

контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и об-
щественную безопасность на территории Северо-Кавк€вского региона Рос-
сийской Федерации> (кРоссийскм гЕLзетаD, 1 З.02.2004, Ns28);

постановление Правительства Российской Федерации от 12.08.2008
J\b587 <<О дополнительных мерах по усилению социальноЙ защиты военно-
служащих и сотрудников федера-гrьных органов исполнительной власти,

участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите
граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной
Осетии и Абхазии> (<Российская газета>), 15.08.2008, Nч173);

постановление Правительства Российской Федерации от 25.06.2012



6

Nебз4 (О видах электРонной подписи, использование которых допускается
при обращении за получением государственных и муницип€rльных услуг>
(<Российскм газета), 02.07 .20 |2 }Ф 1 48);

постаЕовление Правительства Российской Федерации от 25.08.2012

Nэ852 <Об утверждении Правил использования усиленной квалифицирован-
ной электронной подписи при обращении за получением государственЕьIх

и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и

утверждения административных регламентов предоставленшI государ-

ственных услугD (<Российская газетa>), 3 1.08.20 12, Jф200);

постановление Правительства Российской Федерации от 26.03.2016

JФ236 (О требованиях к предоставлению в электронной форме госулар-

ственных и муниципЕrльных услуг)) (Официальный интернет-портаJI право-
вой информации http://www.pravo.gov.ru, 05.04.20 1 6, <Российскм газета>,

N975, 08.04.2016, <Собрание законодательства Российской Федерации>

11.04.20l6, JS15, ст. 2084);

распоряжение Правительства Российской Федерации от 25.04.2011

Ne729-p <Об утверждении перечнJI услуг, оказываемых государственными и

муниципальными организациями и другими организациrIми, в которых раз-
мещается государственное задание (заказ) или муниципшlьЕое задание (за-

каз), подлежащих вкпючеЕию в реестры государственных и муниципальньш

услуг и предоставляемых в электронной форме> (<российская газета>,

29.04.20l1, Ns93);
прикtlз Министерства просвещениrI Российской Федерации от

15.05.2020 М2Зб (Об утверждении Порядка приема на обуrение по образо-
вательным программам дошкольного образования>> (Официальный интер-
нет-портал правовой информации htф://www.рrачо.gоч.ru, 18.0б.2020 г.,

<Официальные документы образовании>>, JФ2 1, июль, 2020);
прикЕв Министерства просвещения Российской Федерации от

З|.07.2020 Ns373 (Об утверждении Порядка организации и осуществленшI
образовательной деятельности по основным общеобразовательным про-
граммам - образовательным программам дошкольного образования> (офи-

циальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru,
01.09.2020);

постановление Администрации Волгоградской области от 09. 1 1.20 1 5

J\Ъ664-п <О государственной информационной системе <Портал государ-
ственIlых и муницип.шьных услуг (функций) Волгоградской области>>

(Официальный интернет-портал правовой информации
http://www.pravo.gov.ru, lЗ.11.2015, <Волгоградская правдa>), Nэl75,
17.1 1.2015);

приказ комитета образования и науки Волгоградской области Nч71 , ко-
митета информационных техЕологий Волгоградской области Ns 62-од от
07 .06.2017 <Об утвержлении ПоложениJI о государственной информацион-
ной системе Волгоградской области <<Единм информационн€ц система в
сфере образования Волгоградской области> (<Волгоградскм правдФ),
J\Ъ 106, 20.06.2017);

Устав Среднеахryбинского муниципЕIльного района Волгоградской об-
ласти (<Звезда>, Nч56, 1 7.06.2005).
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2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответ-
ствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для
предоставления муниципальной услуги.

2.6.|. Самостоятельно з€uIвитель представляет следующие документы:
- заявление родителей (законных представителей) по форме согласно

приложению к настоящему административному регламенry, либо единой
форме, р€вмещенной на Едином порт€tле государственных и муницип€tль-
ных услуг в случае обращения посредством информационных систем об-
щего пользования;

- документ, удостоверяющий личность родителя (законного представи-
теля) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного
гражданина или лица без гражданства в Российской Федерациив соответ-
ствии со статьей 10 Федерального закона от 25.07.2002 Jфl15-ФЗ <<О право-
вом положении иностранных граждан в Российской Федерации>;

- свидетельство о рождении ребенка, выданное компетентными орга-
нами иностранного государства, и его нотари€lльно удостоверенный перевод
на русский язык;

- свидетельство об усыновлении, выданное органами записи актов
гражданского состояниrI или консульскими учреждениrIми Российской Фе-
дерации (при наличии);

- документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необхо-
димости);

- документ, подтверждающий потребность в обуrении в группе оздо-

ровительной направленности (при необходимости).
2.6.2. Перечень документов (сведений), которые з€uIвитель вправе пред-

ставить по собственной инициативе:
- документ, подтверждающий установление опеки (rrр" необходимо-

сти);
_ документ, подтверждающий наличие права на специ€tльные меры под-

держки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходи-

'о"]).""детельство о рождении ребенка на территории Российской Феде-

оuu"].""детельство 
о регистрации ребенка по месту жительства или по ме-

сту пребывания на территории Среднеахryбинского муницип€uIьного рай-
она Волгоградской области, за которой закреплена образовательная органи-
зациrI, выбранная в качестве приоритетной образовательной организации ;

_ свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по ме-
сту пребывания на территории Среднеахryбинского муниципztльного рай-
она, за которой закреплена организация, выбранная в качестве приоритет-
ной (по собственной инициативе);

- документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактиче-
ского проживания на территории Среднеахryбинского муницип€LlrЬноГО

района (в случае отсутствия свидетельства о регистрации ребенка по МесТУ

жительства или по месту пребывания на территории,за которой закреплена

организация, выбранн€tя в качестве приоритетной).
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В слу.lдg непредставлениJI заJtвителем перечисленных в настояще 1

подпупкте документов (кроме документа, указанного в абзаце шестом
настоящего гryнкта), оЕи получаются посредством межведомственного ин-

формационного взаимодействия.
2.б.3. .Щокументы, предусмотренные гryнктами 2.6.1. и 2.6.2. настоя-

щего административного регламента, при представлении их змвителями,

должны быть оформлены на русском язьтке либо представлены вместе с за-

веренЕым нотариально переводом на русский язык.
При личном обращении в комитет по образованию, его cтpyкTyptloe

подразделение или в МФI_\, с которым закJIючено соглашение о взаимодей-
ствии, з€швитель вправе представить вместе с оригиналами копии прилагае-
мьж к заrIвлению документов.

В случае представления документов, прилагаемых к змвлению в ином
порядке (посредством почтовой или электронной связи) копии прилагаемьж
к змвлению документов моryт быть представлены в виде сканированньж
копий, либо копий, подлинность которых заверена в установленном законо-

дательством порядке.
2.6.4. Щокументы, предусмотренные пунктами 2.6.1 и2.6.2 настоящего

административного регламента, подаются з€UIвителем в комитет по образо-
ванию лично, через операторов почтовой связи, посредством электронной
почты, либо через МФI-|, с которым заключено соглашение о взаимодей-
ствии.

Заявитель также вправе обратиться за предоставлением муЕиципaшь-
ной услуги rryTeM заполнения специЕIльной интерактивной формы с предо-
ставлеЕием возможности автоматической идентификации обращений, ис-
пользования личного кабинета для обеспечения однозначной и конфиден-
циальной доставки промежуточных сообщений и ответа заявителю в элек-
тронном виде через Единый портЕlл государственных и муниципtLпьных

услуг.
2.6.5. Комитет по образованию, МФIJ, образовательные организации не

вправе требовать от зЕuIвителя:
1) представления документов и информ ации или осуществления дей-

ствийо представление или осуществление которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами, реryлирующими отношениlI, возникЕtющие в
связи с предоставлением муниципальных услуг;

2) представлениrt документов и информации, которые находятся в рас-
поряжеЕии органа, предоставляющего муниципальную услуц, иных госу_
дарственных органов, органов местного самоуправления либо подведом-
ственных государственным органам или органам местЕого самоуправлениJI
организаций, участвующих в предоставлении государственньж и муници-
пЕlJIьных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области,
муниципальЕыми правовыми актами, за исключением документов, вкJIю-
ченных в определенный ч.6 ст.7 Федерального закона от 27.07.2010 Ns2l0-
ФЗ (Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг) (далее - Федеральный закон }l!210-ФЗ) перечень документов.
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Заявитель вправе представить ук.ванные документы и информацию по соб-
ственной инициативе;

3) осучествления действий, в том числе согласований, необходимых
для получения государственных и муниципillrьных усJtуг и связанных с об-

ращением в иные государственные органы, органы местного самоуправле-
ния, организации, за исключением поJц/чения услуг и получениrI докумен-
тов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких
услуг, включенных в перечни, ук€ванные в ч.1 ст.9 Федерального закона Ns
210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недо-
стоверность которых не ук€выв€tлись при первонач€Lпьном отк€ве в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципшtьной услуги,
либо в предоставлении муниципальной услуги, за искJIючением следующих
случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
предоставJIениJI муниципальной услуги, после первоначальной подачи заяв-
ления о предоставлении муниципальной услуги;

- нЕlличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной

услуги и документах, поданных заявителем после первонач€Lпьного отказа в

приеме документов, необходимых дJuI предоставления муниципальной

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не вкJIюченных в
представленный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации по-
сле первоначапьного отк€ва в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципа-гlьной услуги, либо в предоставлении муниципальной

услуги;
_ выявление документutпьно подтвержденного факта (признаков) оши-

бочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
органа, предостазляIоUIого муницип€tльную ycJryry, муниципttльного сJrужа-

щего, работника многофункционzrльного центра, работника организации,
предусмотренной ч. 1 . 1 . cT.l б Федераrrьного закона Ns210-ФЗ, при первона-
чzulьном отк€ве в lrриеме документов, необходимых для предоставления му-
ницип€Lпьной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем
в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего
муниципаJIьную услуц, руководителя многофункцион€Lльного центра при
первоначrшьном откЕве в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной усJryги, либо руководителя организации, предусмот-

ренной ч. 1.1 . ст.16 Федерального закона J\Ъ2l0-ФЗ, уведомляется заявитель,
а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

5) предоставлениrI на бумажном носителе документов и информации)
электронные обр€вы которых ранее были заверены в соответствии с п.7.2

ч.1 ст.16 Федерального закона Ns2l0-ФЗ, за искJIючением случаев, если
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходи-
мым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев,

установленных фелеральными законами.
2.7. Основания для откЕLза в приеме документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги.
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заявителю направляется уведомление об отказе в приеме к рассмотре-
нию з€UIвлениr{ в сJryчае, если при обращении за предостав.пением муници-
пальной услуги в электронной форме в результате проверки квЕtлифициро-

ванной электронной подписи (далее - кв€Lпифицированной подписи) вьLяв-

лено несоблюдение установленных ст.11 Федерального закона ОТ 06.04.2011

J\Ъ63-ФЗ <<Об эпектронной подписи) условиЙ признания ее деЙствителЬно-
сти.

2.8. Исчерпывающий перечень основаниЙ для отк€lза в постановке на

учет для зачисления в образовательные организации:
_ н€Lпичие неполных и недостоверных сведений в з€uIвлениииприлага-

емых к нему документах, представленных змвителем;
_ н€uIичие сведений в Государственной информационной системе <<Еди-

ная информационнzrя система Волгоградской области в сфере образования))
о нахождении ребенка заявителя на учете для зачисления в образовательную
организацию или о предоставлении места в образовательной организации

ребенку з€uIвителя;
_ отсутствие в документах, представленных заявителем и полученньtх

посредством межведомственного информационного взаимодействия, сведе-
ний о месте жительства или месте пребывания ребенка на территории Срaд-
неахтубинского муницип€tльного района В олгоградской области.

2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взима-
ния платы с змвителя.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о
предоставлении муниципальной усJryги и при получении результата предо-
ставлениrI муниципальной усJtуги в очной форме составляет не более 15 ми-
нут.

2.1I. Срок регистрации з€uIвления и прилагаемых к нему документов
составляет:

при личном обращении - не более 20 милryт;
при поступлении з€uIвления и документов по почте, по электронной по-

чте, с использованием информационных систем общего пользования или че-

рез МФЩ- не более 3-х дней со днrI поступления в комитет по образованию.
2.|2. Требования к помещениям, в которых предоставляется муници-

папьнаrI услуга, к з€tлу ожиданиrI, местам для заполнения запросов о предо-
ставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами
их заполнения и перечнем документов, необходимых дJLя предоставленая
муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инва-
лидов укЕванных объектов в соответствии с законодательством Российской
Федерации о социальной защите инвЕл-пидов.

2.t2.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется муници-
пЕLпьн€tя усJryга.

Помещенvlя, в которых предоставляется муниципaльн€ш услуга, обес-
печиваются необходимыми для предоставления муниципальной услуги обо-
рудованием (компьютерами, средствами связи, оргtехникой), канцеляр-
скими принадлежностями, информационными и справочными материаJIами,
наглядной информацией, стульями и столами).
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ПомещениrI комитета по образованию, образовательных организаций
должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нор-
мативам постановления Главного государственного санитарного врача РФ
от 02.|2.2020 Ns40 <Об утверждении санитарных правил СП 2.2.З670-20
<Санитарно-эпидемиологические требованиrI к условиям труда) и быть обо-

рудованы средствами пожаротушения.
Вход и выход из помещений оборулуются соответствующими укrвате-

лями.
Вход в комитет по образованию, образовательные организации обору-

дуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о
наименовании) месте нахождения и режиме работы.

Кабинеты оборулуются информационной табличкой (вывеской), содер-
жащей информацию о наименовании комитета по образованию, образова-
тельных организаций (структурного подразделения), осуществляющего
предоставление муниципальной услуги.

2.12.2. Требования к местам ожидания.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям дJuI

заявителей и оптим€Lпьным условиям работы специаJIистов комитета по об-

р€вованию, образовательных организаций.
Места ожиданиrI должны быть оборудованы стульями, кресельными

секциями, скамьями.
2.12.З. Требования к местам приема заявителей.
Прием заявителей осуществляется в специЕtльно выделенных для этих

целей помещениях.
Каждое рабочее место специ€Lпистов комитета по образованию, образо-

вательных организаций должно быть оборуловано персон€Lпьным компью-
тером с возможностью доступа к необходимым информационным базам

данных, печатающим и копирующим устройствам.
При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возмож-

ность свободного входа и выхода специ€tпистов комитета по образованию,
образоватеJIьных организаций из помещениrI при необходимости.

Места сдачи и получения документов заявителями, места для инфор-
мированиrI з€uIвителей и заполнения необходимых документов оборудуются
стульями (креслами) и столами и обеспечиваются писчей бумагой и пись-
менными принадлежностями.

2.|2.4. Требования к информационным стендам.
В помещениях комитета по образованию, образовательных организа-

ций, предназначенных для работы с заявителями, р€вмещаются информаци-
онные стенды, обеспечивающие поJIучение информации о предоставлении
муниципальной усJryги.

На информационных стендах, офици€tльном сайте комитета по образо-

ванию, образовательных организаций размещаются следующие информаци-
онные матери€Lпы:

извлеченияиз законодательных и нормативных правовых актов, содер-

жащих нормы, реryлирующие деятельностъ по исполнению муниципальной

услуги;
текст настоящего административного регламента;



|2

информация о порядке исполнения муниципЕLльной услуги;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципаJIЬ-

ной усrryги;
формы и образцы документов для заполнения;
сведения о месте нахождения и графике работы комитета по образова-

нию, образовательных организаций и МФЦ;
справочные телефоны;
адреса электронной почты и адреса Интернет-сайтов;
информация о месте личного приема, а также об установленных Для

личного приема днях и часах.
При изменении информации по исполнению муниципальной услуги

осуществляется ее периодическое обновление.
Визуальная, текстовая и мультимедийнм информация о порядке

предоставлениJI муниципальной услуги р€вмещается на информационном
стенде или информационном термин€шIе (устанавливается в удобном для
граждан месте), на Едином порт€tле государственных и муниципЕLпьных

услуг, а также на офици€tльном сайте комитета по образованию, образова-
тельных организаций.

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о
порядке предоставлениrI муниципальной услуги должно соответствсвать
оптим€rльноIпry зрительному и слуховому восприятию этой информации
гражданами.

2.12.5. Требования к обеспечению доступности предоставлениrI муни-
цип€Lпьной услуги для инв€Lltидов.

В целях обеспечения условий доступности для инв€Lлидов муниципЕrль-
ной услryги должно быть обеспечено:

_ ок€вание должностными лицами, муниципuLпьными служащими коми-
тета по образованию, образовательных организаций помощи инвЕuIидам в
посадке в транспортное средство и высадке из него перед входом в помеще-
ния, в которых предоставляется муниципЕLпьная услуга, в том числе с ис-
пользованием кресла_коляски ;

- беспрепятственный вход инв€Lпидов в помещение и выход из него;
- возможность самостоятельного передвижения инв€tлидов по террито-

рии организации, помещения, в которых ок€вывается муницип€LпьнЕIя

услуга;
- сопровождение инвzLлидов, имеющих стойкие расстройства функции

зрения и самостоятельного передвижения, и окuвание им помощи на терри-
тории организации, помещения, в которых ок€lзывается муниципuLпьн€и

услуга;
- надлежащее размещение оборудованшI и носителей информации, не-

обходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвапидов в по-
мещения и к усJtугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инв€tIIидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической ин-
формации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
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- допуск собаки-проводника при н€UIичии документа, подтверждаю-
щего ее специuLльное обучение и вьцанного по форме и в порядке, которые
определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществля-
ющим функции по выработке и ре€lлизации государственной политики и
нормативно-правовому реryлированию в сфере социЕLльной защиты населе-
ния;

- предоставление при необходимости услуги по месту жительства ин-
вапида или в дистанционном режиме;

- ок€вание специ€rлистами иной необходимой помощи инв€Lлидам в пре-
одолении барьеров, препятствующих получению ими услуг наравне с дру-
гими лицами.

2.1З. ПоказатеJIями доступности и качества муниципальной усJryги яв-
ляются предоставление муниципальной услуги или осуществление отдель-
ных административных процедур в электронной форме, получение заявите-
лем информации о ходе предоставления муниципальной усJryги с использо-
ванием средств телефонной связи, электронного информирования, соблю-
дение сроков предоставления муниципальной усJryги, отсутствие жалоб и
претензий со стороны заявителя, а также судебных актов о признании неза-
конными решений, действий (бездействия) комитета по образованию, обра-
зовательных организаций и должностных лиц комитета по образованию, об-

р€вовательных организаций.
2.t4. Осуществление отдельных административных процедур при

предоставлении муниципальной услуги возможно в электронной форме.
Предоставление муниципальной усJrуги может осуществляться в МФI-{ в со-
ответствии с соглашением, закJIюченным между МФЦ и комитетом по об-

разованию.
Особенности осуществлениrI отдельных административных процедур,

действий, выполнение которых обеспечивается зzulвителю при предоставле-
нии муницип€lльной услуги в электронной форме, и предоставлениrI муни-
ципшIьной услуги через МФЦ установлены в разделе З настоящего админи-
стративного регламента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения админпстра-
тивных процедур (лействий), требования к порядку их выполнения, в

том числе осоОенности выполнения административных процедур в
электронной форме, а таIoKe особенности вы полн_ен_ия административ-

ных процедур (действий) в МФЩ

3. Предоставление муниципальной услуги вкJIючает в себя следуюЩие
административные процедуры :

1) прием заявления с документами, необходимыми для предоставлениrI

муниципальной усJryги, регистрация заявления ;

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы,

участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
3) рассмотрение документов, подготовка и подписание уведомления о

постановке на учет для зачисления детей в образовательные организации
либо уведомления об отк€ве в постановке на учет, внесение необходимьIх
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сведениЙ в Государственную информационную систему (Единм информа-

ционнм система Волгоградской области в сфере образования>>;

4) направление (вручение) уведомления о постановке на учет для за-

числения детей в образовательные оргаЕизации либо уведомлениlI об отказе
в постановке на учет.

3.1. Прием заявления с документами, необходимыми для предоставле-
ния муниципальной услуги, регистрация змвления.

З.1.1. Основанием для начала административной процедуры является
поступление в комитет по образованию, образовательные оргаЕизации зaulв-

ления по форме согласно приложению к настоящему административному

регламенту и прилагаемых к нему документов на личном приеме, почтовым
отправлением, по электронной почте, через МФIJ либо по форме, размещен-
ной на Едином портале государственных и муниципiшьных услуг в случае
обращения посредством информационных систем общего пользования.

При посryплении заrIвления и прилагаемых к нему документов в МФI_{,

последний не позднее дня, следующего за днем их поступления, обеспечи-
вает передачу зaulвления и прилагаемых к нему документов в уполномочен-
ный орган.

3.1.2. При приеме документов должностЕое лицо комитета по образо-
ванию, образовательньж организаций, ответственное за прием и регистра-
цию зЕUIвления, проверяет комплектность представленного пакета докумен-
тов в соответствии с пунктом 2.6.1. настоящего административного регла-
мента.

,Щокументы, представленные в копиях, представляются вместе с ориги-
наJIами. Копии документов после проверки их соответствия оригин€lJIу заве-

ряются должностным лицом комитета по образованию, образовательных
организаций, ответственным за прием и регистрацию заявления, оригин€rлы
документов возвращаются гражданину.

В случае если зtUIвителем не были представлены копии документов,
указанных в пунктах 2.6.|. и 2.6.2. настоящего административного регла-
мента, должностное лицо комитета по образованию, образовательных орга-
низаций, ответственное за прием и регистрацию за;IвлениJI, изготавливает
их копии самостоятельно (при наличии представленньlх гражданином ори-
гинаJIов этих документов),

Заявление и документы к нему в виде сканированных копий моryт быть
представлены посредством электронной почты. В этом сJryчае должностное
лицо комитета по образованию, образовательньж организаций, ответствен-
ное за прием и регистрацию змвлениJI, обрабатывает поJ-Iученiiьiй эJ:iектрон-
ный документ как информационное заявление и сообщает зыIвителю по
электронной почте дату, время, место представления оригин€Iлов докумен-
тов, необходимых для оказаЕия муниципЕrльной усlryги и идентификации за-
явителя, а также сообщает дополнительную информацию, в том числе воз-
можные замечания к документам и уточняющие вопросы к заrIвителю.

При обращении в электронной форме через Единый портал государ-
ственных и муЕиципальных услуг заlIвление и каждый прилагаемый к нему
документ подписываются тем видом электронной подписи, допустимость



15

использования которого установлена законодательством Российской Феде_

рации.
При поступлении з€uIвления и прилагаемых к нему документов в элек-

тронной форме должностное лицо уполномоченного органа, ответственное
за предоставление муниципальной услуги, не позднее 1 рабочего дня со дня
регистрации заявления проводит проверку подлинности простой электрон-
ной подписи заrIвителя с использованием соответствующего сервиса единой
системы идентификации и аутентификации и (или) процедуру проверки
действительности квалифицированной подписи, с использованием которой
подписано заявление (пакет электронных документов) о предоставлении
муниципальной усJryги, предусматривающую проверку соблюдениrI усло-
вий, указанных в ст.1 1 Федерального закона J\Ъ 63-ФЗ.

В случае выявления обстоятельств, ук€lзанных в л.2.7. настоящего ад-
министративного регламента, должностное лицо уполномоченного органа,
ответственное за предоставление муниципа-пьной, услуги отк€вывает в при-
еме документов с ук€ванием причины такого отк€ва.

В случае если в результате проверки кв€uIифицированной подписи бу-
дет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действи-
тельности, уполномоченный орган в течение трех дней со дня завершения
проведения такой проверки принимает решение об откЕве в приеме к рас-
смотрению заявленияи направляет з€LrIвителю уведомление об этом в элек-
тронной форме с указанием ttунктов ст.1 1 Федерального закона от
06.04.2011 J\Ь63-ФЗ кОб электронной подписи>>) которые послужили осно-
ванием дJu{ принятия указанного решения. Такое уведомление подписыва-
ется кв€Lпифицированной подписью руководителя уполномоченного органа
или уполномоченного им должностного лица и направляется по адресу элек-
тронной почты заявителя либо в его личный кабинет на Едином порт€Lле гос-

ударственных и муницип€шьных услуг.
З.1.3. ,Щолжностное лицо комитета по образованию, образовательных

организаций, ответственное за прием и регистрацию заявления, принимает
и регистрирует заявление с прилагаемыми к нему документами.

Заявление и прилагаемые к нему документы, посryпившие в комитет
по образованию в электронном виде, регистрируются в общем порядке.

З.|.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры:
- при личном приеме граждан - не более 20 минут;
- при поступлении заявления и документов по почте, электронной по-

чте, информационным системам общего пользования или через МФЩ _ не
более 3-х дней со дня поступления в комитет по образованию;

_ уведомление об отказе в приеме к рассмотрению зЕrявления, в случае
выявления в ходе проверки квалифицированной подписи змвителя несо-
блюдения установленных условий признания ее действительности наПраВ-

ляется в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки.
3. 1.5. Результатом исполнения административноЙ процедуры яВляеТСя

прием и регистрация зчUIвления с документами, необходимыми для предо-

ставления муниципальной услуги, либо направление уведомления об отказе

в приеме к рассмотрению заявления, постуIIившего в электронном виде, по
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основаниrIм, установленным п.2.7. настоящего администативного регла-
мента.

3.2. Формирование и направление межведомственных запросов в ор-
ганы, участвующие в предоставлении муниципЕ}льной услуги.

3.2.1. Основанием для начаJIа выполнениJI административной проце-

дуры явJuIется получение должностным лицом комитета по образованию,
образовательных организаций зарегистрированного в установленном по-

рядке змвления.
В случае если зЕUIвителем представлены все документы, указанные в

п.2.6.|. настоящего административного регламента, должностное лицо ко-
митета по образованию, образовательных организаций переходит к испол-
нению следующей административной процедуры, предусмотренной пунк-
том 3.З. настоящего административного регламента.

3.2.2. Если документы, предусмотренные пунктом 2.6.2. настоящего ад-
миЕистративного регламента, не были представлены заrIвителем по соб-
ственной инициативе, должностное лицо комитета по образованию, образо-
вательных организаций готовит и направляет межведомственные запросы в

органы, участвующие в предоставлении муниципальной ус,цуги.
3.2.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры -

3 дня со дня окончания приема документов и регистрации змвления.
3.2.4. Результатом исполнения административной процедуры является

формирование, направление межведомственных запросов в оDганы. участ-
вующие в предоставлении муниципальной услуги.

3.3. Рассмотрение документов, подготовка и подписание уведомления
о постановке на учет для зачисления детей в образовательные организации
либо уведомления об отказе в постаЕовке на учет, внесение необходимьrх
сведений в Государственную информационную систему <Единая информа-
ционная система Волгоградской области в сфере образования>.

3.3.1. Основанием для начalJIа выполнениrI адмиЕистративной проце-
дуры является поступление всех необходимых документов, в том числе по-
лученных по межведомственным запросам.

3.3.2. .Щолжностное лицо комитета по образованию, образовательных
организаций осуществляет рассмотрение заявленпя, сверку данных, указаЕ-
ных в змвлении, с представленными документами, а также проверяет нали-
чие сведений в Государственной информационной системе <Единая инфор-
мационнаJI система Волгоградской области в сфере образования> о нахож-
дении на учете ребенка змвителя или о предоставлении места в образова-
тельной организации ребенку заrIвителя.

3.3.3. В сJIучае отсутствия оснований для отказа в постаIIовке па учет
для зачисления в образовательные организации, установленных п.2.8.
настоящего административного регламента, должностное лицо комитета по
образованию, образовательных организаций формирует личное дело зЕuIви-
теля, обеспечивает его хранение до дня зачислениJI ребенка в образователь-
ные организации и подготавливает уведомление о постановке на учет для
зачислениrI детей в образовательные организации.

3.3.4. При наJIичии оснований для отказа в постановке на учет дJuI за-
числения в образовательные организации, установленных п.2.8. настоящего
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административного регламента, должностное лицо комитета по образова-
нию, образовательных организациЙ подготавливает уведомление об отказе
в постановке на учет для зачислениlI детей в образовательные организации.

З,3.5. Уведомление о постановке на учет для зачисления детей в обра-
зовательные организации или уведомление об отказе в постановке на учет
для зачисления детей в образовательные организации подписывает руково-
дитель комитета по образованию, образовательных организаций или упол-
номоченное им должностное лицо.

3.3.6. После подписания руководителем комитета по образованию или
уполномоченным им должностным лицом уведомления о постановке на

учет для зачислениJI детей в образовательные организации должностное
лицо комитета по образованию незамедлительно вносит необходимые све-
дения в Государственную информационкую систему <<Единая информачи-
онная система Волгоградской области в сфере образования>>.

3.3.7. Максимальный срок исполнения адмиЕистративной процедуры -
3 дня со дня поступления в комитет по образованию, образовательные орга-
низации всех необходимых документов, полученных в том числе, в рамках
межведомственного информационного взаимодействия.

3.3.8. Результатом исполЕения административной процедуры является
подписание уведомления о постановке на учет для зачисления детей в обра-
зовательные оргаЕизации и внесение необходимых сведений в Государ-
ственную информационную систему <<Единая информационная система
Волгоградской области в сфере образования>>, либо подписание уведомле-
ния об отказе в постановке на учет.

3.4. Направление (вручение) уведомления о постановке на учет для за-
числения детей в образовательЕые организации либо уведомления об отказе
в постановке на учет.

3.4.i. Основанием для начала выполнения административной проце-
'дуры является подписание уведомления о постановке на учет для зачисле-
ния детей в образовательные организации и внесение необходимых сведе-
ний в Государственную информационцую систему <Единм информацион-
наJI система Волгоградской области в сфере образования>, либо подписание

уведомления об отказе в постаЕовке на учет.
3.4.2. Направление (вручение) уведомления о постановке на учет для

зачисления детей в образовательные организации либо уведомления об от-
казе в постановке на учет осуществляется способом, указанным в заявлении,
в том числе посредством электронной почты либо через МФЩ,

3.4.3. Максима.ltьный срок испоrrнениrl административной процедуры -
3 дня со дня подписания уведомления о постановке на учет для зачислениrl

детей в образовательЕые организации и внесения необходимых сведений в

Государственную информационную систему <Единая информационнаlI си-
стема Волгоградской области в сфере образования>, либо подписания уве-
домления об отказе в постановке на учет,

З.4.4. Результатом исполнения административной процедуры является

выдача (направление) змвителю должностным лицом комитета по образо-

ванию, образовательных организаций уведомления о постановке Еа учет для
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зачислениrI детей в образовательные организации либо уведомления об от-
к€ве в постановке на учет.

3.5. Состав действий, выполнение которых обеспечивается з€uIвитеJIю

при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме (далее -
действия).

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме по;
средством единого порт€Lпа государственных и муниципЕLIIьных усJryг заяви-
телю обеспечивается:

поJrучение информации о порядке и сроках предоставления муници-
пальной услуги;

запись на прием в комитет по образованию для подачи запроса о предо-
ставлении муниципальной услуги (далее - запрос) (по мере обеспечения
технической возможности);

формирование запроса;
прием и регистрация комитетом по образованию запроса и иных доку-

ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
поJIучение результата предоставления муниципальной услуги ;

поJIучение сведений о ходе выполнения запроса;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной

услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездей-

ствия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо
муниципЕtпьного служащего.

3.5.1. Получение информации о порядке и сроках предоставления му-
ниципzlльной услryги.

3.5.1.1. На Едином порт€rле государственных и муницип€шьных услуг
р€вмещается следующая информация о предоставлении муниципальной
услуги:

исчерпывающий перечень документов, необходимых дJuI предоставле-
ния муницип€rльной услуги, требования к оформлению указанных докумен-
тов, а также перечень документов, которые з€UIвитель вправе представить по
собственной инициативе;

круг заявителей;
срок предоставления муниципальной услуги;
результат предоставления муниципальной усJryги, порядок предостав-

ления документа' являющегося результатом предоставления муницип€Lпь-
ной усrryги;

исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа
в предоставлении муниципальной услуги;

о праве з€uIвителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий
(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставле-
ния муниципzlльной услуги;

образец электронной формы запроса, используемый при предоставле-
нии муниципaльной услуги.

3.5.1.2. Информация на Едином порт€lпе государственных и муници-
п€Lпьных усJryг о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги
предоставляется заявителю бесплатно.
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3.5.1.3.,.Щоступ к информации о сроках и порядке предоставления му-
ницип€шьной усlryги осуществляется без выполнения з€uIвителем каких-
либо требований, в том числе без использования программного обеспече-
ния, установка которого на технические средства з€UIвителя требует закJIю-
чения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программ-
ного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или
авторизацию з€UIвителя, или предоставление им персон€Lпьных данных.

3.5.1.4. Срок совершения действиrI - в течение продолжительности ра-
боты пользовательской сессии на едином порт€Lле государственных и муни-
цIlпальных услуг после аутентификации заявителя.

3.5.2. Запись на прием в комитет по образованию, для подачи запроса
(по мере обеспечения технической возможности).

В целях предоставлениrI муниципальной услуги осуществJLIется прием
заявителей по предварительной записи в комитет по образованию.

Запись на прием может осуществить заявитель, имеющий подтвер-
жденную учетную запись.

3.5.2.1. Основанием для наччLпа действия является обращение заявителя
на Единый портал государственных и муницип€шьных услуг с целью полу-
чения муниципальной услуги по предварительной записи.

З.5.2.2. Заявителю предоставляется возможность записи в любые сво-
бодные для приема дату и время в пределах установленного в комитете по
образованию графика приема заявителей.

З.5.2.3. Критерием принятиrI решения по данному действию является
н€lличие свободных для приема даты и времени в пределах установленного
в комитете по образованию графика приема заrIвителей.

З.5.2.4. Результатом действия является получение заявителем в личном
кабинете на Едином портЕLле государственных и муницип€Llrьных усJIуг уве-
домления о записи на прием в комитете по образованию.

З.5.2.5. Способом фиксации результата действия является автоматиче-
ски сформированное уведомление о записи на прием в комитете по образо-
ванию.

3.5.2.6. Срок совершения действия - в течение продолжительности ра-
боты пользовательской сессии на Едином порт€Lпе государственных и муни-
цип€lJIьных услуг после аутентификации заявителя.

3.5.3. Формирование запроса.
3.5.3.1. Основанием для начЕLла деЙствия является авторизация заяви-

теля с использованием учетной записи в Единой системе идентификации и
аутентификации на Едином портЕlле государственных и муницип€Lпьных

услуг с целью подачи запроса в комитет по образованию.
3.5.З.2. Формирование запроса з€uIвителем осуществляется посред-

ством заполнения электронной формы запроса на Едином портЕtле государ-
ственных и муницип€шьных услуг без необходимости дополнительной по-

дачи запроса в какой-либо иной форме.
На Едином портЕLле государственных и муниципапьных услуг р€вмеща-

ются образцы заполнения электронной формы запроса.

3.5.3.3. Форматно-логическая проверка сформированного запроса осу-,

ществляется автоматически после заполнения з€UIвителем каждого из полей
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электронной формы запроса. При вьuIвлении некорректно заполненНОГО

поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере ВьLЯВ-

ленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сО-

общения непосредственно в электронной форме запроса.
3.5.3.4. При формировании запроса заявителю обеспечивается:
1) возможность копированияи сохранения запроса и иных документов,

указанных в пунктах 2.6.I., 2.6.2. настоящего административного регла-
мента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) возможность печати на бумажном носителе копии электронноЙ

формы запроса;
3) сохранение ранее введенных в электронную форr"rу запроса значений

в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную

форrу запроса;
4) заполнение полей электронной формы запроса до нач€Lла ввода све-

дений з€uIвителем с использованием сведений, размещенных в Единой си-
стеме идентификации и аутентификации, и сведений, огryбликованных на
едином портаIIе государственных и муницип€Lпьных услуг, в части, касаю-
щейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутен-
тификации;

5) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной

формы запроса без потери ранее введенной информации;
б) возможность доступа заrIвителя на Едином порт€Lле государственных

и муницип€tльных услуг к ранее поданным им запросам в течение не менее
одного года, а также частично сформированных запросов - в течение не ме-
нее 3 месяцев.

3.5.3.5. Сформированный и подписанный запрос и иные документы,
указанные в пунктах 2.6.I., 2.6.2. настоящего административного регла-
мента, необходимые для предоставления муниципа-гlьной услуги, направля-
ются в комитет по образованию посредством Единого портала государ-
ственных и муниципЕlльных услуг.

3.5.З.6. Критерием пришIтия решения по данному действию является
корректное заполнение заjIвителем полей электронной формы запроса.

З.5.3.7. Результатом действия является поJryчение комитетом по обра-
зованию в электронной форме запроса и прилагаемых к нему документов
посредством Единого портчша государственных муницип€uIьных услуг.

3.5.3.8. Способом фиксации результата действия является регистрация
запроса посредством Единого порт€lла государственных и муниципaльных
услуг и получение заявителем соответствующего уведомления в личном ка_
бинете.

З.5.З.9. Срок совершения действия - в течение продолжительности ра-
боты поЛьзовательской сессии на Едином портЕtле государственных и муни-
цип€tльных услуг после аутентификации заявителя.

3.5.4. Прием и регистрация комитетом по образованию запроса и иных
документов, необходимых для предоставления муниципальной усJtуги.

3.5.4.1. Прием и регистрация запроса и иных документов, необходимых
для предоставления муницип€tльной услуги осуществляется в порядке и
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сроки, предусмотренные rтунктом З.1. настоящего административного ре-
гламента.

З.5.4.2. После принятия запроса должностным лицом комитета по об-

разованию ответственного за предоставление муниципальной усJIуги, за-
просу в личном кабинете заявителя посредством Единого порт€Lла государ-
ственных и муниципыIьных услуг присваивается статус, подтверждающий
его регистрацию.

З.5.4.3. Способом фиксации результата действия является поJtучение
заявителем уведомлениrI о приеме и регистрации запроса и иных докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной усJtуги, либо уведом-
ления, содержащего мотивированный отказ в приеме запроса и иных доку-
ментов.

3.5.5. Получение результата предоставления муниципальной услуги.
3.5.5.1. Основанием для начаJIа действия является готовый к выдаче ре-

зультат предоставления муниципальной услуги.
3.5.5.2. Заявитель вправе поJIучить результат предоставления муници-

пальной услуги в форме электронного документаили документа на бумаж-
ном носителе в течение срока действия результата предоставления муници-
пальной услуги.

З.5.5.3. Критерием принJIтиI решения по данному деЙствию является
наJIичие результата предоставления муниципальной услуги, который предо-
ставляется заявитеJIю.

3.5.5.4. Результатом действия является получение заявителем докумен-
тов, являющихся результатом предоставления муниципальной усJtуги.

3.5.5.5, Способом фиксации результата выполнения деЙствия (полryче-

ние результата предоставления муниципальной услуги в форме электрон-
ного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной
подписью уполномоченного должностного лица) является уведомление о

готовности результата предоставления муниципальной усJryги в личноМ ка-

бинете заявителя на Едином портапе государственных и муницип€шьных

услуг.
3.5.5.6. Срок совершения деЙствиrI - в течение продолжительности ра-

боты пользовательской сессии на Едином порт€tле государственных и МУни-

цип€шьных услуг после аутентификации заявитеJIя.

З.5.6. Получение сведений о ходе выполнения запроса.

З.5.6.1 . Основанием для нач€Lпа деЙствия является обращение заявиТеJuI

на Единый портал государственных и муницип€Llrьных услуг с целью полу-
чения муниципальной услуги.

З.5.6.2. При предоставлении муниципaлъноЙ усrryги в электронноЙ

форме заявителю направляется:
1) уведомление о записи на прием в комитете по образованию, сОДеР-

жащее сведения о дате, времени и месте приема (по мере обеспечения тех-

нической возможности) ;

2) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов,
необходимых для предоставления муниципаrrьной усJryги, содержащее све-

дения о факте приема запроса и документов, необходимых для предоставле-

ния муниципальной услуги, и нач€Llrе процедуры предоставлениrI
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муницип€lльной услуги, а также сведения о дате и времени окончаниrI предо-
ставления муниципапьной услуги либо мотивированный отк€tз в приеме за-
проса и иных документов, необходимых для предоставления муницип€Lпь-
НОЙ УСJIУГИ;

3) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принrI-
тии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и
возможности получить результат предоставления муниципальной услуги
либо мотивированный отк€lз в предоставлении муниципальной усJIуги.

3.5.6.3. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги
направляется з€UIвителю комитетом по образованию в срок, не превышаю-
щий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего
действия с использованием средств единого порт€Lла государственных и му-
ниципaльных усJIуг в личный кабинет змвителя.

3.5.6.4. Критерием принlIтиlI решения по данному действию является
обращение зffIвителя на Единый портzLп государственных и муниципЕLльных

услуг с целью получениrI муниципа-гlьной услуги.
3.5.6.5. Результатом действия является получение заявителем сведений

о ходе выполнениrI запроса в виде уведомлений на адрес электронной почты
или в личном кабинете на Едином портЕLпе государственных и муниципaпь-
ных услуг.

3.5.6.6. Способом фиксации результата действия является отображение
текущего статуса предоставления муниципальной усJIуги в личном кабинете
заявителя на Едином портале государственных и муниципЕuIьных услуг в
электронной форме.

З.5.6.7. Срок совершения действия-в течение одного рабочего дня по-
сле завершениf, выполнениrI соответствующего действия.

З.5.7 . Осуществление оценки качества предоставления муниципальной
услуги в электронной форме.

Заявителю обеспечивается возможность оценить качество предостав-
ления муниципальной услуги на Едином портzLIIе государственных и муни_
цип€rльных услуг в случае формирования заявителем заявления о предостав-
лении муниципальной услуги в электронной форме.

З.5.1.1. Основанием для начапа действия является окончание предо_
ставления муниципальной усJryги з€uIвителю.

З.5.7.2. Критерием принrIтиrI решения по данному действию является
согласие заявителя осуществить оценку качества предоставления муници_
па-гtьноЙ услуги с использованием средств Единого портала государствен-
ных и муницип€LIIьных услуг.

З.5.7 .3. Результатом действия является оценка качества предоставлениrI
МУниципальноЙ усJIуги посредством заполнениrI опросноЙ формы в личном
кабинете на Едином портrrле государственных и муницип€lльных усJIуг.

3.5.7.4. Срок совершения действия- в течение продоJIжительности ра-
боты пользовательской сессии на Едином портЕtле государственных и муни-
цип€tльных услуг после аутентификации заявителя.
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3.5.8. .Щосудебное (внесулебное) обжалование решений и действий
(бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организа-

ции) либо муниципального служащего.
Заявителю обеспечивается возможность направлениrI жалобы на реше-

ния, действия или бездействие комитета по образованию, должностного
лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги в электрон-
ной форме.

3.5.8.1. Основанием для начаJIа действия является получение заявите-
лем результата предоставления муниципальной услуги или истечение срока
предоставления муниципальной услуги.

З.5.8.2. Критерием принятия решения по данному действию является
несогласие з€uIвителя с результатом предоставленной муниципальной

услуги или неполучение заявителем результата муниципальной услуги в

установленный срок.
3.5.8.3. Результатом административноЙ процедуры является направле-

ние заявителем жа-побы на решения и действия (бездействие) комитета по
образованию, должностного лица, ответственного за предоставление муни-
ципЕuIьной услуги, посредством заполнения формы подачи жалобы в лич-
ном кабинете на Едином портале государственных и муЕиципаJIьных услуг.

3.5.8.4. Срок совершения действия - в течение продолжительности ра-
боты пользовательской сессии на Едином портаJIе государственных и мУни-

ципuшьных услуг после аутентификации заявителя.

4. Формы контроля за исполнением административного регла-
мента

4.1. Контроль за соблюдением комитетом по образованию, образова-

тельными организациями, должностными лицами комитета по обраЗОВа-

нию, образовательными организациями, участвующими в предоставлении
муниципальной услуги, положений настоящего административного реГла-
мента осуществляется должностными лицами комитета по образОВаНИЮ,

специчLльно уполномоченными на осуществление данного контроЛя, РУКО-
водителем комитета по образованию и вкJIючает в себя проведение прове-

рок полноты и качества предоставления муниципальной услуги. Плановые
и внеплановые проверки проводятся уполномоченными должностными ли-

цами комитета по образованию на основании распоряжения руководителя
комитета по образованию.

4.2. Проверка полноты и качества предоставления муниципальноЙ

услуги осуществляется путем проведения:
4.2.|. Плановых проверок соблюдения и исполнения должностными

лицаiчlи KoMllTeTa по образованию, участвующими в предоставлении MyHLI-

цип€Lпьной услryги, положений настоящего административного реГлаМеНТа,
нормативных правовых актов, реryлирующих деятельностъ по предоставле-

нию муницип€шьной услryги при осуществлении отдельных административ_

ных процедур и предоставления муниципальной усJryги в целом.
4.2.2.Внеплановых проверок соблюдения и исполнения должноСтнымИ

лицами комитета по образованию, участвующими в предоставлении
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муниципальной услуги, положений настоящего административного регла-
мента, нормативных правовых актов, реryлирующих деятельность по
предоставлению муницип€rльной услуги при осуществлении отдельных ад-
министративных процедур и предоставления муниципальной услуги в це-
лом.

4.З. Плановые проверки осуществления отдельных административных
процедур проводятся 1 раз в полугодие; полноты и качества предоставления
муниципаJIьной услуги в целом - 1 раз в год, внеплановые - при поступлении
в комитет по образованию жалобы заявителя на своевременность, полноту
и качество предоставления муниципальной услуги, на основании иных до-
кументов и сведений, указывающих на нарушения настоящего администра-
тивного регламента.

4.4. По результатам проведенной проверки составляется акт, в котором
отражаются Ёыявленные нарушения и предложения по их устранению. Акт
подписывается должностным лицом, уполномоченным на проведение про_
верки.

4.5. .Щолжностные лица комитета по образованию, участвующие в
предоставлении муниципальной ус;ryги, несут персональную ответствен-
ность за соблюдение сроков и последовательности исполнения администра-
тивных действий и выполнения административных процедур, предусмот-
ренных настоящим Административным регламентом. Персонмьная ответ-
ственность закрепляется в должностных инструкциях. В случае выявления
нарушепий виновные несут ответственность в соответствии с действующим
законодательством Российской Федерации и Волгоградской области.

4.6. Самостоятельной формой контроля за исполнением положений ад-
министративного регламента является контроль со стороны граждан, их
объединений и организаций, который осуществляется rryтем направлениJI
обращений и жалоб в комитет по образованию.

5. Щосулебный (внесулебный) порялок_обжалования решений
_и деиствии (оездеиствия) комитета по ооразованию администра-

ции Среднеахryбинского муниципального раЙона, МФЩ, организаfiий,
указанных в части 1.1 стhтьи lб Фелерального закона Nч2l0-ФЗ, а

таюке их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (без-
действие) комитета по образованию, МФЦ, организаций, указанных в ч.1.1.
ст. 16 Федерального закона ЛЬ210-ФЗ, а также их должностных лиц, муници-
пальных служащих, работников, в том числе в следующих случzulх:

1) нарушение срока регистрации запроса заrIвителя о предоставлении
муниципальной услуги, запроса, указанного в cT.15.1. Федерального закона
Nч210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муницип€rльной услуги. В указан-
ном случае досудебное (внесудебное) обжалование заJIвителем решений и
действий (бездействия) многофункционального центра, работника мно-
гофункционального центра возможно в случае, если на многофункцион€чIь-
ныЙ центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возло-
жена функция по предоставлению муницип€lJIьной услуги в полном объеме
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в порядке, определенном ч. 1 .3. ст. 16 Федерального закона JФ210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществ-

ления действий, представление или осуществление которых не предусмот-

рено нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами Волгоградской области, муниципаJIьными право-
вьiми актами для предоставления муниципальной усJtуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Волгоградской области, N{уницип€шьными правовыми ак-
тами для предоставления муниципальной услуги, у з€uIвителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания от-
кЕва не предусмотрены федеральными законами и принrIтыми в соответ-
ствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, законами и иными нормативными правовыми актами Волгоградской
области, муницип€uIьными правовыми актами. В указанном случае досудеб-
ное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) многофункционutльного центра, работника многофункцион€tльного
центра возможно в случае, если на многофункционаltьный центр, решениrI и

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению муниципальной усJryги в полном объеме в порядке, определен-
ном ч.1.3 ст.16 Федер€Lпьного закона М2l0-ФЗ;

6) затребование с зzulвителя при предоставлении муниципальноЙ услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, мУ-
ниципЕLльными правовыми актами;

7) отказ комитета по образованию, должностного лица комитета по об-

р€вованию, многофункцион€шьного центра, работника многофункцион.rль-
ного центра, организаций, предусмотренных ч.1.1. ст.lб Федерального за_

кона J\Ъ210-ФЗ, или их работников в исправлении догrущенных ими опечаток
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услУГи
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявиТелеМ РеШе-
ний и действий (бездействия) многофункцион€шьного центра, работника
многофункцион€шьного центра возможно в случае, есJIи на многофункцио-
нальный цеНТРl решения и действия (бездействие) которого обжа-гtуются,

возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном
объеме в порядКе, определенноМ ч.1 .3 ст.16 Федерального закона J\ь210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставлениrI муниципшlьной услуги;

9) приостановление предоставлениrI муниципальной услуги, если осно-

ваниrI приостановления не предусмотрены федеральными законами и приня-

тыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Рос-

сийской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами

волгоградской области, муницип€}льными правовыми актами. В указанном
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и дей-

ствий (бездействия) многофункцион€шьного центра, работника многофунк-

цион€rльного центра возможно в случае, если на многофункциональный
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центр, решениrI и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена

функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме В ПО-

рядке, определенном ч. l .3 ст. 16 Федерального закона Jф210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальноЙ услуги

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которьtх
не указыв€}JIись при первонач€Lпьном отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении му-
ницип€tпьной услуги, за исключением случаев, предусмотренных п.4 ч.1 ст.7
Федерального закона J\Ь210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудеб-
ное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, ра-
ботника МФЦ возможно в случае, если на МФЩ, решения и действия (без-

действие) которого обжалуются, возложена функция по предоставленрlю

данной муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном ч.
l .3 cT.l б Федерапьного закона М210-ФЗ.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в
электронной форме в комитет по образованию, МФЦ, либо в администра-
цию Среднеахryбинского муницип€Lпьного района, являющийся учредите-
лем МФЩ (далее - учредитель МФI_{), а также в организации, предусмотрен-
ные ч.1.1. ст.16 Федерального закона М210-ФЗ. Жалобы на решения и дей-
ствия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ.
Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю
МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым
актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решенияи действиrI (без-

действие) работников организаций, предусмотренных ч. 1. 1. ст. 16 Федераль-
ного закона J\9210-ФЗ, подаются руководителя,м этих организаций.

Жалоба на решения и действия (бездействие) комитета по образованию,
образовательных организаций, должностного лица комитета по образова-
нию, образовательной организации, муниципапьного служащего, руководи-
теля комитета по образованию, образовательных организаций может быть
направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-теле-
коммуникационной сети <Интернет>>, официЕtльного сайта органа, предо-
ставляющего муницип€Lльную услуry, единого портЕLла государственных и
муниципЕLпьных усJIуг либо регион€шьного портала государственных и му-
ниципаJIьных услуг, а также может быть принята при личном приеме зzulви-
теля.

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФL{, работника МФЦ
может быть направлена по почте, с использованием информационно-теле-
коммуникационной сети <Интернет>, официЕLIIьного сайта МФЦ, единого
портаJIа государственных и муницип€Lпьных услуг либо регионаJIьного пор-
т€Lпа государственных и муниципшIьных услуг, а также может быть принята
при личном приеме заявителя.

Жа_гrоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмот_
РеННЫХ ч. 1 .1 . ст. 16 Федерального закона J\Ъ210-ФЗ, а также их работников
Может быть направлена по почте, с использованием информационно-теле-
КОММУникационной сети <Интернет>, официапьных сайтов этих организа_
циЙ, единого порт€Lпа государственных и муниципaпьных услуг либо регио_
нЕLпьного портzLла государственных и муницип€Lпьных услуг, а также может
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быть принята при личном приеме заjIвителя.
5.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя оргаЕа,

предоставляющего муниципЕlJIьIrую ycJryry, подаются в вышестоящий орган
(при его наличии) либо в спучае его отсутствия рассматриваются непосред-
ственно руководителем органа, предоставляющего муницип€Uiьную ycJryry.

5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование комитета по образованию, должностного лица коми-

тета по образованию, или муниципшIьного служащего, МФI], его руководи-
теля и (или) работника, организаций, предусмотренных ч.1.1. ст.16 Феде-

рального закона М210, их руководителей и (или) работников, решения и дей-
ствия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при Еаличии), сведения о месте
жительства заявителя - физического лица либо Еаименование, сведения о ме-
сте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) кон-
тактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и поч-
товый адрес, по которым должен быть направлен ответ зшIвителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) коми-
тета по образованию, должностного лица, комитета по образованию, либо
муниципального служащего, МФL|, работника МФL{, организаций, преду-
смотренных ч. 1 , 1 ст.l б Федерального закона ЛЪ210-ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и
действиями (бездействием) комитета по образованию, должностного лица
комитета по образованию или муницип€lJIьного служащего, МФI-1, работника
МФI_{, организаций, предусмотренных ч. 1 . 1 . ст. 16 Фелерального закона
Jф210-ФЗ, их работников. Заявителем моryт быть представлены документы
(при наличии), подтверждающие доводы змвителя, либо их копии.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необ-
ходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования явля-

ется поступление жалобы заявителя. Регистрация жалобы осуществляется

уполномоченным специaлистом комитета по образованию, работниками
МФЩ, организаций, предусмотренных ч.1.1 ст.16 Фелерального закона
Ns2l0-ФЗ, в течение трех дней со дня ее поступления.

Жалоба, поступившЕuI в комитет по образованию, МФЩ, учредителю
МФIJ, в организации, предусмотренные ч.1.1. ст.16 Федерального закона
Jф210-ФЗ, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со днlI ее ре-
гистрации, а в случае обжалования откaва комитета по образованию, МФI-{,

организаций, предусмотренных ч. 1 .1 , ст.16 настоящего ФедеральЕого закона

Ns210-ФЗ, в приеме документов у заrIвителя либо в исправлении догryщен-
ных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установлен-
ного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистра-
ции.

5.6. В случае если в жалобе не указаны фамилия заjIвителя, направив-

шего ха.,rобу, и (или) почтовый адрес, по которому должен быть направлен

ответ, ответ на жалобу не дается.
Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, со-

вершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его
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подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит
Еаправлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

.Щолжностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмот-
рению жалоб в соответствии с п.5.2, настоящего административного регла-
мента, при поJryчении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо
оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу долж-
ностного лица, а таюке членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа
по существу поставленных в ней вопросов и сообщить змвителю о недопу-
стимости злоупотребления правом.

В случае если текст жалобы не поддается прочтению, она оставляется
без ответа, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается
заJIвителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению,

Если ответ по существу поставленного в жмобе вопроса не может быть
дан без разглашеЕия сведений, составляющих государственную или иную
охраняемую федеральным законом тайну, в течение семи дней со дня реги-
страции жалобы заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозмож-
ности дать ответ по существу поставлеЕного в ней вопроса в связи с недопу-
стимостью разглашениJI ук€ванных сведений.

В случае если текст жалобы Ее позволяет определить суть обращения
змвитеJLя, ответ по существу жалобы не дается, о чем в течение семи дней
со дня регистрации жалобы сообщается заrIвителю.

В случае если в жалобе обжалуется судебное решение, такм жалоба в
течение семи дней со дня её регистрации возвращается змвителю, направив-
шему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного ре-
шениrL

Если в жалобе содержится вопрос, на который змвителю неоднократно
давЕIлись письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми
жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятель-
ства, должностное лицо, работник, наделенные полномочиJIми по рассмот-
рению жалоб в соответствии с пунктом 5.2 настоящего адIчlиЕрIстративного

регламента, вправе принJIть решение о безосновательности очередной жа-
лобы и прекращеЕии переписки с змвителем по данному вопросу при усло-
вии, что указаннаrI жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в
один и тот же уполномоченный орган или одному и тому же должностному
лицу. О данном решении уведомляется заJIвитель, направивший жалобу.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одЕо из следу-
ющих решений:

l) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого ре-
шепия, исправлеЕия догryщенных опечаток и ошибок в выданЕых в резуль-
тате предоставленая муЕиципaлJIьной услуги документах, возврата з€uIви-
телю деЕежных средств, взимание которых не предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.8. Основаниями дJuI откЕва в удовлетворении жалобы явJlяются:
1) признание правомерными решения и (или) действий (бездействия)

комитета по образованию, должностЕых лиц, муниципальных служащих
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комитета по образованию, МФЦ, работника МФЩ, а также организаций,
предусмотренных ч. 1 . 1 . ст. 16 Федерального закона Ns2 1 0-ФЗ , или их работ-
ников, участвующих в предоставлении муниципальной услуги,

2) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том
же предмете и по тем же основаниям;

3) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в по_

рядке, установленном законодательством Российской Федерации.
5.9. Не позднее дня,,следующего за днем принятия решения, заявителю

в письменноЙ форме и по желанию заявителя в электронноЙ форме направ_
ляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе за-
явителю, дается информация о действиях, осуществляемых уполномочен_
ным органом, МФЦ, либо организацией, предусмотренных ч.1.1. ст.16 Фе-
дераJIьного закона J\Ъ210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выяв-
ленных нарушений при окrвании муниципальной усJtуги, а также прино-
сятся извинения за доставленные неудобства и ук€tзывается информация о
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях
поJryчениrI муниципальной усJtуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе
заявI4телю даются арryментированные р€въяснения о прI]чинах принятого
решениrI, а также информация о порядке обжа-пованиrI принятого решения.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрени[
жалобы признаков состава административного правонарушениrI или пре-
ступления должностное лицо комитета по образованию, работник наделен-
ные полномочиями по рассмотрению жаrrоб в соответствии с л.5.2 настоя-
щего административного регламента, незамедлительно направляют имею_
щиеся матери€шы в органы прокуратуры.

5.11. Заявители вправе обжаловать решенаf,, принятые при предостав-
лении муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц, му-
ниципztльных служащих комитета по образованиюд должностных лиц МФI_{,

работников организаций, предусмотренных ч.1.1. ст.6 Федерального закона
J\Ъ210-ФЗ, в судебном порядке в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации.

5.|2. Положения настоящего р€вдела, устанавливающие порядок рас-
смотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предостав-
лении муниципальной услуги, не распространrIются на отношения, реryли-
руемые Федеральным законом от 02.05.200б Jф59-ФЗ (О порядке рассмот-
рения обращений граждан Российской Федерации>.
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Приложение
к административному регламенту по
предоставлению муниципальной

услуги <Об утверждении администра-
тивного регламента предоставления
муниципальной усJtуги <<Прием заяв-
лений и постановка на учет детей для
зачисления в муницип€Lльные образо-
вательные организации Среднеахту-
бинского муницип€Lпьного района
Волгоградской области, осуществля-
ющих образовательную деятельность
по реаJIизации образовательных про-

|рамм дошкольного образования,
присмотр и уход за детьми)

форма
Руководителю

от родителя (законного представителя) ребенка

паспорт (либо иной документl удостоверяющий лич-

Jф

сведения о месте регистрации по месту житель-
ства:

документ, подтверждающий установление опеки (при

адрес электронной почты (при наличии):

ЗАЯВЛЕНИВ

о постановке на учет в Государственной информационной системе <Единая
информационн€ш система Волгоградской области в сфере образованиrI)) для
направле ния и зачисления в муницип€Lпьные образовательные организации,

расположенные на территории Среднеахryбинского муниципаJIьного рай-
она Волгоградской области, осуществляющих образовательную деятель-
ность по реализации образовательных программ дошкольного образ ования,
присмотр и уход за детьми>)

Прошу поставить моего ребенка на учет в Государственной
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информационной системе (Единая информационн€ш система Волгоград-
ской области в сфере образования) для зачислениrI в муницип€Lпьные обра-
зовательные организации, расположенные на территории Среднеахryбин-
ского муниципчLльного района Волгоградской области, реализующие основ-
ные образовательные программы дошкольного образования (далее имену-
ются - образовательные организации), и сообщаю следующие сведения:

1. Сведения о ребенке, обязательные для укzrзания:
1.1. Фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) ребенка

|.2. Щата рождения ((_))
1.3. Свидетельство о рождении ребенка (серия, номер, дата выдачи, кем

20_ г

выдано): м
(серия)

выдано ЗАГС район а
(горол)

1.4. Сведения о регистрации ребенка по месту жительства (места пре-
быва-
...,-\

1.5. Алрес фактического проживания ребенка

1.6. Льготная категория

1.7. Сведения о родителях (законных представителях) ребенка (с указа-
нием данных паспорта или иного документа, удостоверяющего личность):

l
паспорт _,N

(серия)

выдан ((_)) 20_г.
(дата выдачи) (кем выдан)

паспорт N-,
)

20_г.
(дата выдачи) (кем выдан)

(фамилия, имя, отчество (последнее при н€шичии) законного представителя) (серия)

выдан (_>) 20 г.

1.8. .Щокумент, подтверждающий установление опеки
(np" н€Llrичии

(дата выдачи) (кем выдан)

1.9. Сведения, подтверждающие наJIичие права на специапьные меры
поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей

(фамиrrия, имя, отчество (последнее при нrtличии) отча) (серия

2. rЩополнительные сведения:
2.1. Особенности в р€Lзвитии и здоровье ребенка (медицинские пок€Lза_

на основании медицинского заключения)ния
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2.2. Предпочтения заявителя :

2.2.|. Приоритетная образовательная организация:

2.2.2. Любая образовательная организация
2.3. Предпочитаемый режим пребывания в образовательноЙ органиЗа-

ции: полный (12 час.) _) сокращенный (8 - 10 час.) _, круглосуточный
(24 часа) _, кратковременный (3 - 5 час.) _.

2.4. Направленность дошкольной группы в образовательноЙ организа-

ции: общерЕlзвивающая_, компенсирующая (для детей с нарушением

речи, слабослышащих и глухих, слабовидящих и слепых, с нарушением
опорно-двигательного аппарата, с умственной отст€tпостью и др.)_,
оздоровительнаrI (для детей часто длительно болеющих, с туберкулезной
интоксикацией, других категорий детей, нуждающихся в проведении дJuI

них необходимого комплекса специ€rльных лечебно-оздоровительных меро-
приятий комбинированн€uI (компенсирующая и общеразвивающая)

2.5. Выбор языка образования русскй,, иные
2.6. Желаемая дата приема в образовательную организа-

цию:_.09.20_
2.7. Сведения о н€tличии в семье других детей дошкольного возраста:

(указать фамилию ) им1 отчество (последнее при наличии) ребенка или де-
тей и образовательные организации, которое они посещают

2.8. Способ информирования з€uIвителя (указать не менее двух):
Телефон зzulвителя (заполняется при н€tличии) :

мобильньтй

рабочий домашний
Электронная почта (заполняется при наличии)
Почта (адрес проживания):

С Положением о порядке комплектования
образовательной организации

(подпись заявителя)

(подпись заявlтгеля)

отметка о принятии

-а)

(фамшия, имя, отчество (последнее при наличии

зzшвления с документами

(подпись должностного лица (фамилия, имя, отчество (последнее при наличии))

.Щатаивремя:(_))
20 г. час. мин



33

В соответствии с требованиrIми статьи 9 Федера.пьного закона от
27.07.2006 J\Ъ152-ФЗ кО персонuL[ьных данных) даю свое согласие на обра-
ботку с использованием средств автоматизации моих персонЕtльных данных
и данных моего ребенка, вкJIючающих фамилию, имя, отчество, дату рож-
дения, адрес проживания, контактный телефон, реквизиты свидетельства о

рождении ребенка, при условии, что их обработка осуществляется в соот-
ветствии с действующим законодательством Российской Федерации.
(>20г.

(подпись заявителя)


