Управление образования администрации 

Екатериновского муниципального района

ПРИКАЗ 
от «03 сентября» 2014 г. № 164                                 р.п. Екатериновка
Об информационно-методическом 
сопровождении сайтов образовательных 
организаций Екатериновского района 
в 2014/2015 учебном году

В соответствии приказом Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки от 29.05.2014 г. №785 «Об утверждении требований к структуре официального сайта образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет и формату представления на нем информации",  Федеральным законом РФ от 08.11.2010 г. № 293-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Постановлением Правительства РФ от 10.07.2013 г  №582 "Об утверждении Правил размещения на официальном сайте образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и обновления информации об образовательной организации,  Федеральным законом РФ от 28  июля 2012 г. №139-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «О защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию» и отдельные законодательные акты РФ» и в целях проверки обеспечения создания, сопровождения сайтов образовательных учреждений Екатериновского района
Приказываю:

1. Утвердить примерное положение об официальном сайте образовательной организации Екатериновского муниципального района в соответствии с требованиями законодательства РФ в сфере образования (Приложение 1)

2. Муниципальному казенному методическому центру информационных технологий Екатериновского района: организовать методическое и информационное сопровождение  сайтов образовательных организаций.
3. Руководителям образовательных учреждений Екатериновского муниципального района:

Внести изменения в локальные акты учреждения в соответствии с    положением о сайте образовательной организации Екатериновского муниципального района.
Обеспечить информационное наполнение официального сайта, содержание рубрик о деятельности учреждения образования в соответствии с федеральным законодательством, положением о  сайте образовательной организации Екатериновского муниципального  района. 
4. Администраторам сайтов   привести их в соответствии с  требованиями к структуре  официального сайта образовательной организации 
5. Контроль за исполнением данного приказа возложить на директора МКУ «Методический центр учреждений образования Екатериновского муниципального района» Шкитину М.В.
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Приложение 1 
к приказу управления 
образования от 
03.09. 2014 г. № 164 

П Р И М Е Р Н О Е   П О Л О Ж Е Н И Е

об официальном сайте образовательной организации
Екатериновского муниципального района

1. Общие положения

Примерное положение об официальном сайте образовательной организации Екатериновского муниципального  района (далее – Положение) разработано в соответствии приказом Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки от 29.05.2014 г. №785 «Об утверждении требований к структуре официального сайта образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет и формату представления на нем информации", Федеральным законом РФ от 08.11.2010 г. № 293-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Постановлением Правительства РФ от 10.07.2013 г  №582 "Об утверждении Правил размещения на официальном сайте образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и обновления информации об образовательной организации,  Федеральным законом РФ от 28  июля 2012 г. №139-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «О защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию». Типовым положением об общеобразовательном учреждении, другими нормативными правовыми актами, действующими в сфере образования

Настоящее Положение определяет цели, требования, организацию и работу информационного сайта образовательной организации (далее – Сайт)

Сайт является не отдельным, специфическим видом деятельности, он объединяет процесс сбора, обработки, оформления, публикации информации с процессом интерактивной коммуникации и в то же время представляет актуальный результат деятельности.
2. Цели и задачи сайта образовательной организации
обеспечение открытости деятельности образовательной организации 
реализация прав граждан на доступ к открытой информации при соблюдении норм профессиональной этики педагогической деятельности и норм информационной безопасности
реализация принципов единства культурного и образовательного пространства, демократического государственно-общественного управления образовательной организации.
2.4.      информирование общественности о развитии и результатах уставной     

            деятельности образовательной организации, поступлении и расходовании 
            материальных и финансовых средств;

2.5.      защита прав и интересов участников образовательного процесса
2.6.      Содействие созданию в Екатериновском районе единого информационно- 
            образовательного пространства
2.7.     Формирование целостного позитивного образа образовательного учреждения 
           в пространстве муниципалитета и региона
3. Информационный ресурс Сайта

Информационный ресурс Сайта формируется в соответствии с деятельностью всех структурных подразделений образовательного учреждения, его преподавателей, работников, обучающихся, родителей и прочих заинтересованных лиц
Информационный ресурс является открытым и общедоступным

Условия размещения ресурсов ограниченного доступа регулируются отдельными локальными актами образовательного учреждения, размещение таких ресурсов допустимо только при наличии организационных и  программно-технических возможностей

Непосредственное выполнение работ по размещению информации на Сайте, обеспечению ее целостности и доступности возлагается на администратора Сайта, который назначается руководителем образовательной организации
Информация, предназначенная для размещения на Сайте, предоставляется в электронном виде администратору, который оперативно обеспечивает ее размещение и своевременное обновление  в соответствующем разделе сайта. Руководитель образовательной организации несет персональную ответственность за содержательное наполнение   сайта 
Периодичность заполнения Сайта проводится не реже одного раза в неделю.
         3.7..    К размещению на Сайте запрещены:

3.7.1. Информационные материалы, содержащие пропаганду экстремистских религиозных и политических идей; призывы к насилию и насильственному изменению основ конституционного строя, разжигающие социальную, расовую, межнациональную и религиозную рознь, пропаганду наркомании, содержащие ненормативную лексику.
3.7.2.Любые виды рекламы, целью которой является получение прибыли другими организациями и учреждениями.

3.7.3.Иные информационные материалы, запрещенные к опубликованию законодательством Российской Федерации
3.7.4. Информация,  размещаемая на официальном Сайте, не должна нарушать: права  защиты  персональных данных, нарушать авторское право, унижать честь, достоинство и деловую репутацию физических и юридических лиц; содержать государственную, коммерческую или иную специально охраняемую тайну; противоречить профессиональной этике в педагогической деятельности.
  3.8. На Сайте должен быть обязательный специальный раздел "Сведения об                      

  образовательной организации", доступ, к которому осуществляется с главной    

   страницы и из основного навигационного меню, который должен содержать   

  следующие подразделы:
  3.8.1. Основные сведения  (подраздел должен содержать информацию о дате      создания, об учредителе, учредителях образовательной организации, о месте нахождения образовательной организации и ее филиалов (при наличии), режиме, графике работы, контактных  телефонах и об адресах электронной почты) 

3.8.2. Структура и органы управления образовательной организацией.  (страница должна содержать информацию о структуре и об органах управления образовательной организации, в том числе о наименовании структурных подразделений (органов управления), руководителях структурных подразделений, местах нахождения структурных подразделений, адресах официальных сайтов в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" структурных подразделений (при наличии), адресах электронной почты структурных подразделений (при наличии), сведения о наличии положений о структурных подразделениях (об органах управления) с приложением копий указанных положений (при их наличии)).
     3.8.3. Документы. 

     На странице подраздела должны быть размещены следующие документы:

     а) в виде копий:

     -устав образовательной организации;

     -лицензия на осуществление образовательной деятельности (с приложениями);

     -свидетельство о государственной аккредитации (с приложениями);

     -план финансово-хозяйственной деятельности образовательной организации,              

      утвержденный в установленном законодательством Российской    

      Федерации порядке, или бюджетные сметы образовательной организации;

     -локальные нормативные акты, предусмотренные частью 2 статьи 30 Федерального     

      закона "Об образовании в Российской Федерации",  
     - правила внутреннего распорядка обучающихся, правила внутреннего трудового       

      распорядка и коллективного договора;

      б) отчет о результатах самообследования;

      в) документ о порядке оказания платных образовательных услуг, в том числе             

      образец договора об оказании платных образовательных услуг, 
      документ об утверждении стоимости обучения по каждой образовательной программе;

      г) предписания органов, осуществляющих государственный контроль (надзор) в сфере образования, отчеты об исполнении таких предписаний.
3.8.4. Образование 
 (подраздел должен содержать информацию о реализуемых уровнях образования, о формах обучения, нормативных сроках обучения, сроке действия государственной аккредитации образовательной программы (при наличии государственной аккредитации), об описании образовательной программы с приложением ее копии, об учебном плане с приложением его копии, об аннотации к рабочим программам дисциплин (по каждой дисциплине в составе образовательной программы) с приложением их копий (при наличии), о календарном учебном графике с приложением его копии, о методических и об иных документах, разработанных образовательной организацией для обеспечения образовательного процесса, о реализуемых образовательных программах с указанием учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики, предусмотренных соответствующей образовательной программой, о численности обучающихся по реализуемым образовательным программам за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов и по договорам об образовании за счет средств физических и (или) юридических лиц, о языках, на которых осуществляется образование (обучение).

Образовательные организации, реализующие общеобразовательные программы, дополнительно указывают наименование образовательной программы.

Образовательные организации, реализующие профессиональные образовательные программы, дополнительно, для каждой образовательной программы указывают:

а) уровень образования;

б) направления подготовки;

в) информацию: о  направлениях научно-исследовательской, опытно-экспериментальной деятельности; о результатах приема  на места, финансируемые за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов, по договорам об образовании за счет средств физических и (или) юридических лиц), а также о результатах перевода, восстановления и отчисления...  

3.8.5. Образовательные стандарты. 
 Подраздел должен содержать информацию о федеральных государственных образовательных стандартах и об образовательных стандартах. Информация должна быть представлена с приложением их копий (при наличии). Допускается вместо копий федеральных государственных образовательных стандартов и образовательных стандартов размещать в подразделе гиперссылки на соответствующие документы на сайте Министерства образования и науки Российской Федерации.
3.8.6.. Руководство. Педагогический состав. 

Страница   должна содержать следующую информацию:

а) о руководителе образовательной организации, его заместителях, руководителях филиалов образовательной организации (при их наличии), в том числе фамилию, имя, отчество (при наличии) руководителя, его заместителей, должность руководителя, его заместителей, контактные телефоны, адреса электронной почты.

б) о персональном составе педагогических работников с указанием уровня образования, квалификации и опыта работы, в том числе фамилию, имя, отчество (при наличии) работника, занимаемую должность (должности), преподаваемые дисциплины, ученую степень (при наличии), ученое звание (при наличии), наименование направления подготовки и (или) специальности, данные о повышении квалификации и (или) профессиональной переподготовке (при наличии), общий стаж работы, стаж работы по специальности.
3.8.7. Материально-техническое обеспечение и оснащенность образовательного процесса.   Страница подраздела должна содержать информацию о материально-техническом обеспечении образовательной деятельности, в том числе сведения о наличии оборудованных учебных кабинетов, объектов для проведения практических занятий, библиотек, объектов спорта, средств обучения и воспитания, об условиях питания и охраны здоровья обучающихся, о доступе к информационным системам и информационно-телекоммуникационным сетям, об электронных образовательных ресурсах, к которым обеспечивается доступ обучающихся.
3.8.8. Трудоустройство выпускников.
Подраздел должен содержать информацию о жизнеустройстве выпускников.

3.8.9. Платные образовательные услуги 

Подраздел должен содержать информацию о порядке оказания платных образовательных услуг.

.
3.8.10. Финансово-хозяйственная деятельность  
Страница подраздела должна содержать информацию об объеме образовательной деятельности, финансовое обеспечение которой осуществляется за счет бюджетных средств и по договорам об образовании  
3.8.11. Вакантные места для приема (перевода) 
Страница подраздела должна содержать информацию о количестве вакантных мест для приема (перевода) по каждой образовательной программе, на места, финансируемые за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов, по договорам об образовании за счет средств физических и (или) юридических лиц).
Страницы специального раздела  и ссылки на файлы, размещенные на них должны быть доступны в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" без дополнительной регистрации.
Допускается размещение на Сайте иной информации, которая размещается, опубликовывается по решению образовательной организации и (или) размещение, опубликование которой является обязательным в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

            4.1. Вариативными     разделами   Сайта являются:
      Новости, Правила и порядок приема в образовательную организацию, Аттестация учащихся, Аттестация педагогов,  Методическая работа, Профсоюзная страничка, Родителям;. Мониторинги.  Достижения школьников и педагогов (в мероприятиях), ссылки на информационно-образовательные сайты (Министерство образования и науки РФ, министерство образования Саратовской области, единую  коллекцию ЦОР, и д.р.)  Фотогалерея; Гостевая книга; Обратная связь, и другие, которые могут быть расширены образовательной организацией и должны отвечать требованиям пп. 3.1-3.7  Положения.
       4.2. Разделы Сайта могут дополняться и изменяться в соответствии с требованиями  

        законодательства в сфере образования:
 4.3. Информация предоставляется в текстовом или табличном формате, обеспечивающем   ее автоматическую обработку в целях повторного использования без   предварительного изменения человеком.

4.4. Файлы документов предоставляются в форматах PortableDokument  Files (.pdf), MicrosoftWord / MicrosoftExcel (.doc, .docx, .xls, .xlcs), OpenDokumentFiles (.odt. .ods). Максимальный размер файла – 15 Мб. Сканирование документа должно быть выполнено с разрешением не менее 75 dpi; текст в электронной копии должен быть читаемым и хорошо различимым.

4.5.Все страницы официального сайта должны содержать специальную html-разметку, позволяющую однозначно идентифицировать информацию, подлежащую обязательному размещению на официальном сайте образовательной организации.

