
 

 

Презентация бережливого проекта  

«Оптимизация процесса по подготовке и 

проведению родительского собрания в группе» 

 

 

 

 

 



Общие данные: 

Заказчик: Цейлер Е.А.., заведующий 

Руководитель проекта:Аймурзина С.А.., старший воспитатель;  

Команда проекта:Гарбузова О.В., Бондарева Т.М., Хорошилова 

Т.И 

Начало процесса: определение повестки дня и формы проведения 

родительского собрания 

Окончание процесса: Составление протокола родительского 

собрания, явочного листа 

Обоснование: 

1. Повторяющийся процесс 

2. Длительный по времени процесс 

3. Трудоемкий процесс для педагога 

4. Недостаточная компетентность педагогов. 

 

  

Цели: 

 

 

 

 

 

Эффекты: 

1. Сокращение времени подготовки педагогов к родительскому 

собранию 

2. Созданный алгоритм работы по подготовке и проведению 

родительского собрания в группе 

 

Сроки реализации мероприятий проекта: 

1.  Старт проекта 01.11.2020 

2. Анализ текущей ситуации (01.11.2020–16.112020): 

     - разработка текущей карты процесса  - 01.11.2020– 

05.11.2020г.; 

     - поиск и выявление проблем - 06.11.2020г. – 09.11.2020г.; 

     - разработка целевой карты процесса - 09.11.2020 г. – 

13.11.2020 г.; 

     - разработка «дорожной карты» реализации проекта - 

14.11.2020 г. - 16.11.2020 г. 

3. Реализация мероприятия «дорожной карты» - 02.12.2020г. – 

30.01.2021г.; 

5.Завершение проекта – 31.012020 г. 

Наименование цели, ед. изм. Текущий 

показатель 

Целевой 

показатель 

1.Сокращение времени протекания 

подготовки педагогов к 

родительскому собранию, мин.  

630 - 780 395 - 510 



Карта текущего состояния процесса «Оптимизация процесса по 

подготовке и проведению родительского собрания в группе» 

Воспитатель 

Определение повестки дня и 

формы проведения 

собрания в соответствии с 

годовым планом 

Параметры шага 

30-45 мин. 

Воспитатель 

Согласование даты, повестки 

дня и формы проведения 

родительского собрания со 

старшим воспитателем 

Параметры шага 

25-35 мин. 

Воспитатель 

Информирование родителей о 

дате и месте проведения 

родительского собрания 

Параметры шага 

35-45 мин. 

Воспитатель 

Подготовка  материалов 

анкетирования, презентаций, 

выставок 

 

Параметры шага 

370-450 мин 

Воспитатель 
 

Подготовка помещения, 

оборудования 

Параметры шага 
50-65 мин. 

Воспитатель 

Проведение родительского 

собрания 

Параметры шага 

90-100 мин. 

Воспитатель 

Составление протокола 

родительского собрания, 

явочного листа 

Параметры шага 

30-40 мин. 
 

1 Педагог не владеет достаточной компетенцией о формах проведения родительского собрания 

2 Старший воспитатель возвращает материал на доработку 

3 Не все родители ознакомились с объявлением о дате проведения собрания 

4 Подобранный материал не  соответствует требованиям  

5 Педагог не умеет пользоваться мультимедийным оборудованием 

6 Не оформлен явочный лист 

7 Протокол не отвечает стандартам делопроизводства 
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ВПП (время протекания процесса)  – 630 мин. - 780 мин. 



Введение в предметную область 

(описание ситуации «как есть»)  

Пирамида проблем 

 

 

Федеральный  

уровень 

Региональный уровень 

Уровень организации 

2 

3 

4 

1 

6 

7 5 

1 Педагог  не владеет достаточной компетенцией  

о формах проведения родительского собрания 

2 Старший воспитатель возвращает материал на 

доработку 

 

3 Не все родители ознакомились с объявлением о дате 

проведения собрания 

4 Подобранный материал не  соответствует требованиям 

5 Педагог не умеет пользоваться  

мультимедийным оборудованием 

6 Не оформлен явочный лист 

 

7 Протокол не отвечает стандартам 

 делопроизводства 

Не выявлены 

Не выявлены 



№ п/п Проблема решение экономи
я 

1 Педагог  не владеет достаточной 

компетенцией  о формах проведения 

родительского собрания 

Разработка структуры родительского собрания 

(разные формы проведения), Проведение семинара 

«Современные формы проведения родительского 

собрания» 

10-15 мин. 

2 Старший воспитатель возвращает материал 

на доработку 

 

Проведение семинара «Современные формы 

проведения родительского собрания», 

Индивидуальная работа с воспитателем 

10-15 мин. 

3 Не все родители ознакомились с 

объявлением о дате проведения собрания 
Дублирование объявления на электронную почту, 

или через мессенджер What’sApp, Viber  

20  мин. 

4 Подобранный материал не соответствует 

требованиям 

Разработать шаблоны документов: 

презентации, анкеты, памятки, буклеты согласно 

темам родительских собраний; 

создание банка презентаций, фото и 

видеоматериалов, анкет 

130-150 

мин. 

5 Педагог не умеет пользоваться  

мультимедийным оборудованием 

Разработка алгоритма использования технических 

средств (подключения оборудования) 

25-30 мин. 

6 Не оформлен явочный лист Разработать перечень и образцы стандартных 

документов для проведения родительских собраний  

30 -40 

мин. 

7 Протокол не отвечает стандартам 

 делопроизводства 

Стандартизация бланка протокола 10 мин. 

Введение в предметную область 

(описание ситуации «как есть») 

 Анализ проблем 



Карта целевого состояния процесса «Оптимизация процесса по подготовке 

и проведению родительского собрания в группе» 

Воспитатель 

Определение повестки дня и 

формы проведения 

собрания в соответствии с 

годовым планом 

Параметры шага 

20-30 мин. 

Воспитатель 

Согласование даты, повестки 

дня и формы проведения 

родительского собрания со 

старшим воспитателем 

Параметры шага 

15-20 мин. 

Воспитатель 

Информирование родителей о 

дате и месте проведения 

родительского собрания 

Параметры шага 

15-25 мин. 

Воспитатель 

Подготовка  материалов 

анкетирования, презентаций, 

выставок 

 

Параметры шага 

240-300 мин 

Воспитатель 
 

Подготовка помещения, 

оборудования 

Параметры шага 
25-35 мин. 

Воспитатель 

Проведение родительского 

собрания 

Параметры шага 

60-70 мин. 

Воспитатель 

Составление протокола 

родительского собрания, 

явочного листа 

Параметры шага 

20-30 мин. 
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ВПП (время протекания процесса)  – 395 мин. - 510 мин. 



Дорожная карта по оптимизации процесса 

по подготовке и проведению родительского собрания в группе 

УТВЕРЖДАЮ 

__________________Цейлер Е.А. 

«01» ноября 2020 г. 

Дорожная карта  

№ 

Обоснование (проблема) Причины Планируемые мероприятия 

Документ, 

подтверждающий 

выполнение 

работы 

1. 

Педагог не владеет 

достаточной компетенцией о 

формах проведения 

родительского собрания 

Недостаточная 

компетенция педагога, 

отсутствие опыта 

(молодой специалист) 

Семинар «Современные формы 

проведения родительского 

собрания», 

материалы 

семинара 

Разработка структуры 

родительского собрания 

(разные формы проведения) 

Шаблон 

родительского 

собрания 

2. 

Старший воспитатель 

возвращает материал на 

доработку 

Недостаточная 

компетенция педагога 

Семинар «Современные формы 

проведения родительского 

собрания», индивидуальная 

работа с воспитателем 

Шаблон повестки 

дня родительского 

собрания 

3. 

Не все родители 

ознакомились с объявлением 

о дате проведения собрания 

не прочитали 

объявление, т.к. не 

привели ребенка в д/с  

Дублирование объявления на 

электронную почту, или через 

мессенджер What’sApp, Viber 

скрин 

4. 
Подобранный материал не  

соответствует требованиям  

Недостаточная 

компетенция педагога 

Разработать шаблоны 

документов: 

презентации, анкеты, памятки, 

буклеты согласно темам 

родительских собраний; 

создание банка презентаций, 

фото и видеоматериалов, анкет 

Шаблоны 

документов 



5. 

Педагог не умеет пользоваться 

мультимедийным 

оборудованием 

низкий уровень 

технических знаний. 

Разработка алгоритма 

использования 

технических средств 

(подключения 

оборудования) 

Алгоритм 

подключения 

оборудования 

6. Не оформлен явочный лист 

Недостаточная 

компетенция 

педагога 

Создание перечня 

документов, 

необходимых для 

проведения собрания 

Перечень и образцы 

стандартных 

документов для 

проведения 

родительских 

собраний  

7. 
Протокол не отвечает 

стандартам делопроизводства 

Недостаточная 

компетенция 

педагога 

Стандартизация бланка 

протокола 

Утвержденный 

бланк протокола 

Дорожная карта (продолжение) 


