МУНИЦИПАЛЬНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДЕТСКИЙ САД «ДЕЛЬФИНЕНОК» Р.П.СРЕДНЯЯ АХТУБА
СРЕДНЕАХТУБИНСКОГО РАЙОНА ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ

от 11 января 2021г.                                                                                №5

О создании эвакуационной комиссии.

В соответствии со статьями 4 и 9 Федерального закона «О гражданской обороне» № 28–ФЗ от 12.02. 1998г.; статьей 14 Федерального закона «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» № 68–ФЗ от 21.12.1994г., в целях качественной подготовки и проведения эвакуационных мероприятий в особый период и при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера,

приказываю:
1.Утвердить  «Положение об объектовой эвакуационной комиссии МДОУ ДС Дельфинёнок р.п.Средняя Ахтуба» (Приложение №1).
2.Создать эвакуационную комиссию  в составе:
-председатель эвакуационной комиссии – Пущина Н.С., заведующий; 
-заместитель председателя эвакуационной комиссии – Баженова Н.Ю., инструктор по физической культуре;
- секретарь эвакуационной комиссии – Коблева Е.В., старший воспитатель.
Члены эвакуационной комиссии:
-медицинское обеспечение – Мамонтова Н.П., старшая медсестра;
-ответственный по работе с персоналом – Школьная В.Н., педагог-психолог;
-ответственный за обеспечение транспортом вывоза материальных ценностей, оборудования и документов - Токарева И.В., заведующий хозяйством.
3. Заместителю председателя эвакуационной комиссии – Баженовой Н.Ю., уполномоченному по ГО и ЧС в срок до 25 января 2021 года разработать необходимые документы по планированию, подготовке и проведению эвакуационных мероприятий в МДОУ ДС Дельфиненок р.п.Средняя Ахтуба
4.Основными задачами эвакуационной комиссии считать:
  а) в режиме повседневной деятельности:
- разработку и ежегодное уточнение совместно со штабом по делам ГО ЧС МДОУ ДС Дельфинёнок р.п.Средняя Ахтуба и городским поселением, плана эвакуации работников и членов их семей;
- разработку и осуществление мероприятий по освоению закрепленногорайона (пункта) размещения в безопасном районе (вне зоны действия поражающих факторов источника ЧС), подготовку поквартирной схемы размещения работников детского сада и членов их семей в загородной зоне;
б) в режиме повышенной готовности (при переводе ГО с мирного на военное положение):
- уточнение плана эвакуации, выполнение мероприятий по его обеспечению, а также списков эвакуируемых работников детского сада и членов их семей;
в) с получением распоряжения на проведение эвакуации населения:
- оповещение работников детского сада о начале эвакуации, времени прибытия их и членов их семей на СЭП;
- поддержание взаимодействия с транспортными органами, выделяющими транспортные средства для вывоза работников детского сада и членов их семей в безопасный район (в загородную зону);
- ведение учета и доклад в эвакокомиссию городского поселения сведений о количестве вывезенных в безопасный район работников и членов их семей (по времени и видам транспорта);
- поддержание взаимодействия с эвакоприемными комиссиями, при необходимости, высылка туда представителей от руководства детского сада.
5. Контроль  исполнения настоящего приказа оставляю за собой.
6. Приказ довести до работников детского сада в части их касающейся.


Заведующий 
МДОУ ДС Дельфиненок
р.п.Средняя Ахтуба                                                                              Н.С.Пущина

Ознакомлены:















Приложение №1
[bookmark: _GoBack]к приказу №5 от «11» января 2021г.
«О создании эвакуационной комиссии»

ПОЛОЖЕНИЕ
об объектовой эвакуационной комиссии 
МДОУ ДС Дельфинёнок р.п.Средняя Ахтуба
1. Общие положения
1.В основу настоящего положения заложены принципы защиты населения путем временного его отселения из опасных зон при ЧС мирного времени, проведения рассредоточения и эвакуации комбинированным способом (РЭКС) в военное время.
2. Временное отселение работников детского сада проводится путем вывоза, (вывода) на пункты временного размещения (ПВР), расположенные вне опасных зон. А при затяжном характере (более 1 суток) и невозможности возвращения в места постоянной работы и проживания – перемещением их на пункты длительного проживания (ПДП).
3.Рассредоточение работников детского сада, продолжающих работу и обеспечивающих деятельность в военное время, производится путем вывоза их в районы загородной зоны.
4.Эвакуация работников, а также членов их семей производится комбинированным способом, при котором основная его часть выводится пешим порядком, другая (престарелые, больные, с малолетними детьми) вывозится автомобильным, железнодорожным транспортом.
5. Для организации проведения временного отселения работников при ЧС мирного времени, рассредоточения, и эвакуации в военное время в детском саду создается эвакуационная комиссия.
6. Эвакуационная комиссия (ОЭК) создается для планирования, организации и проведения в установленные сроки вывоза и вывода работников и членов их семей в загородную зону в военное время и временного отселения людей из опасных зон при угрозе или возникновении ЧС в мирное время.
7. Объектовая комиссия создается приказом заведующего в составе:
- председатель эвакокомиссии;
- заместитель председателя эвакокомиссии по загородной зоне;
- секретарь эвакуационной комиссии;
члены эвакуационной комиссии:
-ответственный за медицинское обеспечение;
-ответственный по работе с персоналом 
-ответственный за обеспечение транспортом, вывоза материальных ценностей, оборудования и документов;
Состав комиссии уточняется по мере изменения служебного положения ее членов.
Председатель комиссии входит также в состав комиссии по ЧС и пожарной безопасности (КЧС и ПБ) МДОУ ДС Дельфинёнок р.п.Средняя Ахтуба. Кроме того, назначаются:
- начальники эвакоколонн
- старшие команд.
8. Свою работу эвакокомиссия проводит на основании составленных председателем комиссии планов и решений, принятых на ее заседаниях. Заседания проводятся по мере необходимости, но не реже чем один раз вквартал.На них обсуждаются и прорабатываются наиболее актуальные и важные вопросы плана проведения эвакомероприятий. Заслушиваются доклады и сообщения заместителей председателя, членов эвакокомиссии о состоянии и готовности к проведению эвакомероприятий, их материальном обеспечении, ходе изучения и состояния загородной зоны, а в мирное время – о состоянии пунктов временного размещения и пунктов длительного проживания. Каждое заседание протоколируется, по обсуждаемым вопросам принимаются решения.
9. Для обеспечения нормальной работы эвакокомиссии еще в мирное время оборудуется ПУ (кабинет заведующего). Он должен быть обеспечен средствами связи для бесперебойной связи со штабом ГОЧС, структурными подразделениями детского сада, эвакокомиссией городского поселения, СЭП и другими эвакоорганами.

2.Содержание работы эвакокомиссии:
1.При повседневной деятельности:
-уточнение численности работников детского сада и членов их семей, подлежащих рассредоточению и эвакуации в военное время, а также временному отселению из опасных зон при возникновении ЧС в мирное время, разработка плана рассредоточения эвакуации;
-изучение и графиков эвакуации, маршрутов вывода людей из опасных зон при ЧС, размещении СЭП, ПВР и ПДП; назначение начальников колонн, старших команд;
-организация подготовки  эвакокомиссии,  начальников эвакоколонн и старших команд по вопросам проведения эвакуационных мероприятий в военное время и временного отселения при ЧС мирного времени;
-определение мест временного отселения, исходя из обстановки при возникновении ЧС в мирное время;
-систематическая корректировка списков начальников эвакоколонн, старших команд, рассредоточиваемых и эвакуируемых работников и их семей;
-участие в проводимых штабом ГО учениях, тренировках и проверках состояния ГО;
- проведение заседаний с заслушиванием  членов эвакокомиссии, начальников эвакоколонн, старших команд о проделанной работе и готовности к проведению эвакомероприятий, их материальном обеспечении, разработка решений;
- организация своевременного оповещения и сбора членов эвакокомиссий, начальников эвакоколонн, старших команд, работников и членов их семей для явки на СЭП;
- изучение и освоение загородной зоны, маршрутов эвакуации, населенных пунктов, выделенных для эвакуации и рассредоточения, путей подъезда, подхода, средств связи, водоисточников, медицинского, материального и другого обеспечения;
2.При угрозе и возникновении ЧС (в мирное время):
- оценка обстановки и определение масштабов возможного вывоза (вывода) работников детского сада из опасных зон;
- уточнение состава и состояние сил и средств, привлекаемых для этих целей, и приведение их в необходимую степень готовности;
- определение порядка, маршрутов вывоза (вывода) работников детского сада и членов их семей из опасных зон на ПВР и ПДП;
- организация всестороннего обеспечения эвакуируемых через КЧС и ПБ соответствующие службы объекта;
3. С введением первоочередных мероприятий ГО 1-ОЙ группы:
- сбор руководящего состава эвакокомиссий и корректировка плана проведения мероприятий;
- уточнение состава эвакокомиссии, и корректировка плана проведения мероприятий;
- уточнение состава членов эвакокомиссии, начальников эвакоколонн и старших команд;
- проверка схем оповещения и сбора эвакокомиссий;
- установление связи со штабом ГО МДОУ ДС Дельфинёнок р.п.Средняя Ахтуба, эвакокомиссией городского поселения;
- организация круглосуточного дежурства руководящего состава эвакокомиссии;
- проверка готовности средств связи с взаимодействующими эвакоорганами и штабом ГО;
4. С введением первоочередных мероприятий ГО 2-ой группы:
- сбор всего состава эвакокомиссии, начальников эвакоколонн и старших команд, проведение с ними занятий по изучению функциональных обязанностей;
- уточнение состава оперативной группы, подготовка для нее необходимых документов и транспорта для выезда в загородную зону;
- корректировка эвакуационных списков и разбивка их по группам;
а) формирования;
б) наибольшая работающая смена (НРС);
в) убывающие с места работы;
г) работники детского сада и члены их семей, следующие через СЭПы;
- уточнение на частичную эвакуацию и вывод формирований в загородную зону.


5. С введением ОБЩЕЙ готовности гражданской обороны:
- приведение в готовность эвакуационной комиссии, перевод ее на круглосуточный режим работы;
- организация контроля доведения задач до начальников эвакоколонн и старших команд, развертыванием закрепленных детским садом за СЭП, осуществления взаимодействия с администрацией СЭП, уточнение готовности автотранспорта к эвакоперевозкам;
- приведение в готовность закрепленных за объектом СЭП;
- корректировка плана рассредоточения и эвакуации;
- уточнение расчетов по вывозу документов и материальных ценностей;
- проверка мест размещения сборных пунктов, через которые детский сад проводит эвакомероприятия, пунктов посадки, подходов к ним;
- предоставление эвакуационных списков к «Ч»+2 часа на СЭПы, через которые проводится вывоз (вывод);
- отправка начальников эваколонн на СЭПы;
- проведение разъяснительной работы среди работников детского сада и членов их семей в соответствии с планом и на случай ускоренной эвакуации;
- откомандирование оперативной группы во главе с заместителем председателя эвакокомиссии в загородную зону подготовка загородной зоны к приему и размещению эваконаселения;
6. С получением распоряжения на проведение эвакомероприятий:
- доведение до служб и отделов, работников детского сада, членов их семей о прибытии на приписные сборные пункты к указанному времени;
- высылка своих представителей на СЭПы;
-проверка (старшими команд) по спискам прибывших на СЭПы эвакуируемых, учет не прибывших и выявление причин;
-доклад начальников эвакоколонн начальникам СЭПов об общей численности эвакуируемых и списков отставших;
- контроль за эвакуацией по этапам: 
1. прибытие на СЭПы,
· регистрация, 
· посадка на транспорт, 
· отправление в загородную зону;
- организация защиты эвакуируемых в случае нападения противника;
-контроль всестороннего обеспечения и размещения, эвакуируемых и содействие их трудоустройству, уточнение с местными органами власти всех видов обеспечения в пунктах подселения;
- поддержание непрерывной связи с эвакокомиссией городского поселения;
- своевременные доклады о ходе проведения эвакомероприятий.






3.Функциональные обязанности членов эвакуационной комиссии
МДОУ ДС Дельфинёнок р.п.Средняя Ахтуба
1) Председатель эвакуационной комиссии
Председатель эвакуационной комиссии  МДОУ ДС Дельфинёнок выполняет указания и распоряжения руководителя ГО (далее по тексту – РГО), начальника отдела по делам ГОЧС и председателя КЧС и ПБ. При выполнении своих обязанностей руководствуется планом действий по предупреждению и ликвидации ЧС природного и техногенного характера, планом ГО и указаниями вышестоящей эвакуационной комиссии.
Он обязан:
1. В мирное время;
а) в режиме повседневной деятельности:
- участвовать в разработке и в ежегодном уточнении совместно со штабом по делам ГОЧС планов эвакуации работников детского сада и членов их семей, разделом Плана действий по проведению отселения персонала предприятия при угрозе и возникновения ЧС, необходимых документов на мирное и военное время;
-организовывать обучение и инструктаж членов эвакокомиссии группы, старших автомашин и персонал эвакопунктов;
- изучать и осваивать закрепленный район размещения в загородной зоне, готовить схему размещения работников и членов их семей;
-руководить составлением списков работников и членов их семей подлежащих эвакуации;
-разрабатывать и доводить порядок оповещения членов эвакокомиссии и эвакуируемых о проведении эвакомероприятий;
- планировать работу эвакокомиссии на мирное и военное время;
-поддерживать связь с Управлением по делам ГОЧС и вышестоящейэвакокомиссией;
б) в режиме повышенной готовности: 
- уточнить план эвакуации и раздел Плана действий, списки эвакуируемых;
- организовать взаимодействие при необходимости, подготовку к развертыванию СЭП и приведение в готовность имеющихся защитных сооружений;
- уточнить порядок приема, размещения и обеспеченности, эвакуируемых в безопасном районе;
в) с получением распоряжения на проведение эвакуации:
-организовать оповещение работников о начале эвакуации, времени прибытия на СЭП, при его развертывании, или к местам сбора и регистрации эвакуируемых;
-поставить задачи перед начальниками групп управления пешими колоннами, старшим автоколонны;
-докладывать РГО и вышестоящей эвакокомиссии о количестве выведенных в безопасный район работников;
-принимать меры по охране общественного порядка на пунктах и маршрутах эвакуации;
-организовать взаимодействие с эвакоприемными комиссиями в безопасном районе.
2. При планомерном переводе гражданской обороны с мирного времени на военное положение:
а) с получением распоряжения (сигнала) на проведение первоочередных мероприятий 1-ой группы по ГО:
-уточнить и, при необходимости, откорректировать план эвакуации и план работы эвакуационной комиссии;
-собрать эвакокомиссию, довести до каждого члена комиссии, задачи, привести в готовность все ее подразделения и обеспечить всем необходимым для работы по предназначению;
-руководить работой по уточнению списков эвакуируемых и по уточнению порядка оповещения об эвакуации работников и членов их семей;
-проверить наличие и готовность выделенных для проведения эвакомероприятий транспортных средств;
-уточнить порядок выдачи составу эвакокомиссии и эвакуируемымСИЗ, а также сроки готовности имеющихся защитных сооружений;
-проверить вопросы материального, технического, медицинского и другого обеспечения эвакуируемых;
-в установленные сроки докладывать РГО и в вышестоящуюэвакокомиссию сводные данные о ходе эвакуации и рассредоточения;
-в загородной зоне проверить расселение и размещение структурных подразделений и членов семей работников центра в соответствии с планом;
-в случае убытия РГО и штаба ГО в загородную зону до завершения эвакомероприятий самостоятельно осуществлять руководство проведением эвакуации и рассредоточения;
б) при внезапном нападении противника:
-укрыться в защитном сооружении, прибыть к РГО, получить задачу, оценить обстановку и уточнить мероприятия по организации эвакуации и рассредоточения;
-собрать членов эвакокомиссии, довести до них данные о сложившейся обстановке, поставить задачу по анализу и обобщению сложившейся обстановки и по подготовке предложений по проведению эвакомероприятий на объекте.
2) Обязанности заместителя председателя эвакокомиссии
Заместитель председателя эвакокомиссии подчиняется председателю эвакокомиссии.
Он обязан:
а) в режиме повседневной деятельности
-участвовать в разработке раздела отселения плана действий в ЧС природного и техногенного характера и Плана эвакуации в военное время;
-осуществлять контроль за укомплектованностью эвакокомиссий, своевременно вносить предложения по укомплектованности ее состава недостающими работниками, быть в курсе всех вопросов об организации эвакуации работников и членов их семей;
-организовывать под руководством председателя эвакокомиссии обучение личного состава эвакокомиссии;
-изучать загородную зону для размещения эвакуируемых, согласовывать вопросы размещения, защиты и обеспечения эвакуируемых в новые места расположения;
-контролировать своевременное составление списков эвакуируемых работников и членов их семей;
-уточнять наличие индивидуального транспорта у эвакуируемых, план использования транспорта в интересах эвакуации;
-замещать председателя эвакокомиссии в период его отсутствия.
б) при подготовке к эвакуации и рассредоточению:
-участвовать в корректировке плана эвакуации и плана работы эвакуационной комиссии;
-развернуть работу в структурных подразделениях, по уточнению и составлению списков эвакуации включая членов семей работников;
-организовать обеспечение эвакокомиссии средствами индивидуальной защиты;
-установить связь с вышестоящей эвакуационной комиссией, сборными эвакопунктами и организациями, выделяющими автотранспорт для вывоза эвакуируемых и минимально необходимых грузов;
в) с началом эвакуационных мероприятий:
-прибыть в установленное время для работы в составе комиссии;
-проверить готовность эвакокомиссии к работе, при необходимости организовать разработку дополнительных рабочих документов;
-контролировать работу членов комиссий действия в структурных подразделениях по подготовке к эвакуации согласно плана эвакуации;
-уточнить количество работников находящихся в командировках, отпусках, больных, имеющих мобилизационные предписания;
-организовать комплектование колонн в соответствии со списками эвакуируемых и направление их на СЭП;
-поддерживать связь с СЭП, осуществлять контроль за эвакуацией, докладывать председателю эвакуационной комиссии о ходе эвакуации;
- контролировать представление донесений о ходе эвакуации;
-по завершении эвакуационных мероприятий действовать по указанию председателя эвакуационной комиссии.
3) Обязанности секретаря эвакуационной комиссии
Секретарь эвакуационной комиссии подчиняется председателю эвакокомиссии, ведет всю документацию, отвечает за своевременное доведение распоряжений руководителей до исполнителей, за учет и отчетность по эвакуационным мероприятиям.
Он обязан
а) в режиме повседневной деятельности:
-принимать участие в разработке документов плана эвакуации мирного и военного времени;
-следить за своевременным внесением корректив в раздел отселения Плана действий в ЧС природного и техногенного характера и в военное время;
-знать состав эвакокомиссии, адреса и телефоны членов комиссии, следить за своевременным доукомплектованием состава эвакокомиссии новыми работниками взамен убывших, разрабатывать схему оповещения эвакокомиссии и, по поручению руководства эвакокомиссии принимать участие в оповещении и сборе эвакокомиссии;
-участвовать в организации обучения членов эвакокомиссии, разработке планов учений и тренировок по эвакуации и рассредоточению. Вести учет занятий и других учебно-тренировочных мероприятий по ГОЧС;
б) при подготовке к эвакуации и рассредоточению: 
-внести коррективы в раздел отселения планов эвакуации в ЧС природного и техногенного характера и военного времени;
-вести учет отданных распоряжений и указаний, контролировать их исполнение и докладывать результаты руководству;
-собрать от структурных подразделений списки эвакуируемых по этапам и способам эвакуации. На их основе создать сводные списки эвакуируемых;
-провести инструктаж регистраторов для работы на СЭП;
в) с началом проведения эвакомероприятий: 
-контролировать доведение до структурных подразделений распоряжения на проведение эвакуации;
-представителям на СЭП выдать списки эвакуируемых в 3-х экземплярах;
-вести учет эвакуации и докладывать о результатах председателю эвакокомиссии;
-поддерживать связь с эвакопунктами, принимать меры по соблюдению установленного порядка и сроков эвакуации структурными подразделениями;
-после завершения эвакуации подвести итоги и доложить о них председателю эвакокомиссии;
-по завершению эвакуации действовать по распоряжению председателя эвакокомиссии.
