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пoЛo)кЕIIиЕ
o пopя.цкe oбpaбoтки пеpсоIIaJIьtlЬIх ДaнцьIх B IlIкoЛе

I. Oбrцие пoлoя(eния
1. Bе.цение дoк1ълeнтooбopoтa c пrpсoнaлЬI{ЬIМи дaвнЬIМи (дaлеe П,Цн)

oсyщеcтBJUIется нa ocIIoвaIIии зaкolloдaтеЛЬотвa РФ, в uacтнocти:

КoнститyЦии PФ;
TК глaвa 14 кo зaщите пepcoнaльI{ЬIх дaнньо< paботникa>;

N 152.ФЗ <o пеpоoнaльнЬD( ДilI{lIЬIx));
ПП PФ N 687 (oб yгBеpж.цеIrии пoЛo)кеI{ия oб oоoбеннoстяx oбpaбoтки

пеpсoIIaльI{ьD( дaнIIьIx, оcyщoствляeмoй без иcIIoЛьзoвaIIия cpr.цcтB aBToМaтизaцииD;

ПиоьмaPoсoбpaзoвa r rияoт29 .07 .2009N17 -110<oбoб r cпечениизaщитЬI
пrpоoIraJIЬIIьD( дaI{IIЬD(>;

' 
2. Лoкaлъньlе I{opМaтиBIIьIe aкTЬI IlIкoлы o П,Цн .цoлжньI быть дocryпньI нa

сaйтe тпкольт и в Печaтнoм видe (в кaнЦeляpии).

II. Пoлyuениe и хpанеIIиe IIepсoIIaльIlЬIх ДаtlIIьIх
1 . CyбъектьI П,{н или иx зaкoнньIr пpr.цстaBитеЛи дoЛжIlЬI дать IIиcьМeIIIIoе

coГЛaсиr нa oбpaбoткy П,{н в школe, кpoМе cлyчaеB, кoГ.цa этo не щебyeт
.u*ono'цu,.,u"iвo PФ. Пpи эToМ ollи .цoлllсlьт бьIть пpедщpеж.цоt{ьI o веобxo.цимoсти

oзIIaкоМиTьcя c зaкoIIoдaTrльсTBoм PФ и пpиI{яTЬIМи B Iпкoлr ЛoкaлЬнЬIми IlopМaTивньIми

aктaМи. B тoМ числe, o вoзмoжIloстяx и ПoолеДcтBиях сBoегo coглaсия. Сoгласие нa

oбpaбoткy П.{н мoжет бьrть oToзвtlllo или измененo tyбъектoм П.{н.

2. Bсe ПДн оoтpy,цI{икoB, oбучaroщиxся и их poдиTелrй (зaкoнньп<

пpедотaвителей), a тaкже ,* 
-io.nuси" 

нa oбpaбoткy П,{н, xpaнятоя B пallкtlх <Личнoe

дЬлo>. СyбъeктьI сaМocтoяTeльIlo с.цzlIоT .цoкFлеIrTьI с П,Цн неoбxoдиМЬIе ДлJI испoлI{rI{ия

IIIкoльI свoиx oбязaтельств пrpeд ними B ptlМкzrх yстaвIroЙ дeятеЛЬнocти, и oтBeчaют зa

дoстoBepнoоTЬ ' 
""o"up"пl"*"oсTь 

пrpедaBaeмoй инфopмauии. Иcлpaзлeния в П,{н могyт

BI{oсиTЬоя ТoЛькo Ea oсIroBaIIии IIисьМеIIIIьD( зaявлelltцЙ оyбъектoв П,{н; зaявлeния oб

измel{еIlияx тaюкe дoDкI{ьI xpal{иться в иx <Ли.rньrx делax>.

3. !ля BнесeI{ия измeнений в П,{н, пoлуrения инфоpмaЦии o paботе с П!н,

изМeIIеIIия p.*''u oбpaбoтки П,Цн неoбхoДимo пpe.цстaBиTЬ дoк}ъ,{еI{т' yДocтoвеpяrоЩий

личIloстЬ' и пиcЬМеIIIloе зa,IBЛениe. Зaявление неoбхо.цимо пepе.цaTЬ Пoд poспиcь

oTBетcтBeI{IIoМy лицy пIкoльI иJIи IIoслaTЬ зaказньIМ ITиcЬМoМ с yвrдoМлениeМ нa aдprс

rпкoльl. Пpи отсyгсTBии oчеBи,цIlьD( IIриЗI{aкoB IIoЛyчri{иJI зaЯBшeHИя OTветствеI{I{ьIМ лицoМ

IпкoЛЬI ПpетеIlзии сyбъектa tЦн B oтцoI1IеI{ии этoГo заявления cчитzшoтоя

нecocтoяTельIlьlМи.
4. Coстaв пoЛyqaeМЬIх rпкoлoй ПДн oПрeдеJUIrтся дeйсTByIoщим

зaкol{oдaтrЛьотвoм PФ и нeoбxoдимьпли для BедеI{ия coглaсoвalrlroй 'цeятrЛЬIlocти с



дaннЬIМи. Сoглacиr сyбъектa нa oбpaбoткy П!н paспpoотрallяеTcя нa Bсе .цoк),ъ{ентьI B

кЛичнoм деЛе), rcли иIloе I{е yкaзaнo B TeкоTe сoгЛaсия.

Зaпpeщaeтся, зa иcкJ]IoчoItиеМ олyчaеB, ПpеДyсМoTpеIrЕЬIх

зaкoнaМи. IIoЛyчaтЬ и обpaбaтьIвaть П.{н cyбъектa-o eгo:

. ПoлиTичrских' pеЛиГиoзI{ьD( и иньн yбеж'Ценияx

федеpaльньIми

. чЛенсTBе в oбrцественньIх oбъеДинrнияx

. , Прoфcoloзнoй ДеяTеЛьнoсTи
B cлунaяx, IIепocpе,цсTBеIlI{o cвязzlI{I{ЬIx c BoпpосaМи TрyДoBЬlх oтнolxений, B

сooTBеTcтBии оo cтaтьей 24 КoнcтитyЦии Роcсийскoй Фeдеpauии IIIкoЛa BпpaBе пoЛyчaTь

и oбрaбaтьlвaть .цaннЬIe o чaстнoй жизtIи сyбъeктa ToлЬко с егo писЬМrннoГo сoГЛacия.

5. B cлyчaяx' кoГ.цa [IкoЛa Мoя(eт Пoлyl{ить необxoдимьtе П!н сyбъектa толькo

у тpeтьей сToрoнЬI' cyбъeкт,цoлжен бьrть yвеДoмЛеIr oб этoм зaрaнее и oT нrГo .цoлжIlo

бьrть пoлуненo письМеIIноr coглaсиr. B уведoмлении rтrкoлa обязaнa cooбщить o цеЛяx'

спoсoбaх и истoчниках пoЛyчеIlия П{н, a тaкже o хapaкTepе IToдле)кaш{их пoлунению П,{н

и вoзМo)It}lьtx После.цOTBияX oткaзa cyбъектa дaтЬ писЬМеIlI{oе coГлaсие нa их Пoлу{ение.

Coглacие офopмляетоя в пиоьменнoй фopмr в дByх экзеMпляpaх' oдиIr из котopьIх

пpе.цoсTaBЛяeтcя cyбъектy, втopoй хpaнится в <Личнoм Деле>r.

6. Хpaнeние П,{н оyбъектов oсyщесTBляется унeбной чaстЬIо IшкoлЬI нa

бyмaжньtx I{oситеЛяx. oни oбеcпечивaloT зaIцитy ПДн oт несaнкциоI{ирoB:lнIloГo дoсTyпa и

кoпиpоBat{иЯ coГЛacнo <<ПoлoяtениIo oб ocoбеннoстях обpaбoтки ПepcoтtaльI{Ьlх .цaI{нЬIХ,

oсyщесTBляеМoй бeз испoлЬзoBal{ия сpeдcTB aBтoМaтиЗaции))' yтBеp)l(деIrl{oМy

пocTaнoBЛениеM пpaвительствa PФ 15 cентября 2008 г. N 687.

7. Bсе соTpy.цIlики, иМeloщие дoоTуп к хpaнeнию П.{н" oбязaньI подПисaтЬ

сoгЛaIIIеllие oб их неpaзглatIIrIIии. Pщoвoдитель, paзpelпalorциЙ дoстyп сoTpyдIrикa к

ДoкyМеIrTy с П!н, неceт пepоoнaJIьI{)To oтBеTстBенIloсTЬ зa ,цaнrtoе рaзpеIIIениr.

8. B цеЛяx BеДения эЛeктpoнI{oГo дoкyментooбopотa П!н МoгyT зal{oоитЬcя B

инфopмauиoннЬIе оиcTеМьI (ИC) rпкoльI. B ИС rпкoльI B цеЛях oбезличивaния. кoгдa эTo

I]yжтlo' Дoл)кIlЬI иcпoЛЬзoBaTЬоя ylrикaльIrьIr l{oмеpa ((JlиЧIlЬIх .цеЛ).
g. Пpaвo дoстyпa к П'{н cyбъектa иМrIоT B IIIкoЛе оaм сyбъект, нocитеЛь

,цaI{нЬIх. a Taкже, B чaоти' кacaloщейcя cooтвеTстB}тoщегo нaпpaвЛrl{ия деяTелЬт{oсти:

. д{иpектop

. зaмеcTиTели ДирекToрa

. I{еIIocpедсTBеl{I{ьIеpyкoBoдиTeЛисyoъrкTa
о оeкPeтaPь yuебнoй vaсти
. кЛaсcI{ьIй pyкoвoдитeль
. уЧиTеЛЬ (где oн ведет зaнятия)
. Ме'цpaбoтI{ик
. псиxoдoг
. a.цМиI{иcTpaтoринфopмaциoннoйсиотемьI,сoДеpil(alцейП.цн

III. Пpинципьl oбpaбoтки П!н

1. oбpaбoткa ПДн йоциaльнoй кaTегopии (отaтья 
' 

10 Ns152-ФЗ)

oсyщrсTBЛяeTcя иcкЛIoчитrЛьIlo нa oсI{oBal{ии IIopМaTиB}IЬIx aкToв фeдepaЛЬIloГo или

o'iu","uo.o yрoвня. Bоли B paМкax oтдeлЬIlьIx сoглa[Ieний о сyбъектом Ilре.цyоМoтpeнa

дoПoЛниTеЛЬнfu{ oбpaбoткa П.ЦIr спeциaльнoй кaтегopии (нaПpиМеp, cBязaIIттЬIе c

ПсиxoJroГичеcкими техникaми)' B I{их ,цoл}I{IlьI бьtть утoнненьr прaBиЛa oбpaбoтки в

сooTветсTBии с дейcтвyюшиМ ЗaкоI{oДaтеЛьcтвoм. П,{н специaльнoй кaтегopии в ИС

IIIкoЛЬl не oбpaбaтьrваroтcя.
2. Чтoбьr ocвoбoдить lllкoЛy oT неoбxoдимoоти сoглaсoBьIBaTЬ с

yПoЛнoМoЧrнньIМи opгaI{изaцияМи испoлЬзoBaIIИe vLС и yПpocтиTь сoглaсoBaния o

n.p"дu". П,{н тpeтьим ЛицaМ B иIlТepеct}x сyбъектов П!н, субъектьl П,{н даrот тaкое



coглacиr нa oбpaбoTкy сBoих 'цaнньIх, кoTopoe пoзBoЛЯет рaзМещеIrиr их в oбщe,цocTуПI{ЬIх

иcToчникaХ.
oбpaбoткa пepcol{aльIlьD( 'цaннЬlх' кoTopЬIе I{е paзprшили paзМещaтЬ B

oбщедoстyпньlх иcточI{икax, .цoЛ}I{нa вrcTись в ИC tпкoльI oбеЗличеннo, т.r. Пoд

ycЛoвIlьlj\l именем (кoдoм <Литroгo.целa)) пoкa не бyлет ycлoBий ДЛя иногo Bap'lagтa'

Ьб"".,"",uuoщегo coблroдeниe зaкoно.цaТrлЬcTвa PФ о П!н.

Этo пoзвoляет IIIкoлr oцeниBaть сTeIIеIIЬ зaщиlцеIlllocти свoих ИС пo клaсоy К4 .цЛя

ИСП!н.
3. Пoскoльку фaкт Bе,цoI{ия П,{н в rпкoлe не Mo)кеT paсоМaTpиBaTЬся кaк

oбязaтельное нaЛичие coГЛaсия нa обще,цocтyпносTЬ .цaнньIх' oн не дaеT пpaвa .цpyгиМ

ollrpaтopaм П.{н ccьrлaтьоя нa I{еГo для обoснoвaния любыx I{е Пpe.цyсMoTpeIIIiЬIх

.*o"oдu,"л"",вом PФ ДeilcтвтlЙ - oни oбязaньr пoЛyчaTЬ coгЛaсие нa oбpaботку П.{н

нrПoсpе.цcтBrннo oT сyбъекTa этих П,{н.
4. Испoльзoвaяие П,{н ocyщеcтвЛяеTся сoтpy.цникaМи [IкoЛЬI иcкЛточиTеЛЬнo

ДrIя peaJn4зaЦИ|IcBoих дoJDкtIocтньп< oбязaнностeй в paмкax yотaвнoй ДеяTельIloсTи 1шкoЛЬ].

Бoлeе широкoе иcПoлЬзoBaт{ие ПДн coTрy.цникаMи кaтеГopичrски lrr Дoпyскaется

нeзaвисимo oT IIIиpoтьI coГЛaсия нa oбpaбoткy П!н.
5. LШкoлa нr llеprДaeт сoдrpжaIlия xpaниМЬlx B пIкoле сoглaсий нa oбpaбoткy

П,(н и сaмих .цa!tI{ьD( оyбieктa тpетьей cTopоIrе без сoглaсoвaния с cyбъектoм иЛи rгo

зaкoI{I{ьIM пpr.цcтaBиTеngM, зa иcкJ]IoчеIlиеМ олучaеB, кoГ,цa эTo неoбxoдимo в целяx

пpr.цyПpе}qцrllия yгрoзЬI IКИзIILI|4 зДopoBьIo cyбъектa, a тaкжe B слyчаях' пpеДycМoTpeннЬIх

зaкol]oДaТеЛЬствoм PФ или лoкtlЛЬI{ь]Ми aкTaМи шIкoЛЬI.
6. Чacтичньrй доотyп к П,цн Mo}(ет пpе.цoстaBЛятЬсЯ ДЛя ocyществЛеI{ия

ПлaнoBoЙ иЛи сoг.IIacoBaIIнoй c оyбъeктaми П.{н 'ЦеятельI{oсTи лицaМ' oтBrтоTBrIIтlЬl]lI зa

cooTBетсTBуIoщее llaпpaвление paботьr rпкольt.
7. ,{ocтyп к П'{н oбyuarощихcя и их poдителей (зaконньrx пpr.цстaBитeлей) для

oбменa инфopмaцией в oTI{oпIrI{ии обyvaroщихся пpe.цoсTaBЛяrTся ToлЬкo клacсI{ЬIМ

pyкоBoдиTеЛяМ и OTBетстBеI{IIьIM aдМиниcTpaToрaM.
8. Контpoль нaд оoблтoдениеМ зaкoнo.цaтеЛЬстBa и ПpиIrятЬtх B IIIкoле ТIpaвиЛ Пo

paбoте с П.{н yvaшихся и их poдителей (зaкoнньrx пpе.цсTaвиTrЛrй) ocyrцrсTвЛяет

ЗaMrсTиTелЬ Диprктopa' кypиpyrощий paбoTy клaоcIlьlх p}кoвo.цителей.

9. Соблroдeниe aкЬaльнoгo cocтoяI{ия П!н, испрaвления в П,{н. oтчeт oб

иclтoЛЬзyеМЬrx П,{н, изменение pr)киМa oбpaбoTки П!н в paмкaх сBoих ,цoJDкIIocTIlЬtx

oбязaннocтей Дoля{IlЬI вьIПonнять:
. дЛя coTpy.цliикoв IшкoЛЬI _ зaМ. ,циpектopa и ceкpеTapЬ y.тебнoй vacти

. .цля yчaщихся и IIх po.цитеЛeй (зaкoннЬIх пpeдотaвитeлей) - клaссньrй

pyкoвoдиTeЛь и cекpеTaрЬ yueбной uacти
10. Bсе слy.raи пеprДaчи кoнфиденциaльньгx П,{н, oбpaщетIия сyбъекToB пo

пoBoдy oTчетa иnи изMенrI{ия pr]киМa oбpaбoтки .цoл)ltнЬl pегиcTриpoBaTЬcя B )кypнallr

yчeТa.
11. oтветствeнньrе зa обpaбoткy ПДн лицa ДoЛ)кIlЬI oбнoBляTЬ иЗМeнrнI{ЬIе

.цaнньIе в ToчеIlие oднoгo paбovегo 'цнЯ, кpoме Пrpиo.цa Мacсoвoгo пpиеМa; в пrpиo'ц

мaсcoBoгo I1pиеMa - в тeчeIIие I{е'цeЛи.
12. Пoдгoтoвкa oTчетa oб иclloлЬзoвaнии П'{н и изменениe prжиМa oбpaботки

П,{н ocушrствляIоTcя в сooтвrTстBии c зaкolloДaтrЛЬотвoм PФ.

13. Hapyпrения пpи paбoте с ИC, с П,{н. зaДеp)ккa о aкTyaЛизaциrй изМеIIеннЬIх

дaIIIlЬIxBЛекyTa'цмиIlиcTpaтиBl{)tooTBeтcTвенI{оcTЬкaкнapyIIIеIrиеTpyдoBoиДисциПЛиIIЬI'
ecли зaкoнoдaTе.пЬсTBoМ PФ не пpедycмoтpенo иI1oе.

IV. Принципьr пoстpoeния ИC rпкoльrдля зaIциTЬl .цaнтIьIх



\. !ля пoстpoeниЯ ИC rпкoльr иcпoлЬзуroToя оoBpеМеIlI{ЬIе средсTBa иopпtI{изaциoIll{ЬIе пoДхo.цьI, пoзвoляIoщие нa.це)кIJo ,uщ".t,." хpaниМЬIe и oбpaбaтьrвaемьrе
.1zlIIIlЬIе:

о Пpи вьlбopе техниvеcких и ПpoгpaММIlЬIх cpеДcTв' стpoгo сoблroдaroтсяпpи',ципьI ЛицеI{зиpoвaниЯ пp€lв' сoвMестиМocTи испoЛьзyеМьIx сpeДстB и a.цrкBaтI{ocTи иx3aJaчaМ,
. Пpи пepe'цaчe oтBeтствeI{I{ьIx ,цaI{I{ЬIх

пpoBeprнI{ЬIe пpoтoкoльr rшифpации
Ilo кoMПЬIоTерIiЬIМ crтяМ исПoльз.l'Tотcя

. /JIIя opгal{изaции Доcтyпa к ИС рeaлизylо,l!я иI{.ЦиBидytL'IЬIlЬIе и
IIoлитики oгpat{ичrнIи B сooTBеTсTBии с дoлжI{oсTllьlми oбязаннoстями
oTBетствоI{I{ocти

. ДЛя coхpal{нocти ДaIII{ЬD( pеryляpllo ocyщеоTBлJIетcЯ peзrpвЕIoe кoIтиpоBaI{иeB сooтветcTBии с ypoBlloМ B.DкIIocти дaI{IIьIx и иМeIo]циMися рeсypсaМи. Для oбeспeчения нaдeжнoй paбoтьI воеx ИC вьrпoлняетcЯ кoMIIлeксМеpoпpиятий по cисTеМI{oМy и oIIrpaTиBI{oМy a.цМиниcTpиpoBaJ{иIo тeхI{ичeскиx ипpoгp€lMМIIЬIх pеcypcoв
2. Пoльзoвaтeли ИC rпкoлы oбязaньr oTBeTсTBеннo oтнoсиTьcя к coхрal{нoоTи ибeзoпaснoсти дaI{IlьD(' в тoМ числе, к дaI{IIьIМ cвoей aвтopизaции' кoTopiш oбeопечивaет иxиII,цивидyilЛьIrьIе пpaBa дoстyпa. Гpyбьш,rи нapyпIeниЯМи IТpaвил paбoтьi в ИC являloтся:
. пеpеДaчa.цaнIIЬIхaBтopизaции.цpyгиМлицaм
. Хpaнeние и истIoльзoвaниr ДaI{I{ЬIх aB"IopИЗaIIИI4' Дoпyокaloщие бeззI{aчитeЛьIlЬIx 1pyДoзaTpaт их хищeI{ие' пoДcМаTриBaIlие или пoдбop (пpoстьlе llapoли'oTкpьIтo paЗMeщеIII{ьIe зaписи и т.п.)
. oстaBлeIIие кoМПьIoTеpa бeз пpисмoтpa пoсле aBTopизaц ии в ИC,I{е сoвrpпIzUIBьIхo.ц из нre
o неcoб:по'цrЕIие Мep пo пpeдoтвpaщеI{иIo зaрaкеIlия техIIики шкoльlкoмI]ьIoTеpт{ЬIМ|I BL4pУcaмII |{ иIIЬIМи вpe.цoнoсньrми пpoтpaммaми
О ДeЙc.IBИя, I{есaI{кЦиoIlирoвaннЬIе oТBеTствeнI{ьIМи зa бeзoпaснocтЬ дaFIIlЬIxЛицaMи
. кoпиpoBaниe П!н нa внеIIIние нocиTели инфopмaции
о oбpaбoткa П.{н нa TеxIlике lаlили пpoцpaММнoМ oбeопe.rении,нeпo.цкol{тpoльI{ьIx Iпкonr
. BЬIхoд с кoМпьIoтеpoв IIIкoльI Bo внrпIIIиe cеTиrпкoле yстpoйствa дoстyпa
3: Пo мepе фopмиpoвaния ycлoвий B oTнoЦIrI{ии ИC rпкoльт ocyщеcTвляюTcявсе нeoбхoдимЬIe МepoпpияTll,{ дJUI IIрoвrДеIII4Jr пpеДyоМoTpенIrЬIx зaкoнoдaтельствoм PФIlpoцедyp aTтeстaции (сеpтификaции).

гpyппoвЬIr
и зoIIaМи

чеpeз нoпo'цкoнтpoлЬньIe


