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Приложение 8
Утверждены

приказом Комитета по образованию и науке

Администрации Волгоградской области 

от 04.04.2012 № 374
Правила для оператора в пункте проведения экзамена

Принятые условные обозначения:

ГЭК- государственная экзаменационная комиссия Волгоградской области для проведения ЕГЭ

ЕГЭ -единый государственный экзамен

ФЦТ - Федеральный центр тестирования

ППЭ- пункт проведения экзамена

Оператор ПЭВМ – технический исполнитель, обеспечивающий работу компьютеров

РЦОИ -региональный центр обработки информации

Оператор ПЭВМ является в ППЭ организатором вне аудитории и сведения о нем вносятся в региональную базу данных ЕГЭ.

В обязанности оператора ПЭВМ входит:

1.
Подготовительный этап проведения ЕГЭ.

1.1.
Заблаговременно освоить программные средства для автоматизированного распределения организаторов и участников ЕГЭ по аудиториям и ознакомиться со всеми формами, используемыми при проведении ЕГЭ.

1.2.
Оператор обязан строго соблюдать меры информационной безопасности и защиты предоставленных персональных данных.

1.3.
Не позднее, чем за 1 час 30 минут до начала экзамена явиться в ППЭ и зарегистрироваться у руководителя ППЭ.

2.
Проведение ЕГЭ в ППЭ.

2.1.
Находиться в штабе ППЭ во время экзамена.

2.2.
За 1 час 30 минут до начала экзамена запустить программу автоматизированного распределения организаторов и участников ЕГЭ по аудиториям.

2.3.
По указанию руководителя ППЭ за 1 час 30 минут до начала экзамена осуществить автоматизированное распределение организаторов и участников ЕГЭ по аудиториям, с помощью предоставленных программных средств в присутствии уполномоченного ГЭК.

2.4.
По указанию руководителя ППЭ распечатывать необходимые формы и материалы согласно сборнику форм ФЦТ.

П. 2.2., 2.3. осуществляются при условии принятия решения ОИВ о произведении автоматизированного распределения организаторов и участников ЕГЭ по аудиториям непосредственно в ППЭ в день проведения экзамена. В случае принятого решения о произведении указанных распределений в РЦОИ, запечатанные списки распределенных организаторов и участников ЕГЭ и иные формы ППЭ доставляются в ППЭ уполномоченным ГЭК в запечатанном виде. 

2.5.
Немедленно после завершения процесса распределения участников ЕГЭ по аудиториям передать уполномоченному ГЭК на электронном носителе файлы, содержащие информацию о распределении участников и организаторов по аудиториям.

Начальник отдела 

общего и дополнительного образования        


      Н.В.Фролова













